
ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК 

 

 

 

 

 

 

 

 

ИНФОРМАЦИОННОЕ  СООБЩЕНИЕ  

 

Руководствуясь п. 1 ч. 8 ст. 5.1 ГрК РФ, 

Порядком организации и проведения общественных 

обсуждений или публичных слушаний по вопросам 

градостроительной деятельности на территории 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области, утвержденного 

Решением Собрания Представителей сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский № 122 от 27.09.2022 года, в соответствии с 

Постановлением Главы сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области «О проведении публичных слушаний по 

проекту постановления о предоставлении разрешения 

на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства в отношении земельного 

участка с кадастровым номером 63:37:1603022:106, 

площадью 1891,0 кв.м., расположенном по адресу: 

Российская Федерация, Самарская область, Шигонский 

район, с. Шигоны, площадь Торговая, д.5, в 

территориальной зоне «Ж1»» от 21.09.2023 №10, 

Администрация сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области осуществляет опубликование проекта 

Постановления Администрации сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области «О предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства в отношении земельного участка с 

кадастровым номером 63:37:1603022:106, площадью 

1891,0 кв.м., расположенном по адресу: Российская 

Федерация, Самарская область, Шигонский район, с. 

Шигоны, площадь Торговая, д.5, в территориальной 

зоне «Ж1»» с размещением указанного проекта  в сети 

«Интернет» на официальном сайте http://adm-

shigony.ru/градостроительная деятельность. 

ПРОЕКТ 

 

Администрация сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский 

Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

__________   №_____ 

 

с. Шигоны 

 

О предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства в 

отношении земельного участка с кадастровым номером 

63:37:1603022:106, площадью 1891,0 кв.м., 

расположенном по адресу: Российская Федерация, 

Самарская область, Шигонский район, с. Шигоны, 

площадь Торговая, д.5, в территориальной зоне «Ж1» 

 

В соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 

от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Правилами землепользования и застройки 

муниципального образования сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский Самарской 

области, утвержденными решением Собрания 

представителей сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской области 

от 25.12.2013 №112 , на основании заключения по 

результатам публичных слушаний от ____________ 

20___г. № ______, рекомендаций Комиссии по 

подготовке проектов правил землепользования и 

застройки от __________ 20___г., Администрация 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

печатное средство массовой информации сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской области 

соучредители - Администрация сельского поселения Шигоны муниципального района Шигонский Самарской области и 

Собрание представителей сельского поселения Шигоны муниципального района Шигонский Самарской области 

 

№ 31 (406) 02 октября  2023 года 

ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

 

http://adm-shigony.ru/градостроительная%20деятельность
http://adm-shigony.ru/градостроительная%20деятельность
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Шигонский Самарской области, 

 ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Предоставить  разрешение  на  отклонение  от  

предельных  параметров разрешенного    

строительства,    реконструкции    объектов    

капитального строительства   в   отношении  

земельного  участка  с  кадастровым  номером 

63:37:1603022:106, площадью 1891,0 кв.м., 

расположенном по адресу: Российская Федерация, 

Самарская область, Шигонский район, с. Шигоны, 

площадь Торговая, д.5. Разрешить   отклонение   от   

предельных   параметров   разрешенного 

строительства,   реконструкции   объектов  

капитального  строительства  для земельного участка с 

установлением следующих значений параметров:  

- уменьшение отступа от границ земельного 

участка с КН 63:37:1603022:119 по адресу: Самарская 

область, Шигонский район, с. Шигоны, пл.Торговая, 

д.7 с 3-х метров до 0 метров. 

2. Опубликовать настоящее постановление в 

газете «Шигонский Вестник», а также разместить на 

официальном сайте в сети Интернет. 

3. Настоящее  постановление  вступает  в  силу 

со дня его  официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего 

постановления возложить на заместителя главы 

Администрации сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской области 

Лисину Татьяну Николаевну.  

 

 

Глава администрации сельского 

поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский                                                     

Н.Ю. Афанасьева 

 

 

Администрация сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский 

Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

«25»  сентября 2023г. № 140 

 

с. Шигоны 

 

 

 

Об утверждении Административного 

регламента предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование 

земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной 

собственности, без проведения торгов» на 

территории сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области. 

 

 

В соответствии с Земельным Кодексом 

Российской Федерации от 25.10.2001   № 136-ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Уставом сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области, Администрация сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный 

регламент предоставления Администрацией сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность,  аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, без проведения 

торгов» на территории сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области, согласно приложения. 

2. Постановление администрации сельского 

поселения Шигоны 

 муниципального района Шигонский Самарской 

области от 28.09.2022г.  № 192, считать утратившим 

силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в 

средствах массовой информации и разместить на 

официальном сайте администрации сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области в сети Интернет. 

4. Настоящее постановление вступает в силу 

со дня его официального опубликования. 

 

Глава сельского поселения Шигоны                                  

Н.Ю.Афанасьева 
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Приложение 

к постановлению администрации 

сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский  

Самарской области 

от 25.09.2023 № 140 

 

Административный регламент 

предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, 

без проведения торгов» на территории сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области 

I. Общие 

положе

ния 

 

Предмет регулирования Административного 

регламента 

 

1.1. Административный регламент 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, 

без проведения торгов» разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) при осуществлении 

полномочий по предоставлению в собственность, 

аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, без проведения торгов в сельском 

поселении Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области. 

Возможные цели обращения: 

- предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в собственность за плату без 

проведения торгов; 

- предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в аренду без проведения торгов; 

- предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в постоянное бессрочное пользование; 

- предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в безвозмездное пользование 

Настоящий Административный регламент не 

применяется при предоставлении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, без проведения торгов в случаях, 

указанных в статье       39.5, в пункте 7 статьи 39.14 

Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях 

предоставления земельного участка, в целях, 

указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации, а также в случаях, если 

требуется образование земельного участка или 

уточнение его границ в соответствии Федеральным 

законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости». 

 

Круг Заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение 

государственной (муниципальной) услуги являются 

(далее при совместном упоминании - Заявители) 

являются физические лица, юридические лица и 

индивидуальные предприниматели. 

1.3. Интересы заявителей, указанных в 

пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее – 

представитель). 

 

Требования предоставления заявителю 

государственной (муниципальной) услуги в 

соответствии с вариантом предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным 

в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее - профилирование), а 

также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель 

 

1.4. Государственная (муниципальная) 

услуга должна быть предоставлена Заявителю в 

соответствии с вариантом предоставления 

государственной (муниципальной) услуги (далее – 

вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым 

заявителю будет предоставлена государственная 

(муниципальная) услуга, определяется в соответствии с 

настоящим Административным регламентом, исходя из 

признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и 

показателей таких признаков (перечень признаков 

Заявителя (принадлежащих им объектов), а также 

комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления 

государственной (муниципальной) услуги приведен в 

Приложении № 1 к настоящему Административному 
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регламенту. 

 

II. Стандарт предоставления государственной 

(муниципальной) услуги Наименование 

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.1. Государственная (муниципальная) 

услуга «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, 

без проведения торгов». 

 

Наименование органа государственной власти, органа 

местного самоуправления (организации), 

предоставляющего государственную 

(муниципальную) услугу 

 

2.2. Государственная (муниципальная) 

услуга предоставляется Уполномоченным органом – 

администрацией сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской области. 

В предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги принимают участие администрация сельского 

поселения  Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области. 

При предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с: 

2.2.1. Федеральной налоговой службой 

в   части   получения   сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц, сведений 

из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей; 

2.2.2. Федеральной   службой    

государственной    регистрации,    кадастра и 

картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 

2.2.3. Иными органами государственной 

власти, органами государственной власти, органами 

местного самоуправления, уполномоченными на 

предоставление документов, указанных в пункте 2.12 

настоящего Административного регламента. 

2.3. В предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги могут принимать участие 

многофункциональные центры предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – 

МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о 

взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным 

органом, заключенным в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации 

от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о 

взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, не могут принять решение об отказе в приеме 

заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для ее предоставления. 

 

Результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

 

2.4. В соответствии с вариантами, 

приведенными в пункте 3.7 настоящего 

Административного регламента, результатом 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги являются: 

2.4.1. проект договора купли-продажи 

земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, без проведения 

торгов по форме согласно Приложению № 2 к 

настоящему Административному регламенту; 

2.4.2. проект договора аренды земельного 

участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, без проведения торгов 

по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту; 

2.4.3. проект договора безвозмездного 

пользования земельным участком, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, 

по форме согласно Приложению № 4 к настоящему 

Административному регламенту; 

2.4.4. решение о предоставлении 

земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, в постоянное 

(бессрочное) пользование по форме согласно 

Приложению № 5 к настоящему Административному 

регламенту; 

2.4.5. решение об отказе в предоставлении 

услуги по форме согласно Приложению № 6 к 

настоящему Административному регламенту. 

2.5. Документом, содержащим решение о 

предоставление государственной (муниципальной) 

услуги, на основании которого Заявителю 

предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 

настоящего Административного регламента, является 

правовой акт Уполномоченного органа, содержащий 

такие реквизиты, как номер и дата. 

2.6. Результаты    государственной  

(муниципальной)  услуги,  указанные в пункте 2.5 

настоящего Административного регламента, могут 

быть получены посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» в форме электронного документа 

подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, 



ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК   № 30(405)  02 октября   2023 года                  

 

 

 

11 

УКЭП) должностного лица, уполномоченного на 

принятие решения. 

 

Срок предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

 

2.7. Срок предоставления государственной 

(муниципальной) услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации. 

Органом государственной власти субъекта 

Российской Федерации, органом местного 

самоуправления может быть предусмотрено оказание 

государственной (муниципальной) услуги в иной срок, 

не превышающий установленный Земельным кодексом 

Российской Федерации. 

 

Правовые основания для предоставления 

государственной                     (муниципальной) услуги 

 

2.8. Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих предоставление государственной 

(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), информация 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих государственную (муниципальную) 

услугу, а также их должностных лиц, государственных 

или муниципальных служащих, работников размещен 

на официальном сайте Уполномоченного органа, на 

ЕПГУ.  

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

 

2.9. Для получения государственной 

(муниципальной) услуги Заявитель представляет в 

Уполномоченный орган заявление о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги по форме 

согласно Приложению № 7 к настоящему 

Административному регламенту одним из 

следующих  способов по 

личному усмотрению: 

2.9.1. в электронной форме посредством ЕПГУ. 

а) В случае представления Заявления и 

прилагаемых к нему документов указанным способом 

Заявитель, прошедший процедуры регистрации, 

идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 

лице в указанных информационных системах, 

заполняет форму указанного Заявления с 

использованием интерактивной формы в электронном 

виде, без необходимости дополнительной подачи 

Заявления в какой- либо иной форме. 

б) Заявление направляется Заявителем вместе с 

прикрепленными электронными документами, 

указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего 

Административного регламента. Заявление 

подписывается Заявителем, уполномоченным на 

подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной 

неквалифицированной электронной подписью (далее – 

УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и 

проверяется с использованием средств электронной 

подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, 

установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона 

от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца 

сертификата ключа проверки ключа простой 

электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой ЭП при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в 

соответствии с Правилами определения видов 

электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634; 

2.9.2. на    бумажном     носителе     

посредством     личного     обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в 

соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо   

посредством почтового   отправления   с 

уведомлением о вручении. 

2.10. С заявлением о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги Заявитель 

самостоятельно предоставляет следующие документы, 

необходимые для оказания государственной 

(муниципальной) услуги и обязательные для 

предоставления: 

1) заявление о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги. В случае 

подачи заявления в электронной форме посредством 

ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 
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настоящего Административного регламента указанное 

заявление   заполняется   путем внесения   

соответствующих   сведений в интерактивную форму на 

ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной 

форме; 

2) документ, удостоверяющего личность 

Заявителя (предоставляется в случае личного 

обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В 

случае направления Заявления посредством ЕПГУ 

сведения из документа, удостоверяющего личность 

Заинтересованного лица формируются при 

подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» 

(далее – СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий 

полномочия   представителя   действовать от имени 

заявителя - случае, если заявление подается 

представителем. 

В случае направления заявления посредством 

ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 

личность заявителя, представителя формируются при 

подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

При обращении посредством ЕПГУ указанный 

документ, выданный: 

а) организацией, удостоверяется УКЭП 

правомочного должностного лица организации; 

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с 

приложением файла открепленной УКЭП в формате sig; 

4) заверенный перевод на русский язык 

документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, 

если заявителем является иностранное юридическое 

лицо; 

5) подготовленный садоводческим или 

огородническим некоммерческим товариществом 

реестр членов такого товарищества в случае, если 

подано заявление предоставлении земельного участка 

такому товариществу; 

6) документ, подтверждающий членство 

заявителя в садоводческом или огородническом 

некоммерческом товариществе, в случае, если 

обращается член садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества за предоставлением в 

собственность за плату; 

7) решение общего собрания членов 

садоводческого или огороднического товарищества о 

распределении участка заявителю, в случае, если 

обращается член садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества за предоставлением в 

собственность за плату или если обращается член 

садоводческого или огороднического товарищества за 

предоставлением в аренду; 

8) сообщение заявителя, содержащее 

перечень всех зданий, сооружений, объектов 

незавершенного строительства (при наличии), 

расположенных на земельном участке, с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов 

незавершенного строительства (при наличии), 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю, 

в случае, если обращается собственник здания, 

сооружения, помещения в таком здании, сооружении за 

предоставлением в собственность за плату, или если 

обращаются религиозная организация, которой на 

праве безвозмездного пользования предоставлены 

здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным 

малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 

Востока, и их общины, за предоставлением в 

безвозмездное пользование, или если обращаются 

собственник объекта незавершенного строительства; 

собственник здания, сооружения, помещений в них, 

лицо, которому эти объекты недвижимости 

предоставлены на хозяйственного ведения или на праве 

оперативного управления, за предоставлением в аренду; 

9) документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) право заявителя на здание, 

сооружение, расположенные на испрашиваемом 

земельном участке, либо помещение в них, в случае 

если обращается собственник здания, сооружения, 

помещения в здании, сооружении за предоставлением в 

собственность за плату, или если обращается 

религиозная организация, являющаяся собственником 

здания или сооружения, за предоставлением в 

безвозмездное пользование, или если обращается 

собственник здания, сооружения, помещений в них, 

лицо, которому эти объекты недвижимости 

предоставлены на хозяйственного ведения или на праве 

оперативного управления, за предоставлением в аренду, 

если право на такое здание, сооружение либо 

помещение не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости (далее – 

ЕГРН); 

10) документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на объект 

незавершенного строительства, расположенный на 

испрашиваемом земельном участке, если обращается 

собственник объекта незавершенного строительства за 

предоставлением в аренду и право на такой объект 

незавершенного строительства не зарегистрировано в 
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ЕГРН; 

11) документы, подтверждающие право 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, в 

случае, если обращается собственник здания, 

сооружения, помещения в здании, сооружении, 

юридическое лицо, использующее земельный участок 

на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

за предоставлением в собственность за плату или в 

аренду или, если обращается религиозная организация, 

которой на праве безвозмездного пользования 

предоставлены здания, сооружения, за 

предоставлением в безвозмездное пользование, или если 

обращается собственник объекта незавершенного 

строительства; собственник здания, сооружения, 

помещения в них, лицо, которому эти объекты 

недвижимости предоставлены на хозяйственного 

ведения или на праве оперативного управления, за 

предоставлением в аренду, если право на такой 

земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на земельный участок); 

12) договор о комплексном освоении 

территории, если обращается арендатор земельного 

участка, предоставленного для комплексного 

освоения территории, о предоставлении в аренду 

земельного участка, образованного из земельного 

участка, предоставленного для комплексного освоения 

территории; 

13) соглашение о создании крестьянского 

(фермерского) хозяйства, в случае, если обращается 

крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее 

участок для осуществления своей деятельности, за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

14) документ, подтверждающий 

принадлежность гражданина к коренным 

малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 

Востока, если обращается гражданин, относящийся к 

коренным малочисленным народам Севера, Сибири 

и Дальнего Востока, за предоставлением в 

безвозмездное пользование; 

15) документы, подтверждающие право 

на предоставление участка в соответствии с целями 

использования земельного участка, в случае, если 

обращаются за предоставлением в постоянное 

(бессрочное) пользование или в случае, если 

обращается государственное или муниципальное 

учреждение; казенное предприятие; центр 

исторического наследия Президента Российской 

Федерации за предоставлением в безвозмездное 

пользование; 

16) приказ о приеме на работу, выписка из 

трудовой книжки (либо сведения о трудовой 

деятельности) или трудовой договор (контракт) в 

случае, если обращается гражданин, работающий по 

основному месту работы в муниципальном образовании 

по специальности, которая установлена законом 

субъекта Российской Федерации, или работник 

организации, которой земельный участок предоставлен 

на праве постоянного (бессрочного) пользования, за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

17) договор найма служебного жилого 

помещения, в случае, если обращается гражданин, 

которому предоставлено служебное помещение в виде 

жилого дома, за предоставлением в безвозмездное 

пользование; 

18) соглашение об изъятии земельного 

участка, если обращается лицо, у которого изъят 

участок, предоставленный в безвозмездное 

пользование, за предоставлением в безвозмездное 

пользование или если обращается лицо, у которого 

изъят предоставленный в аренду земельный участок, за 

предоставлением в аренду; 

19) решение суда, на основании которого 

изъят земельный участок, в случае, если обращается 

лицо, у которого изъят участок, предоставленный в 

безвозмездное пользование, за предоставлением в 

безвозмездное пользование или если обращается лицо, у 

которого изъят предоставленный в аренду земельный 

участок, за предоставлением в аренду; 

20) гражданско-правовые договоры на 

строительство или реконструкцию объектов 

недвижимости, если обращается лицо, с которым 

заключен договор на строительство или 

реконструкцию объектов недвижимости, 

осуществляемые полностью за счет бюджетных 

средств, за предоставлением в безвозмездное 

пользование; 

21) решение общего собрания членов 

товарищества о приобретении права безвозмездного 

пользования земельным участком, предназначенным 

для ведения гражданами садоводства или 

огородничества для собственных нужд, в случае, если 

обращается садовое или огородническое 

некоммерческое товарищество за предоставлением в 

безвозмездное пользование; 

22) решение о создании некоммерческой 

организации, в случае, если обращается 

некоммерческая организация, созданная гражданами в 

целях жилищного строительства за предоставлением в 

безвозмездное пользование; 

23) решение субъекта Российской 

Федерации о создании некоммерческой организации в 

случае, если обращается некоммерческая организация, 

созданная субъектом Российской Федерации в целях 

жилищного строительства для обеспечения жилыми 

помещениями отдельных категорий граждан, за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

24) договор безвозмездного пользования 

зданием, сооружением, в случае, если обращается 
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религиозная организация, которой на праве 

безвозмездного пользования предоставлены здания, 

сооружения, за предоставлением в безвозмездное 

пользование; 

25) решение общего собрания членов 

садоводческого или огороднического товарищества о 

приобретении участка общего назначения, с указанием 

долей в праве общей долевой собственности в случае, 

если обращается лицо, уполномоченное решением 

общего собрания членов садоводческого или 

огороднического товарищества за предоставлением в 

аренду; 

26) документ, подтверждающий членство 

заявителя в садоводческом или огородническом 

товариществе, если обращается член садоводческого 

или огороднического товарищества за предоставлением 

в аренду; 

27) выданный уполномоченным органом 

документ, подтверждающий принадлежность 

гражданина к категории граждан, обладающих правом 

на первоочередное или внеочередное приобретение 

земельных участков, если обратился гражданин, 

имеющий право на первоочередное приобретение 

земельного участка, за предоставлением в аренду; 

28) документ, подтверждающий право 

заявителя на предоставление земельного участка в 

собственность без проведения торгов, если обращается 

лицо, имеющее право на приобретение в собственность 

участка без торгов, за предоставлением в аренду; 

29) договор аренды исходного земельного 

участка, заключенный до дня вступления в силу 

Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О 

государственной регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним», если обращается арендатор 

такого земельного участка за предоставлением в аренду 

земельного участка, образованного из ранее 

арендованного земельного участка; 

30) свидетельство, удостоверяющее 

регистрацию лица в качестве резидента особой 

экономической зоны, если обращается резидент особой 

экономической зоны за предоставлением в аренду; 

33) концессионное соглашение, если 

обращается лицо, с которым заключено концессионное 

соглашение, за предоставлением в аренду; 

31) договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации наемного дома 

коммерческого использования, если обращается лицо, 

заключившее договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома, за 

предоставлением в аренду; 

32) охотхозяйственное соглашение, если 

обращается лицо, с которым заключено 

охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в 

аренду; 

33) инвестиционная декларация, в 

составе которой представлен инвестиционный проект, 

если обращается резидент зоны территориального 

развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, 

за предоставлением в аренду; 

34) договор об условиях деятельности в 

свободной экономической зоне, инвестиционная 

декларация, свидетельство о включении юридического 

лица, индивидуального предпринимателя в единый 

реестр участников свободной экономической зоны, 

если обращается участник свободной экономической 

зоны на территориях Республики Крым и города 

федерального значения Севастополя за 

предоставлением в аренду; 

35) проектная документация на выполнение 

работ, связанных с пользованием недрами, 

государственное задание, предусматривающее 

выполнение мероприятий по государственному 

геологическому изучению недр, или государственный 

контракт на выполнение работ по геологическому 

изучению недр (в том числе региональному) либо их 

части, предусматривающий осуществление 

соответствующей деятельности, если обращается 

недропользователь за предоставлением в аренду; 

36) свидетельство о внесении казачьего 

общества в государственный реестр казачьих обществ в 

Российской Федерации, если обращается казачье 

общество за предоставлением в аренду; 

37) соглашение об управлении особой 

экономической зоной, если обращается управляющая 

компания, привлеченная для выполнения функций по 

созданию объектов недвижимости в границах особой 

экономической. зоны и на прилегающей к ней 

территории и по управлению этими и ранее 

созданными объектами недвижимости, за 

предоставлением в аренду; 

38) соглашение о взаимодействии в сфере 

развития инфраструктуры особой экономической зоны, 

если обращается лицо, с которым заключено 

соглашение о взаимодействии в сфере развития 

инфраструктуры особой экономической зоны, за 

предоставлением в аренду; 

39) договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации наемного дома 

социального использования, если обращается лицо, 

заключившее договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома 

социального использования, за предоставлением в 

аренду; 

40) государственный контракт, если 

обращается лицо, с которым заключен 

государственный контракт на выполнение работ, 

оказание услуг для обеспечения обороны страны и 

безопасности государства, осуществляемых полностью 
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за счет средств федерального бюджета, за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

41) специальный инвестиционный контракт, 

если обращается лицо, с которым заключен 

специальный инвестиционный контракт, за 

предоставлением в аренду; 

42) документ, предусматривающий 

выполнение международных обязательств, если 

обращается лицо, испрашивающее участок для 

выполнения международных обязательств, за 

предоставлением в аренду; 

43) договор аренды земельного участка, 

если обращается арендатор земельного участка за 

заключением нового договора аренды и если ранее 

договор аренды на такой земельный участок не был 

зарегистрировано в ЕГРН. 

Предоставление указанных документов не 

требуется в случае, если указанные документы 

направлялись в уполномоченный орган с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого 

принято решение о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка. 

2.11. С заявлением о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги Заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, так 

как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного 

взаимодействия, следующие документы, необходимые 

для оказания государственной (муниципальной) 

услуги: 

1) выписка из Единого государственного 

реестра юридических лиц о юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей об 

индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем; 

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом 

земельном участке, о земельном участке, из которого 

образуется испрашиваемый земельный участок, об 

объекте недвижимости, расположенном на земельном 

участке; 

4) документ о предоставлении исходного 

земельного участка садоводческому некоммерческому 

товариществу или огородническому некоммерческому 

товариществу (за исключением случаев, если право на 

исходный земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН), если обращается член такого товарищества за 

предоставлением в собственность за плату или в 

аренду; если обращается лицо, уполномоченное на 

подачу заявления решением общего собрания членов 

такого товарищества за предоставлением в аренду; 

5) утвержденный проект межевания 

территории, если обращается член садоводческого 

некоммерческого товарищества или огороднического 

некоммерческого товарищества за предоставлением в 

собственность за плату или в аренду; если обращается 

лицо, с которым заключен договор о развитии 

застроенной территории; лицо, уполномоченное на 

подачу заявления решением общего собрания членов 

садоводческого некоммерческого товарищества или 

огороднического некоммерческого товарищества, за 

предоставлением в аренду; если обращается арендатор 

земельного участка, предоставленного для 

комплексного освоения территории, из которого 

образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с 

которым заключен договор о развитии застроенной 

территории, лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования, 

юридическое лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального использования, за 

предоставлением в аренду; 

6) утвержденный проект планировки 

территории, если обращается арендатор земельного 

участка, предоставленного для комплексного освоения 

территории, из которого образован испрашиваемый 

земельный участок, лицо, с которым заключен договор 

о развитии застроенной территории, лицо, 

заключившее договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома 

коммерческого использования, юридическое лицо, 

заключившее договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации наемного дома 

социального использования, за предоставлением в 

аренду; 

7) распоряжение Правительства 

Российской Федерации, если обращается юридическое 

лицо, испрашивающее участок для размещения 

объектов социально- культурного назначения, 

реализации масштабных инвестиционных проектов, за 

предоставлением в аренду; 

8) распоряжение высшего должностного 

лица субъекта Российской Федерации, если обращается 

лицо, испрашивающее земельный участок для 

размещения объектов социально-культурного и 

коммунально-бытового назначения, реализации 

масштабных инвестиционных проектов, за 

предоставлением в аренду; 

9) указ или распоряжение Президента 

Российской Федерации, если обращается лицо, 

испрашивающее земельный участок в соответствии с 

указом или распоряжением Президента Российской 

Федерации за предоставлением в аренду; 

10) выписка из документа территориального 

планирования или выписка из документации по 
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планировке территории, подтверждающая отнесение 

объекта к объектам федерального, регионального или 

местного значения, если обращается юридическое 

лицо, испрашивающее участок для размещения 

указанных объектов, за предоставлением в аренду; 

11) решение о предоставлении в пользование 

водных биологических ресурсов, если обращается лицо, 

имеющее право на добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

12) договор о предоставлении 

рыбопромыслового участка; если обращается лицо, 

имеющее право на добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

13) договор пользования водными 

биологическими ресурсами, если обращается лицо, 

имеющее право на добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

14) договор пользования рыбоводным 

участком, если обращается лицо, осуществляющее 

товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за 

предоставлением в аренду; 

15) решение Правительства Российской 

Федерации о сооружении ядерных установок, 

радиационных источников, пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных веществ, пунктов 

хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 

захоронения радиоактивных отходов и о месте их 

размещения, если обращается юридическое лицо, 

осуществляющее размещение ядерных установок, 

радиационных источников, пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных веществ, пунктов 

хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 

захоронения радиоактивных отходов, за 

предоставлением в аренду. 

2.12. Документы, прилагаемые Заявителем 

к Заявлению, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов,   в   отношении   

которых   утверждены   формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов 

в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с 

текстовым содержанием, не включающим формулы; 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для 

документов с текстовым содержанием, 

в том   числе   включающих   формулы   и   (или)   

графические   изображения, а также документов с 

графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один 

файл; 

5) sig – для открепленной УКЭП. 

В случае если оригиналы документов, 

прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного 

самоуправления на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в 

электронной форме, путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300 

- 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 

признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка), с использованием 

следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в 

документе графических изображений и(или) цветного 

текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в 

документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной 

цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать 

количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и(или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к 

Заявлению, представляемые в электронной форме, 

должны обеспечивать возможность идентифицировать 

документ и количество листов в документе. 

2.13. В целях предоставления 

государственной (муниципальной) услуги Заявителю 

обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации 

от 22 декабря 2012 г. № 1376. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.14. Основаниями для отказа в приеме к 

рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, являются: 

2.14.1. представление неполного комплекта 

документов; 

2.14.2. представленные документы 

утратили силу на момент обращения за услугой; 

2.14.3. представленные документы 

содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

2.14.4. представленные в электронной 

форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах 

для предоставления услуги; 
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2.14.5. несоблюдение   установленных   

статьей   11   Федерального   закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 

признания действительности, усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

2.14.6. подача запроса о предоставлении 

услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

2.14.7. неполное заполнение   полей   в   

форме   заявления,   в   том   числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ. 

2.15. Решение об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, по форме, 

приведенной в приложении № 8 к настоящему 

Административному регламенту, направляется в 

личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 

рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.16. Отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, не препятствует повторному 

обращению Заявителя за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления государственной 

(муниципальной) услуги или отказа 

в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги 

 

2.17. Основания для приостановления 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги законодательством не установлены. 

2.18. Основания для отказа в 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги: 

2.18.1. с заявлением обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение 

земельного участка без проведения торгов; 

2.18.2. указанный в заявлении земельный 

участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды, за исключением случаев, если с 

заявлением обратился обладатель данных прав или 

подано заявление о предоставлении в безвозмездное 

пользование гражданам и юридическим лицам для 

сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 

лесохозяйственного и иного использования, не 

предусматривающего строительства зданий, 

сооружений, если такие земельные участки включены в 

утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны и 

безопасности и временно не используемых для 

указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

2.18.3. указанный в заявлении земельный 

участок образуется в результате раздела земельного 

участка, предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением 

члена этого товарищества (если такой земельный 

участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в 

границах территории ведения гражданами садоводства 

или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком 

общего назначения); 

2.18.4. на указанном в заявлении 

земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением 

случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного 

сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 

со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих 

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства, а также случаев, если 

подано заявление о предоставлении земельного участка 

и в отношении расположенных на нем здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства 

принято решение о сносе самовольной постройки либо 

решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными 

требованиями и в сроки, установленные указанными 

решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.18.5. на указанном в заявлении 

земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился 

правообладатель этих здания, сооружения, помещений 

в них, этого объекта незавершенного строительства; 
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2.18.6. указанный в заявлении земельный 

участок является изъятым из оборота или 

ограниченным в обороте и его предоставление не 

допускается на праве, указанном в заявлении; 

2.18.7. указанный в заявлении земельный 

участок является зарезервированным для 

государственных или муниципальных нужд в случае, 

если заявитель   обратился    с    заявлением   о    

предоставлении    земельного    участка в 

собственность, постоянное (бессрочное) пользование 

или с заявлением о предоставлении земельного участка 

в аренду, безвозмездное пользование на срок, 

превышающий срок действия решения о 

резервировании земельного участка, за исключением 

случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

2.18.8. указанный в заявлении земельный 

участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор 

о развитии застроенной территории, за исключением 

случаев, если с заявлением обратился собственник 

здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на 

таком земельном участке, или правообладатель такого 

земельного участка; 

2.18.9. указанный в заявлении земельный 

участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении 

которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, за исключением 

случаев, если такой земельный участок предназначен 

для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

2.18.10. указанный в заявлении земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении 

которого заключен договор о комплексном развитии 

территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения, за исключением случаев, 

если с заявлением обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, 

предусматривающий обязательство данного лица по 

строительству указанных объектов; 

2.18.11. указанный в заявлении земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о 

проведении которого размещено в соответствии с 

пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

2.18.12. в отношении земельного участка, 

указанного в заявлении, поступило предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что 

такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации и уполномоченным 

органом не принято решение об отказе в проведении 

этого аукциона по основаниям, предусмотренным 

пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

2.18.13. в отношении земельного участка, 

указанного в заявлении, опубликовано и размещено в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 

Земельного кодекса Российской Федерации извещение 

о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства, садоводства или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 

его деятельности; 

2.18.14. разрешенное использование 

земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в 

заявлении, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным 

проектом планировки территории; 

2.18.15. испрашиваемый земельный 

участок полностью расположен в границах зоны с 

особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных 

участков в которой не допускают использования 

земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными 

в заявлении; 

2.18.16. испрашиваемый земельный 

участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для 

нужд обороны и безопасности и временно не 

используемых для указанных нужд, в случае, если 

подано заявление о предоставлении земельного участка 

в безвозмездное пользование гражданам и 

юридическим лицам для сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного 

использования, не предусматривающего строительства 

зданий, сооружений, если такие земельные участки 

включены в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации 

порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, на 

срок не более чем пять лет; 
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2.18.17. площадь земельного участка, 

указанного в заявлении о предоставлении земельного 

участка садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, превышает 

предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.18.18. указанный в заявлении земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения и с заявлением обратилось 

лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

2.18.19. указанный в заявлении земельный 

участок предназначен для размещения здания, 

сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с 

заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих здания, сооружения; 

2.18.20. предоставление земельного 

участка на заявленном виде прав не допускается; 

2.18.21. в отношении земельного участка, 

указанного в заявлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 

2.18.22. указанный в заявлении земельный 

участок, не отнесен к определенной категории земель; 

2.18.23. в отношении земельного участка, 

указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, 

срок действия которого не истек; 

2.18.24. указанный в заявлении земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд и указанная в заявлении цель последующего 

предоставления такого земельного участка не 

соответствует целям, для которых такой земельный 

участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием 

многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции; 

2.18.25. границы земельного участка, 

указанного в заявлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 

г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»; 

2.18.26. площадь земельного участка, 

указанного в заявлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, 

проекте межевания территории или в проектной 

документации лесных участков, в соответствии с 

которыми такой земельный участок образован, более 

чем на десять процентов; 

2.18.27. с заявлением о предоставлении 

земельного участка, включенного в перечень 

государственного имущества или перечень 

муниципального имущества, предусмотренные частью 

4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 

г. 

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской 

Федерации», обратилось лицо, которое не является 

субъектом малого или среднего предпринимательства, 

или лицо, в отношении которого не может оказываться 

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 

указанного Федерального закона. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, и способы ее взимания 

 

2.19. Предоставление (государственной) 

муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Регистрация направленного 

Заявителем заявления о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги способами, 

указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего 

Административного регламента в Уполномоченном 

органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего 

дня, следующего за днем его поступления. 

2.21. В случае направления Заявителем 

заявления о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги способами, указанными в 

пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 

регламента вне рабочего времени Уполномоченного 

органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, 

днем получения заявления считается 1 (первый) 

рабочий день, следующий за днем его направления. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

государственная (муниципальная) услуга 

 

2.22. Административные здания, в которых 

предоставляется государственная (муниципальная) 

услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные 

условия для Заявителей. 

Местоположение административных зданий, в 

которых осуществляется прием заявлений и документов, 

необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, а также выдача результатов 

предоставления государственной (муниципальной) 
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услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 

точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность 

организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и 

выдачи документов, организовывается стоянка 

(парковка) для личного автомобильного транспорта 

заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 

заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных 

средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 

менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного 

доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного 

органа должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется 

государственная (муниципальная) услуга,   должны    

соответствовать    санитарно-эпидемиологическим    

правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется 

государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами 

пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации; средствами оказания первой медицинской 

помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется 

стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на 

информационном стенде, печатаются удобным для 

чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются 

стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются 

информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при 

наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за 

прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием 

документов, должно иметь настольную  табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 

наличии) и должности. 

При предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к 

объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется государственная (муниципальная) 

услуга; 

возможность самостоятельного передвижения 

по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется 

государственная (муниципальная) услуга, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 

расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и 

носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется 

государственная (муниципальная) услуга, и к 

государственной (муниципальной) услуге с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов 

звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
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допуск собаки-проводника   при   наличии   

документа,   подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются государственная (муниципальная) 

услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими государственных 

и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества государственной 

(муниципальной) услуги 

 

2.23. Основными показателями 

доступности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги являются: 

2.23.1. наличие полной и понятной 

информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

Государственной услуги в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

2.23.2. доступность электронных форм 

документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

2.23.3. возможность подачи заявления на 

получение государственной (муниципальной) услуги и 

документов в электронной форме; 

2.23.4. предоставление государственной 

(муниципальной) услуги в соответствии с вариантом 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

2.23.5. удобство информирования 

Заявителя о ходе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, а также получения результата 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

2.23.6. возможность получения 

Заявителем уведомлений о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги с помощью 

ЕПГУ; 

2.23.7. возможность получения 

информации о ходе предоставления Государственной 

услуги, в том числе с использованием сети «Интернет». 

2.24. Основными показателями качества 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги являются: 

2.24.1. Своевременность предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в 

соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным 

регламентом. 

2.24.2. Минимально возможное   

количество   взаимодействий   гражданина с 

должностными лицами, участвующими в 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги. 

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб 

на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к 

заявителям. 

2.24.4. Отсутствие нарушений 

установленных сроков в процессе предоставления 

государственной (муниципальной) услуги. 

2.24.5. Отсутствие заявлений об 

оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об 

удовлетворении (частичном удовлетворении) 

требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению государственной 

(муниципальной)                         услуги 

 

2.25. Услуги, являющиеся обязательными и 

необходимыми для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, отсутствуют. 

2.26. Информационные системы, 

используемые для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, не предусмотрены. 

 

III. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных 

процедур 

 

3.1. Предоставление государственной 

(муниципальной) услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и проверка

 комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов: 

а) проверка направленного

 Заявителем

 Заявления

 и

 документов, 

представленных для получения государственной 

(муниципальной) услуги; 

б) направление Заявителю уведомления о 

приеме заявления к рассмотрению либо отказа в 

приеме заявления к рассмотрению с обоснованием 

отказа по форме 

Приложения № 8 к настоящему Административному 

регламенту; 

2) получение сведений посредством 
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межведомственного информационного взаимодействия, 

в том числе с использованием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в 

органы и организации; 

б) получение ответов на межведомственные 

запросы, формирование полного комплекта 

документов; 

3) рассмотрение документов и сведений: 

а) проверка соответствия документов и 

сведений требованиям нормативных правовых актов 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

4) принятие решения о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги: 

а) принятие решения о предоставление или 

отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги с направлением Заявителю 

соответствующего уведомления; 

б) направление Заявителю результата 

государственной (муниципальной) услуги, 

подписанного уполномоченным должностным лицом 

Уполномоченного органа; 

5) выдача результата (независимо от выбора 

Заявителю): 

а) регистрация результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги. 

3.2. Описание административных 

процедур предоставления государственной 

(муниципальной) услуги представлено в Приложении 

№ 9 к настоящему Административному регламенту. 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги в электронной форме 

 

3.3. При   предоставлении    

государственной    (муниципальной)    услуги в 

электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным 

органом заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

получение результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего 

государственную (муниципальную) услугу, либо 

государственного (муниципального) служащего. 

Порядок осуществления административных процедур 

(действий)    в электронной форме 

3.4. Исчерпывающий порядок 

осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 

3.4.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления 

на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка 

сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления заявителю 

обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения 

заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 

настоящего Административного регламента, 

необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе 

копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в 

электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 

ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы 

заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;      

д) возможность вернуться на любой из 

этапов заполнения электронной формы заявления без 

потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к 

ранее поданным им заявлениям в течение не менее 

одного года, а также частично сформированных 

заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и 

иные документы, необходимые для предоставления   

государственной   (муниципальной)   услуги,   

направляются в Уполномоченный орган посредством 

ЕПГУ. 
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3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает 

в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего 

Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной)   

услуги,   и   направление   заявителю   электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б)    регистрацию    заявления    и    

направление     Заявителю     уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги. 

3.4.3. Электронное заявление становится 

доступным для должностного лица Уполномоченного 

органа, ответственного за прием и регистрацию 

заявления (далее 

- ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги (далее – ГИС).  

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, 

поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в 

день; 

рассматривает поступившие заявления и 

приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 

3.1  настоящего 

Административного регламента. 

3.4.4. Заявителю в качестве

 результата предоставления

 государственной (муниципальной) 

услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, 

подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного 

заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, 

подтверждающего содержание электронного 

документа,      который       заявитель      получает       

при       личном      обращении в МФЦ. 

3.4.5. Получение информации о ходе 

рассмотрения заявления и о результате предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного заявления, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном 

кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации 

заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 

и документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, и начале 

процедуры предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, а также сведения о дате и 

времени окончания предоставления государственной 

(муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения 

документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги и возможности получить 

результат предоставления государственной    

(муниципальной)     услуги     либо     мотивированный     

отказ в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги. 

3.5. Оценка качества предоставления 

государственной (муниципальной) услуги.  

Оценка качества предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения 

результатов указанной оценки как основания для 

принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными     

постановлением     Правительства     Российской      

Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 

гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг   с    учетом    

качества    организации    предоставления    

государственных и муниципальных услуг, а также о 

применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном 
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прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей». 

3.6. Заявителю    обеспечивается    

возможность     направления     жалобы на решения, 

действия или бездействие Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего в соответствии со 

статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, 

установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 

«О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного, 

(внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг»
1
.  

 
Перечень вариантов предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

 

3.7. Предоставление государственной 

(муниципальной) услуги включает в себя следующие 

варианты: 

3.7.1. предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в собственность за плату без проведения 

торгов; 

3.7.2. предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в аренду без проведения торгов; 

3.7.3. предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в безвозмездное пользование; 

3.7.4. предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в постоянное (бессрочное) пользование; 

3.7.5. отказ в предоставлении услуги. 

 

Профилирование заявителя 

 

3.8. Вариант предоставления

 государственной (муниципальной)

 услуги определяется на основании ответов на 

вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ. 

Перечень признаков Заявителей 

(принадлежащих им объектов), а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления государственной 

(муниципальной) услуги приведены в Приложении № 1 

к настоящему Административному регламенту. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной (муниципальной)  услуги документах 

 

3.9. В случае выявления опечаток и 

ошибок Заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной 

(муниципальной) услуги документах в соответствии с 

Приложением № 10 настоящего Административного 

регламента (далее – заявление по форме Приложения 

№ 10) и приложением документов, указанных в пункте 

2.11 настоящего Административного регламента. 

3.10. Исправление допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной (муниципальной) услуги документах 

осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и 

ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 

заявлением по форме Приложения № 10; 

2) Уполномоченный орган при получении 

заявления по форме Приложения № 10, 

рассматривает необходимость внесения 

соответствующих изменений в документы, являющиеся 

результатом предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

3) Уполномоченный орган обеспечивает 

устранение опечаток и ошибок в документах, 

являющихся результатом предоставления 

государственной (муниципальной) услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен 

превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации 

заявления по форме Приложения № 10. 

 

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента Порядок осуществления 

текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению 

государственной (муниципальной) услуги, а также 

принятием  ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и 

исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 

основе должностными лицами Уполномоченного 

органа, уполномоченными на осуществление контроля 

за предоставлением муниципальной услуги. 
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Для текущего контроля используются сведения 

служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц 

Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения 

проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) государственной (муниципальной) 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав 

граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки 

ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой                                      и качеством 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на 

основании годовых планов работы Уполномоченного 

органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. При плановой проверке 

полноты и качества предоставления государственной 

(муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; соблюдение 

положений настоящего Административного 

регламента; 

правильность и обоснованность принятого 

решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок 

являются: 

получение от государственных органов, органов 

местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Самарской области и 

нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления администрации сельском поселении 

Шигоны муниципального района Шигонский Самарской 

области. 

обращения граждан и юридических лиц на 

нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги. 

 

Ответственность должностных лиц органа, 

предоставляющего государственную (муниципальную) 

услуги, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в 

случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных 

правовых актов Самарской области и нормативных 

правовых актов органов местного самоуправления 

администрации сельском  поселении Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской области  

осуществляется привлечение виновных лиц к 

ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Персональная    ответственность     

должностных     лиц     за     правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги закрепляется в их 

должностных регламентах в соответствии с 

требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, в 

том числе со стороны граждан,                      их 

объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и 

организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением государственной (муниципальной) 

услуги путем получения информации о ходе 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют 

право: 

направлять замечания и предложения по 

улучшению доступности и качества предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

4.6. Должностные   лица    

Уполномоченного    органа    принимают    меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения 

замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших 

эти замечания и предложения. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего государственную (муниципальную) 

услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностных лиц, государственных или 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на 

обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц 

Уполномоченного органа, государственных 

(муниципальных) служащих, МФЦ, работника МФЦ, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - 

жалоба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке; 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке 

заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 

в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) 

действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 

Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) 

действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа; 

к руководителю МФЦ, организации, 

указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) 

работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

 к учредителю  МФЦ, организации, указанной в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на 

решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, 

указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ. 

В Уполномоченном органе, МФЦ, 

организации, указанной в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, 

организации, указанной в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные 

лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

 

5.3. Информация о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, на сайте 

Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также 

предоставляется в устной форме по телефону и 

(или) на личном приеме либо в письменной форме 

почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги 

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего 

государственную (муниципальную) услугу, а также его 

должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 г. 

№ 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей   процесс   

досудебного   (внесудебного)   обжалования   решений 

и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных 

услуг». 

VI. Особенности выполнения административных 

процедур (действий)  в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

 

Исчерпывающий перечень административных 

процедур (действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, 

выполняемых                            МФЦ 

6.1 МФЦ осуществляет: 

информирование Заявителей о порядке 

предоставления государственной (муниципальной) 

услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением государственной (муниципальной) 

услуги, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в МФЦ; 

выдачу заявителю результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание 
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электронных документов, направленных в МФЦ по 

результатам предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и 

заверение выписок из информационных систем 

органов, предоставляющих государственных 

(муниципальных) услуг; 

иные процедуры и действия, 

предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

 

Информирование заявителей 

 

6.2. Информирование заявителя МФЦ 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств 

массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и 

информационных стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, 

по телефону, посредством почтовых отправлений, 

либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ 

подробно информирует заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с 

использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации    -     

не     более     15     минут,     время     ожидания     в     

очереди в секторе информирования для получения 

информации о государственных (муниципальных) 

услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ   на    телефонный    звонок    должен    

начинаться    с    информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве и должности 

работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при 

обращении заявителя по телефону работник МФЦ 

осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется 

более продолжительное время, работник МФЦ, 

осуществляющий индивидуальное устное 

консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме 

(ответ направляется Заявителю в соответствии со 

способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным 

обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных 

дней с момента регистрации обращения в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому 

адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ 

в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

6.3. При наличии в заявлении о 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги указания о выдаче результатов оказания 

услуги через многофункциональный центр, 

Уполномоченный орган передает документы в МФЦ 

для последующей выдачи заявителю (представителю) 

способом, согласно заключенному Соглашению о 

взаимодействии. 

Порядок и сроки   передачи 

Уполномоченным органом таких документов в 

МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии. 

6.4. Прием заявителей для выдачи 

документов, являющихся результатом 

государственной (муниципальной) услуги, в порядке 

очередности при получении номерного талона из 

терминала электронной очереди, соответствующего 

цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие 

действия: устанавливает личность заявителя на 

основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя 

заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя); 

определяет статус исполнения заявления 

заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном 

носителе и заверяет его с использованием печати 

МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации случаях - печати с 

изображением Государственного герба Российской 

Федерации); 

заверяет   экземпляр    электронного    

документа    на   бумажном    носителе с 

использованием печати МФЦ (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях - печати с изображением 

Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при 

необходимости запрашивает у заявителя подписи за 

каждый выданный документ; 



ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК   № 31 (406)  02 октября 2023 года                  

 

22 

 

запрашивает согласие заявителя на участие в 

смс-опросе для оценки качества предоставленных 

услуг МФЦ 

 

 

Приложение № 1 

 к Административному регламенту по 

предоставлению  

государственной (муниципальной) услуги 

 

Признаки, определяющие вариант 

предоставления  государственной 

(муниципальной) услуги 

 

№ 

п/п 
Наименование 

признака 

Значе

ния 

призн

ака 

1 2 3 

1. Цель обращения - Предоставление 

земельного 

участка в 

аренду без 

проведения 

торгов 

- Предоставление 

земельного участка 

в собственность за 

плату без 

проведения торгов 

- Предоставление 

земельного участка 

в безвозмездное 

пользование 

- Предоставление 

земельного 

участка в 

постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Критерии для формирования вариантов 

предоставления услуги для подуслуги 

«Предоставление земельного участка в аренду» 

2. 1. Кто обращается 

за услугой? 

2. Заявитель 

3. Представитель 

3. 4. К какой 

категории относится 

заявитель? 

5. Физическое лицо 

6. Индивидуальный 

предприниматель 

7. Юридическое лицо 

4. 8. Заявитель 

является 

иностранным 

юридическим 

лицом? 

9. Юридическое лицо 

зарегистрировано в РФ 

10. Иностранное 

юридическое лицо 

5. 11. К какой 

категории относится 

заявитель 

(физическое лицо)? 

12. Арендатор земельного 

участка 

13. Лицо, у которого изъят 

арендованный участок 

14. Гражданин, 

испрашивающий 

участок для 

сенокошения, 

выпаса 

животных, 

огородничества 

15. Лицо, с 

которым заключен 

договор о 

развитии 

застроенной 

территории 

16. Лицо, 

уполномоченное 

решением общего 

собрания членов 

садоводческого или 

огороднического 

товарищества 

17. Член 

садоводческог

о или 

огородническ

ого 

товарищества 

18. Гражданин, 

имеющий право на 

первоочередное 

предоставление 

участка 

19. Собственник здания, 

сооружения, 

расположенного на 

земельном участке, 

помещения в них 

20. Собственник объекта 

незавершенного 

строительства  

  21. Лицо, имеющее право на 

приобретение в 

собственность участка без 

торгов 
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6. 22. К какой 

категории 

арендатора 

относится 

заявитель? 

23. Арендатор участка, 

имеющий право на 

заключение нового 

договора аренды 

24. Арендатор 

участка, из 

которого 

образован 

испрашиваемый 

участок 

25. Арендатор участка, 

предназначенного для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства 

26. Арендатор 

участка, 

предоставленного 

для комплексного 

освоения 

территории, из 

которого образован 

испрашиваемый 

участок 

7. 27. Договор 

аренды 

земельного 

участка 

зарегистрир

ован в 

ЕГРН? 

28. Договор зарегистрирован в 

ЕГРН 

29. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 

8. 30. Договор 

аренды исходного 

земельного 

участка 

зарегистрирован в 

ЕГРН? 

31. Договор зарегистрирован в 

ЕГРН 

32. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 

9. 33. На 

основании 

какого 

документа 

был изъят 

земельный 

участок? 

34. Соглашение об изъятии 

земельного участка 

35. Решение суда, 

на основании 

которого изъят 

земельный 

участок 

10. 36. Право 

на 

исходный 

земельны

й участок 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

37. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

38. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

11. 39. Право 

на 

исходны

й 

земельны

й участок 

40. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

41. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

12. 42. Право на 

здание, 

сооружение, 

объект 

незавершенно

го 

строительства 

зарегистриров

ано в ЕГРН? 

43. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

44. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

13. 45. Право 

заявителя на 

испрашиваем

ый участок в 

ЕГРН? 

46. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

47. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

14. 48. К 

какой 

категор

ии 

относит

ся 

заявител

ь 

(индиви

дуальны

й 

предпри

нимател

ь)? 

49. Арендатор земельного 

участка 

50. Крестьянское 

(фермерское)хозя

йство, 

испрашивающее 

участок для 

осуществления 

своей 

деятельности 

51. Собственник объекта 

незавершенного 

строительства 

52. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство, 

использующее участок 

сельскохозяйственного 

назначения 

53. Лицо, с которым 

заключен 

договор о 

развитии 

застроенной 

территории 

54. Лицо, у которого изъят 

арендованный участок 

55. Недропользователь 

56. Резидент особой 

экономической зоны 

 

  57. Лицо, заключившее 

договор об освоении 

территории в целях 

строительства и 

эксплуатации наемного дома 

коммерческого 

использования 

58. Лицо, с которым 

заключено 
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охотхозяйственное 

соглашение 

59. Лицо, испрашивающее 

участок для размещения 

водохранилища и (или) 

гидротехнического 

сооружения 

60. Резидент 

зоны 

территориальног

о развития, 

включенный в 

реестр 

резидентов такой 

зоны 

61. Участник свободной 

экономической зоны на 

территориях Республики 

Крым и города 

федерального значения 

Севастополя 

62. Лицо, имеющее 

право на добычу (вылов) 

водных биологических 

ресурсов 

63. Лицо, 

осуществляющее 

товарную 

аквакультуру 

(товарное 

рыбоводство) 

64. Лицо, имеющее право на 

приобретение в 

собственность участка без 

торгов 

15. 66. К какой 

категории 

арендатора 

относится 

заявитель? 

66. Арендатор участка, 

имеющий право на 

заключение нового 

договора аренды 

67. Арендатор 

участка. из 

которого 

образован 

испрашиваемый 

участок 

68. Арендатор участка, 

предназначенного для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства 

69. Арендатор участка, 

предоставленного для 

комплексного освоения 

территории, из которого 

образован испрашиваемый 

участок 

16. 71. Договор 

аренды 

земельного 

участка 

зарегист

рирован 

в ЕГРН? 

71. Договор зарегистрирован в 

ЕГРН 

72. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 

17. 74. Договор 

аренды исходного 

земельного 

участка 

зарегист

рирован 

в ЕГРН? 

74. Договор зарегистрирован в 

ЕГРН 

75. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 

18. 77. Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство создано 

несколькими 

граждан

ами? 

77. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство 

создано одним гражданином 

78. Крестьянское (фермерское) 

хозяйство создано двумя 

или более гражданами 

19. 80. Право на 

объект 

незавершенного 

строительства 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

80. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

81. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

20. 83. Право 

заявителя на 

испрашиваемый 

участок в 

ЕГРН? 

83. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

84. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

21. 86. На основании 

какого 

документа был 

изъят 

земельный 

участок? 

86. Соглашение об изъятии 

земельного участка 

87. Решение суда, на 

основании которого изъят 

земельный участок 

22. 89. На 

основании 

какого 

документа 

заявитель 

осуществляет 

недропользование

? 

89. Проектная 

документация на 

выполнение работ, 

связанных с 

пользованием 

недрами 

90. Государственное 

задание, 

предусматривающее 

выполнение 

мероприятий по 
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государственному 

геологическому 

изучению недр 

91. Государственный 

контракт на выполнение работ 

по 

геологическому изучению недр 

23. 93. На основании 

какого 

документа 

осуществляется 

добычу (вылов) 

водных 

биологических 

ресурсов? 

93. Решение о 

предоставлении в 

пользование водных 

биологических ресурсов 

94. Договор о 

предоставлении 

рыбопромыслового 

участка 

95. Договор пользования 

водными биологическими 

ресурсами 

24. 97. К 

какой 

категор

ии 

относит

ся 

заявител

ь 

(юридич

еское 

лицо)? 

97. Арендатор земельного 

участка 

98. Лицо, с которым 

заключен договор о 

развитии 

застроенной 

территории 

99. Собственник или 

пользователь здания, 

сооружения, помещений в 

них 

100. Собств

енник 

объекта 

незавершенн

ого 

строительст

ва 

101. Лицо, 

испрашивающее 

участок для размещения 

объектов инженерно-

технического 

обеспечения 

102. Некоммерческая 

организация, которой 

участок предоставлен 

для комплексного 

освоения в целях 

индивидуального 

жилищного 

строительства 

103. Лицо, с которым 

заключен договор об 

освоении территории в 

целях строительства 

стандартного жилья 

104. Лицо, с которым 

заключен договор о 

комплексном освоении 

территории для 

строительства жилья 

105. Лицо, с которым 

заключен договор о 

комплексном развитии 

территории 

106. Лицо, использующее 

участок на праве 

постоянного (бессрочного) 

пользования 

107. Крестьянск

ое (фермерское) 

хозяйство, 

использующее 

участок 

сельскохозяйстве

нного назначения 

108. Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство, 

испрашивающее 

участок для 

осуществления своей 

деятельности 

109. Лицо, 

испрашивающее 

участок для размещения 

социальных объектов 

110. Лицо, 

испрашивающее 

участок для выполнения 

международных 

обязательств 

111. Лицо, у которого изъят 

арендованный участок 

112. Религиозная организация 

113. Казачье общество 

114. Лицо, 

имеющее право 

на 

приобретение в 

собственность 

участка без 

торгов 

115. Недропользователь 

  116. Резидент особой 

экономической зоны 

117. Управляюща

я компания, 

привлеченная для 

выполнения 

функций по 

созданию объектов 

недвижимости в границах 

особой эконом. зоны и на 

прилегающей к ней 

территории и по управлению 



ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК   № 31 (406)  02 октября 2023 года                  

 

26 

 

этими и ранее созданными 

объектами недвижимости 

118. Лицо, с которым 

заключено 

соглашение о 

взаимодействии в 

сфере развития 

инфраструктуры 

особой 

экономической зоны 

119. Лицо, с 

которым 

заключено 

концессионное 

соглашение 

120. Лицо, 

заключившее договор 

об освоении 

территории в целях 

строительства и 

эксплуатации 

наемного дома 

121. Лицо, с которым 

заключен специальный 

инвестиционный контракт 

122. Лицо, с которым 

заключено 

охотхозяйственное 

соглашение 

123. Лицо, 

испрашивающее 

участок для размещения 

водохранилища или 

гидротехнического 

сооружения 

124. Резидент 

зоны 

территориального 

развития, 

включенный в 

реестр резидентов 

такой зоны 

125. Участник свободной 

экономической зоны на 

территориях Республики 

Крым и города 

федерального значения 

Севастополя 

126. Лицо, имеющее 

право на добычу (вылов) 

водных биологических 

ресурсов 

127. Лицо, 

осуществляющее 

товарную аквакультуру 

(товарное рыбоводство) 

128. Научно-технологический 

центр или фонд 

129. Публично-правовая 

компания "Единый 

заказчик в сфере 

строительства" 

130. Государс

твенная 

компания 

"Российские 

автомобильны

е дороги" 

131. Открытое 

акционерное 

общество "Российские 

железные дороги" 

132. Лицо, 

испрашивающее участок 

в соответствии с указом 

или распоряжением 

Президента Российской 

Федерации 

25. 134. К какой 

категории 

арендатора 

относится 

заявитель? 

133. Арендатор участка, 

имеющий право на 

заключение нового договора 

аренды 

134. Арендатор 

участка, из 

которого 

образован 

испрашиваемый 

участок 

135. Арендатор участка, 

предназначенного для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства 

136.  Арендатор 

участка, 

предоставленного 

для комплексного 

освоения 

территории, из 

которого 

образован испрашиваемый 

участок 

26. 139. Договор 

аренды 

земельного 

участка 

зарегистрирован 

в ЕГРН? 

140Договор зарегистрирован 

в ЕГРН 

141. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 
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27. 142. Договор 

аренды 

исходного 

земельного 

участка 

зарегистрирован 

в ЕГРН? 

141. Договор зарегистрирован 

в ЕГРН 

142. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 

28. 145. Право на 

здание, 

сооружение, 

помещение 

зарегист

рирован

о в 

ЕГРН? 

144. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

145. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

29. 148. Право на 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

зарегистрировано 

в ЕГРН? 

147. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

148. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

30. 151. Право на 

объект 

незавершенного 

строительства 

зарегистрирован

о в ЕГРН? 

150. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

151. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

31. 154. Право 

заявителя на 

испрашиваемый 

участок в ЕГРН? 

155. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

156. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

32. 157. 

Объект 

относит

ся к 

объекта

м 

федерал

ьного, 

региона

льного 

или 

местног

о 

значени

я? 

156. Объект не относится к 

объектам федерального, 

регионального, местного 

значения 

157. Объект относится к 

объектам федерального, 

регионального или местного 

значения 

33. 160. Право 

заявителя на 

испрашиваемый 

участок 

зарегистрирован

о в ЕГРН? 

159. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

160. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

34. 163. На основании 

какого документа 

заявитель 

обращается за 

получением 

участка? 

162. Распоряжение 

Правительства Российской 

Федерации 

163. Распоряжение высшего 

должностного лица субъекта 

Российской Федерации 

35. 166. На основании 

какого 

документа был 

изъят земельный 

участок? 

165. Соглашение об изъятии 

земельного участка 

166. Решение суда, на 

основании которого изъят 

земельный участок 

36. 169. На основании 

какого документа 

заявитель 

осуществляет 

недропользование? 

168. Проектная 

документация на 

выполнение работ, 

связанных с 

пользованием недрами 

169. Государственное 

задание, 

предусматривающее 

выполнение 

мероприятий по 

государственному 

геологическому 

изучению недр 

170. Государственный 

контракт на выполнение 

работ по 

геологическому изучению 

недр 

37. 173. Какой вид 

использования 

наемног

о дома 

планиру

ется 

осущест

влять? 

172. Коммерческое 

использование 

173. Социальное 

использование 
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38. 176. На основании 

какого документа 

осуществляется 

добычу (вылов) 

водных 

биологических 

ресурсов? 

175. Решение о 

предоставлении в 

пользование водных 

биологических ресурсов 

176. Договор о 

предоставлении 

рыбопромыслового 

участка 

177. Договор пользования 

водными биологическими 

ресурсами 

39. 180. На основании 

какого документа 

заявитель 

обращается за 

получением 

участка? 

179. Указ Президента 

Российской Федерации 

180. Распоряжение 

Президента Российской 

Федерации 

40. 183. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(иностранное 

юридическое 

лицо)? 

182. Арендатор 

земельного участка 

183. Лицо, с которым 

заключен договор о 

развитии 

застроенной территории 

 

184. Собственник или 

пользователь здания, 

сооружения, 

помещений в них 

185. Собственник объекта 

незавершенного 

строительства 

186. Лицо, испрашивающее 

участок для размещения 

объектов инженерно-

технического обеспечения 

187. Лицо, с которым 

  заключен договор о 

комплексном 

развитии территории 

 

188. Лицо, 

испрашивающее участок 

для размещения 

социальных объектов 

189. Лицо, 

испрашивающее участок 

для выполнения 

международных 

обязательств 

190. Лицо, у которого 

изъят арендованный 

участок 

191. Лицо, имеющее право 

на приобретение в 

собственность участка без 

торгов 

192. Недропользователь 

193. Резидент особой 

экономической зоны 

194. Лицо, с которым 

заключено соглашение о 

взаимодействии в сфере 

развития инфраструктуры 

особой экономической 

зоны 

195. Лицо, с которым 

заключено концессионное 

соглашение 

196. Лицо, заключившее 

договор об освоении 

территории в целях 

строительства и 

эксплуатации 

наемного дома 

197. Лицо, с которым 

заключен специальный 



ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК   № 30(405)  02 октября   2023 года                  

 

 

 

11 

 инвестиционный контракт 

198. Лицо, с которым 

заключено 

охотхозяйственное 

соглашение 

199. Лицо, 

испрашивающее участок 

для размещения 

водохранилища или 

гидротехнического 

сооружения 

200. Резидент зоны 

территориального 

развития, 

включенный в реестр 

резидентов такой зоны 

201. Лицо, имеющее право 

на добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов 

202. Лицо, 

осуществляющее 

товарную аквакультуру 

(товарное рыбоводство). 

203. Лицо, 

испрашивающее участок в 

соответствии с указом или 

распоряжением 

Президента Российской 

Федерации 

 

 

41. 206. К какой 

категории 

арендатора 

относится 

заявитель? 

205. Арендатор участка, 

имеющий право на 

заключение нового договора 

аренды 

206. Арендатор участка, из 

которого образован 

испрашиваемый участок 

207. Арендатор участка, 

предназначенного для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства 

208. Арендатор 

участка, 

предоставленного 

для комплексного 

освоения 

территории, из 

которого 

образован 

испрашиваемый участок 

42. 211. Договор 

аренды 

земельного 

участка 

зарегистрирован в 

ЕГРН? 

210. Договор зарегистрирован 

в ЕГРН 

211. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 

43. 214. Договор 

аренды исходного 

земельного участка 

зарегистрирован в 

ЕГРН? 

213. Договор зарегистрирован 

в ЕГРН 

214. Договор не 

зарегистрирован в ЕГРН 

44. 217. Право на здание, 

сооружение, 

помещение 

зарегистрировано 

в ЕГРН? 

216. Право зарегистрировано 

в ЕГРН 

217. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

45. 220. Право на 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

зарегистрировано 

в ЕГРН? 

219. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

220. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

46. 223. Право на 

объект 

незавершенного 

строительства 

зарегистрировано 

в ЕГРН? 

222. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

223. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 
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47. 226. Право 

заявителя на 

испрашиваемый 

участок в 

ЕГРН? 

225. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

226. Право не 

зарегистрировано в ЕГРН 

48. 229. Объект 

относится к 

объектам 

федерального, 

регионального 

или местного 

значения? 

228. Объект не 

относится к объектам 

федерального, 

регионального, 

местного значения 

229. Объект относится к 

объектам федерального, 

регионального или 

местного значения 

49. 232. На основании 

какого документа 

заявитель 

обращается за 

предоставление

м земельного 

участка? 

231. Распоряже

ние 

Правительства 

Российской 

Федерации 

232. Распоряжени

е высшего 

должностного лица 

субъекта 

Российской 

Федерации 

50. 234. На 

основании 

какого 

документа был 

изъят 

земельный 

участок? 

234. Соглашение об изъятии 

земельного участка 

235. Решение суда, 

на основании 

которого изъят 

земельный участок 

51. 238. На 

основании 

какого 

документа 

заявитель 

осуществляет 

недропользование

? 

237. Проектная 

документация на 

выполнение работ, 

связанных с 

пользованием недрами 

238. Государственное 

задание, 

предусматривающее 

выполнение 

мероприятий по 

государственному 

геологическому 

изучению недр 

239. Государственный 

контракт на выполнение 

работ по 

геологическому изучению 

недр 

52. 242. Какой вид 

использования 

наемного дома 

планируется 

осуществлять? 

241. Коммерческое 

использование 

242. Социальное 

использование 

53. 245. На 

основании 

какого 

документа 

осуществляет

ся добычу 

(вылов) 

водных 

биологических 

ресурсов? 

246. Решение о предоставлении 

в пользование водных 

биологических ресурсов 

245. Договор о 

предоставлении 

рыбопромыслового 

участка 

246. Договор пользования 

водными 

Биологическими 

ресурсами 

54. 249. На 

основании 

какого 

документа 

заявитель 

обращается за 

получением 

участка? 

248. Указ Президента 

Российской Федерации 

249. Распоряжение 

Президента Российской 

Федерации 

Критерии для формирования вариантов предоставления 

услуги для подуслуги 

«Предоставление земельного участка в собственность за 

плату» 

55. 1. Кто обращается 

за услугой? 

2. Заявитель 

3. Представитель 

56. 4. К какой 

категории 

относится 

заявитель? 

5. Физическое лицо 

6. Индивидуальный 

предприниматель 

7. Юридическое лицо 

57. 8. Заявитель 

является 

иностранным 

юридическим 

лицом? 

9. Юридическое лицо 

зарегистрировано в 

Российской Федерации 

10. Иностранное юридическое 

лицо 

58. 11. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(физическое 

лицо)? 

12. Собственник здания, 

сооружения либо 

помещения в здании, 

сооружении 

13. Член садоводческого или 

огороднического 

некоммерческого товарищества 

59. 14. Право на 

здание, 

сооружение, 

помещение 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

15. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

16. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 
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60. 17. Право на 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

зарегистриров

ано в ЕГРН? 

18. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

19. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

61. 20. Право 

садоводческого 

или 

огороднического 

товарищества на 

исходный 

земельный 

участок 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

21. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

22. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

62. 23. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(индивидуальный 

предприниматель)

? 

24. Собственник здания, 

сооружения, либо 

помещения в здании, 

сооружении 

25. Лицо, с которым 

заключен договор о 

комплексном освоении 

территории 

26. Арендатор участка для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства 

27. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство, 

использующее участок 

сельскохозяйственного 

назначения 

28. Крестьянское (фермерское) 

хозяйство, 

испрашивающее участок для 

осуществления своей 

деятельности 

63. 29. Право на 

здание, 

сооружение, 

помещение 

зарегистриров

ано в ЕГРН? 

30. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

31. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

64. 32. Право на 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

33. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

34. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

65. 35. 

Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство 

создано 

несколькими 

гражданами? 

36. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство 

создано двумя или более 

гражданами 

37. Крестьянское (фермерское) 

хозяйство создано одним 

гражданином 

66. 38. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(юридическое 

лицо)? 

39. Собственник здания, 

сооружения либо 

помещения в здании, 

сооружении 

40. Арендатор участка для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства 

41. Лицо, с которым 

заключен договор о 

комплексном освоении 

территории 

42. Лицо, использующее 

земельный участок на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

43. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство, 

использующее участок 

сельскохозяйственного 

назначения 

44. Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство, 

испрашивающее 

участок для 

осуществления своей 

деятельности 

67. 45. Право на 

здание, 

сооружение, 

помещение 

зарегистриров

ано в ЕГРН? 

46. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

47. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

68. 48. Право на 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

49. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

50. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 
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69. 51. Право на 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

зарегистриров

ано в ЕГРН? 

52. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

53. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

70. 54. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(иностранное 

юридическое 

лицо)? 

55. Лицо, с которым 

заключен договор о 

комплексном освоении 

территории 

56. Собственник здания, 

сооружения либо 

помещения в 

здании, сооружении 

71. 57. Право на 

здание, 

сооружение, 

помещение 

зарегистриров

ано в ЕГРН? 

58. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

59. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

72. 60. Право на 

испрашиваемый 

земельный 

участок 

зарегистриров

ано в ЕГРН? 

61. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

62. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

Критерии для формирования вариантов предоставления 

услуги для подуслуги 

«Предоставление земельного участка в безвозмездное 

пользование» 

73. 1. Кто обращается 

за услугой? 

2. Заявитель 

3. Представитель 

74. 4. К какой 

категории 

относится 

заявитель? 

5. Физическое лицо 

6. Индивидуальный 

предприниматель 

7. Юридическое лицо 

75. 8. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(физическое лицо)? 

9. Гражданин, 

испрашивающий участок 

для индивидуального 

жилищного 

строительства, личного 

подсобного хозяйства 

10. Работник организации, 

которой участок 

предоставлен в постоянное 

(бессрочное) пользование 

11. Работник в 

муниципальном 

образовании и по 

установленной 

законодательством 

специальности 

12. Гражданин, 

которому 

предоставлено 

служебное помещение 

в виде жилого дома 

13. Гражданин

, 

испрашивающи

й участок для 

сельскохозяйст

венной 

деятельности 

14. Лицо, у которого 

изъят участок, который 

был предоставлен на 

праве безвозмездного 

пользования 

15. Лицо, относящееся к 

коренным малочисленным 

народам Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской 

Федерации 

76. 16. На основании 

какого документа 

был изъят 

земельный участок? 

16. Соглашение об изъятии 

земельного участка 

17. Решение суда, 

на основании 

которого изъят 

земельный 

участок 

77. 19. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(индивидуальный 

предприниматель)? 

19. Лицо, с которым 

заключен договор на 

строительство или 

реконструкцию объектов 

недвижимости, 

осуществляемые полностью 

за счет бюджетных средств 

20. Лицо, 

испрашивающе

е участок для 

сельскохозяйст

венного, 

охотхозяйствен

ного, 

лесохозяйствен

ного 

использования 

21. Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство, 

испрашивающее 
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участок для 

осуществления своей 

деятельности 

22. Лицо, у которого изъят 

участок, предоставленный 

в 

безвозмездное пользование 

78. 24. Крестьянское 

(фермерское) 

хозяйство создано 

несколькими 

гражданами? 

24. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство 

создано одним гражданином 

25. Крестьянское (фермерское) 

хозяйство создано 2 и 

более гражданами 

79. 27. На основании 

какого 

документа был 

изъят земельный 

участок? 

27. Соглашение об изъятии 

земельного участка 

28. Решение суда, 

на основании 

которого изъят 

земельный 

участок 

80. 30. К какой 

категории 

относится 

заявитель 

(юридическое 

лицо)? 

30. Религиозная организация 

31. Религиозная 

организация, которой 

предоставлены в 

безвозмездное пользование 

здания, сооружения 

32. Крестьянское 

(фермерское) хозяйство, 

испрашивающее земельный 

участок для осуществления 

своей деятельности 

33. Лицо, испрашивающее 

участок для 

сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, 

лесохозяйственного 

использования 

34. Садовое или 

огородническое 

некоммерческое 

товарищество 

35. Некоммерческая 

организация, созданная 

гражданами в целях 

жилищного строительства 

36. Некоммерческая 

организация, созданная 

субъектом Российской 

Федерации в целях 

жилищного строительства 

для обеспечения жилыми 

помещениями отдельных 

категорий граждан 

37. Община лиц, 

относящихся к 

коренным 

малочисленным народам 

Севера, Сибири и 

Дальнего Востока 

Российской Федерации 

38. Лицо, у которого изъят 

участок, предоставленный 

в безвозмездное 

пользование 

39. Государственное или 

муниципальное 

учреждение 

40. Казенное предприятие 

41. Центр 

исторического 

наследия 

Президента 

Российской 

Федерации 

42. АО "Почта России" 

43. Публично-правовая 

компании "Единый 

заказчик в сфере 

строительства" 

81. 45. Строительство 

объекта 

недвижимости на 

испрашиваемом 

участке 

завершено? 

44. Строительство объекта 

недвижимости завершено 

45. Строительство объекта 

недвижимости не 

завершено 

82. 48. Право на объект 

недвижимости 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

47. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

48. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

83. 51. Право заявителя 

на объект 

недвижимости 

зарегистрировано в 

ЕГРН? 

50. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

51. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

84. 54. 

Зарегистрировано 

ли право на 

испрашиваемый 

земельный участок 

в ЕГРН? 

53. Право зарегистрировано в 

ЕГРН 

54. Право не зарегистрировано 

в ЕГРН 

85. 57. На основании 

какого 

документа был 

изъят земельный 

участок? 

56. Соглашение об изъятии 

земельного участка 

57. Решение суда, 

на основании 

которого изъят 

земельный 

участок 
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Критерии для формирования вариантов 

предоставления услуги для подуслуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельного участка в постоянное (бессрочное 

пользование)» 

1. Кто обращается 

за услугой? 

2. Заявитель 

3. Представитель 

4. К какой 

категории 

относится 

заявитель? 

5. Государственное или 

муниципальное учреждение 

6. Казенное предприятие 

7. Центр 

исторического 

наследия 

Президента 

Российской 

Федерации 

 

 

Администрация сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский 

Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

«25»  сентября 2023г. № 141 

 

с. Шигоны 

 

 

Об утверждении Положение о порядке оформления 

бесхозяйного 

недвижимого имущества в муниципальную 

собственность  

сельского поселения Шигоны муниципального 

района 

 Шигонский Самарской области 

 

В соответствии со статьей 225 Гражданского 

кодекса Российской Федерации, статьями 14, 50 

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости», 

Приказом Минэкономразвития России от 10.12.2015 № 

931 «Об установлении Порядка принятия на учет 

бесхозяйных недвижимых вещей», Уставом сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области 

   

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Положение о порядке 

выявления, учета и оформления бесхозяйного 

недвижимого и выморочного имущества в 

муниципальную собственность сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области (прилагается). 

2. Постановление администрации 

сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области от 06.08.2014г.  №78, считать утратившим 

силу. 

3. Опубликовать настоящее 

постановление в средствах массовой информации и 

разместить на официальном сайте администрации 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области в сети Интернет. 

4. Настоящее постановление вступает в 

силу со дня его официального опубликования. 

 

Глава сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский 

Самарской области                                                               

Н.Ю.Афанасьева 

 

П

р

и

л

о

ж

е

н

и

е

 

к 

п

о

с

т

а

н

о

в

л

е

н

и

ю

 

а

д

м

и

н

и



ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК   № 30(405)  02 октября   2023 года                  

 

 

 

11 

с

т

р

а

ц

и

и

  

с

е

л

ь

с

к

о

г

о

 

п

о

с

е

л

е

н

и

я

  

Ш

и

г

о

н

ы 

м

у

н

и

ц

и

п

а

л

ь

н

о

г

о

 

р

а

й

о

н

а

 

Ш

и

г

о

н

с

к

и

й

                                                             

С

а

м

а

р

с

к

о

й

 

о

б

л

а

с

т

и 

о

т

 

2

5

.

0

9

.

2

0

2

3

 

г

.

 

№

 

1

4

1 

1.  

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке выявления, учета и оформления 



ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК   № 31 (406)  02 октября 2023 года                  

 

36 

 

бесхозяйного недвижимого и выморочного 

имущества в муниципальную собственность 

сельского поселения Шигоны муниципального 

района Шигонский Самарской области  

 

1. Общие положения 

1.1.Настоящее Положение о порядке 

оформления бесхозяйного недвижимого имущества в 

муниципальную собственность сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области (далее - Положение) разработано в 

соответствии с Гражданским кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости», 

Приказом Министерства экономического развития РФ 

от 10.12.2015 № 931 «Об установлении Порядка 

принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей», 

Уставом сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области.  

1.2. Положение определяет: 

- Порядок выявления бесхозяйных объектов, 

оформления документов, постановки на учет и 

признания права муниципальной собственности 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области на бесхозяйное 

имущество (далее именуются - «бесхозяйные объекты 

недвижимого имущества»), расположенное на 

территории сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области.  

- Порядок принятия выморочного имущества в 

муниципальную собственность сельского поселения 

Шигоны  муниципального района Шигонский 

Самарской области. 

 

2. Порядок выявления бесхозяйных 

недвижимых объектов, оформления документов, 

постановки на учет и признания права 

муниципальной собственности сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области на бесхозяйное недвижимое 

имущество, расположенное на территории 

городского поселения сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области 

 

2.1. Порядок распространяется на имущество, 

которое не имеет собственника или собственник 

которого неизвестен, либо на имущество, от права 

собственности на которое собственник отказался. 

2.2. Оформление документов для признания 

бесхозяйными объектов недвижимого имущества, 

находящихся на территории сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области, постановку на учет бесхозяйных 

объектов недвижимого имущества и принятие в 

муниципальную собственность сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области бесхозяйных объектов 

недвижимого имущества  осуществляет отдел 

имущественных и земельных отношений 

администрации сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области в соответствии с настоящим Положением. 

2.3. Принятие на учет бесхозяйных объектов 

недвижимого имущества осуществляет федеральный 

орган исполнительной власти, уполномоченный в 

области государственного кадастрового учета и 

государственной регистрации прав (его 

территориальное подразделение, далее – орган 

регистрации прав). 

2.4. Главными целями и задачами выявления 

бесхозяйных объектов недвижимого имущества и 

оформления права муниципальной собственности на 

них являются: 

- вовлечение неиспользуемого имущества в 

свободный гражданский оборот; 

- обеспечение нормальной и безопасной 

технической эксплуатации имущества; 

- надлежащее содержание территории 

сельского поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области. 

2.5. Бесхозяйные объекты недвижимого 

имущества выявляются в результате проведения 

инвентаризации, при проведении ремонтных работ на 

объектах инженерной инфраструктуры сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области, в ходе проверки 

использования объектов на территории сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области или иными способами. 

2.6. Сведения об объекте недвижимого 

имущества, имеющем признаки бесхозяйного, могут 

поступать от исполнительных органов государственной 

власти Российской Федерации, субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления, 

юридических и физических лиц. 

 2.7. На основании поступившего в 

Администрацию сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области (далее - Администрация) обращения по поводу 

выявленного объекта недвижимого имущества, 

имеющего признаки бесхозяйного, Администрация 

осуществляет: 
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- проверку поступивших сведений о 

выявленном объекте недвижимого имущества, 

имеющем признаки бесхозяйного (с выездом на место); 

- сбор необходимой документации и подачу 

ее в орган регистрации прав, в целях постановки на 

учет выявленного объекта недвижимого имущества как 

бесхозяйного; 

- ведение Реестра выявленного бесхозяйного 

недвижимого имущества; 

- подготовку документов для принятия 

бесхозяйного объекта недвижимого имущества в 

собственность сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области  в соответствии с действующим 

законодательством. 

2.8. В целях проведения проверки 

возможного наличия собственника выявленного 

объекта недвижимого имущества, имеющего признаки 

бесхозяйного, на первом этапе запрашиваются: 

- сведения о наличии объекта недвижимого 

имущества в реестре муниципальной собственности 

муниципального образования; 

- сведения о зарегистрированных правах на 

объект недвижимого имущества в органе регистрации 

прав. 

В случае необходимости подготавливаются и 

направляет запросы в органы ФНС России о наличии в 

ЕГРЮЛ юридического лица, а также запрос 

юридическому лицу, являющемуся возможным 

балансодержателем имущества. 

2.9. В случае выявления информации о 

наличии собственника объекта недвижимого 

имущества, прекращается работа по сбору документов 

для его постановки на учет в качестве бесхозяйного и 

сообщается данная информация лицу, 

предоставившему первичную информацию об этом 

объекте. 

При этом направляется собственнику объекта 

обращение с просьбой отказаться от прав на него в 

пользу муниципального образования либо принять 

меры к его надлежащему содержанию. 

2.10. Если в результате проверки собственник 

объекта недвижимого имущества не будет установлен, 

Администрация: 

2.11. Организует в установленном порядке 

работу по проведению технической инвентаризации 

объекта недвижимого имущества, имеющего признаки 

бесхозяйного, и изготовлению технического плана на 

объект. 

2.11.1. Осуществляет сбор документов, 

подтверждающих, что объект недвижимого имущества 

не имеет собственника, или собственник неизвестен, 

или от права собственности на него собственник 

отказался. 

Документами, подтверждающими, что объект 

недвижимого имущества не имеет собственника или 

его собственник неизвестен, являются: 

1) выданные органами исполнительной 

власти Российской Федерации, субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления 

документы о том, что данный объект недвижимого 

имущества не учтен в реестрах федерального 

имущества, имущества субъекта Российской 

Федерации и муниципального имущества; 

2) выданные соответствующими 

государственными органами (организациями), 

осуществлявшими регистрацию прав на недвижимость 

до введения в действие Федерального закона «О 

государственной регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним» и до начала деятельности 

учреждения юстиции по государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 

документы, подтверждающие, что права на данные 

объекты недвижимого имущества ими не были 

зарегистрированы; 

3) сведения из Единого государственного 

реестра недвижимости об объекте недвижимого 

имущества (здание, строение, сооружение);             

4) заявление от собственника об отказе от 

права собственности на объект недвижимого 

имущества и согласии на постановку на учет этого 

имущества в качестве бесхозяйного (представляется в 

случае отказа собственника от права собственности на 

это имущество), удостоверенное нотариально. 

В случае отказа собственника - юридического 

лица от права собственности на имущество и в случае, 

если право собственности не зарегистрировано, 

Администрация у него следующие документы: 

- копии правоустанавливающих документов, 

подтверждающих наличие права собственности; 

- полное наименование, индивидуальный 

номер налогоплательщика, дата и место 

государственной регистрации, номер документа, 

подтверждающего факт внесения записи о 

юридическом лице в Единый государственный реестр 

юридических лиц, адрес (место нахождения) постоянно 

действующего исполнительного органа юридического 

лица (в случае отсутствия постоянно действующего 

исполнительного органа юридического лица - иного 

лица, имеющего право действовать от имени 

юридического лица без доверенности). 

В случае отказа собственника - физического 

лица - от права собственности на имущество и в случае, 

если право собственности не зарегистрировано,  

запрашиваются у него следующие документы: 

- копии правоустанавливающих документов, 

подтверждающих наличие права собственности; 

- копию документа, удостоверяющего 
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личность гражданина; 

5) документы, подтверждающие отсутствие 

проживающих в жилых помещениях (акты 

обследования); 

6) выписка из ЕГРН на земельный участок, на 

котором расположен объект недвижимости (при 

наличии); 

7) иные документы, подтверждающие, что 

объект недвижимого имущества является бесхозяйным. 

2.12. Если в результате проверки будет 

установлено, что обнаруженное недвижимое 

имущество отвечает требованиям бесхозяйного для 

принятия его на учет как бесхозяйного Администрация 

обращается с заявлением в орган осуществляющие 

регистрацию прав. 

2.12.1. К заявлению прилагаются документы, 

предусмотренные Правилами предоставления 

документов, направляемых или предоставляемых в 

соответствии с частями 1, 3 - 13, 15 статьи 32 

Федерального закона «О государственной регистрации 

недвижимости» в федеральный орган исполнительной 

власти (его территориальные органы), 

уполномоченный Правительством Российской 

Федерации на осуществление государственного 

кадастрового учета, государственной регистрации прав, 

ведение Единого государственного реестра 

недвижимости и предоставление сведений, 

содержащихся в Едином государственном реестре 

недвижимости (утв. Постановлением Правительства 

РФ от 31.12.2015 № 1532), а именно: 

а) в случае если объект недвижимого 

имущества не имеет собственника или его собственник 

неизвестен: 

- документ, подтверждающий, что объект 

недвижимого имущества не имеет собственника (или 

его собственник неизвестен), в том числе: 

- документ, подтверждающий, что данный 

объект недвижимого имущества не учтен в реестрах 

федерального имущества, государственного имущества 

субъекта Российской Федерации и муниципального 

имущества, выданный органами учета 

государственного и муниципального имущества; 

- документ, подтверждающий, что право 

собственности на данный объект недвижимого 

имущества не было зарегистрировано 

соответствующими государственными органами 

(организациями), осуществлявшими регистрацию прав 

на недвижимость до введения в действие Федерального 

закона «О государственной регистрации прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним» и до начала 

деятельности учреждения юстиции по государственной 

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним на территории соответствующего субъекта 

Российской Федерации; 

б) в случае, если собственник (собственники) 

отказался от права собственности: 

- заявление собственника (собственников) 

или уполномоченного им (ими) на то лица (при 

наличии у него нотариально удостоверенной 

доверенности) об отказе от права собственности на 

объект недвижимого имущества; 

- копии правоустанавливающих документов, 

подтверждающих наличие права собственности у лица 

(лиц), отказавшегося (отказавшихся) от права 

собственности на объект недвижимости. 

2.13. В случае если сведения об объекте 

недвижимого имущества отсутствуют в Едином 

государственном реестре недвижимости, принятие на 

учет такого объекта недвижимого имущества в 

качестве бесхозяйного осуществляется одновременно с 

его постановкой на государственный кадастровый учет 

в порядке, установленном Законом. 

2.14. Бесхозяйный объект недвижимого 

имущества учитывается в Реестре выявленного 

бесхозяйного недвижимого имущества (далее - Реестр) 

(с целью осуществления контроля за сохранностью 

этого имущества) с даты постановки объекта 

недвижимого имущества в качестве бесхозяйного в 

органе, осуществляющем государственную 

регистрацию прав, до момента возникновения права 

муниципальной собственности на такой объект. 

2.14.1. Основанием для включения такого 

объекта в Реестр является соответствующее 

постановление Администрации сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области. 

2.15. Администрация сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области вправе осуществлять ремонт и 

содержание бесхозяйного имущества за счет средств 

местного бюджета сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области.  

2.16. Если в срок до принятия бесхозяйного 

объекта недвижимого имущества в муниципальную 

собственность объявится его собственник, доказывание 

права собственности на него лежит на этом 

собственнике. 

2.17.1. В случае если собственник докажет 

право собственности на объект недвижимого 

имущества, Администрация сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области: 

- направляет заказное письмо с 

предложением о необходимости принятия мер по 

содержанию данного объекта в надлежащем состоянии 

в соответствии с действующими нормами (при 

непринятии мер в срок до 6 месяцев с даты отправки 

http://snsteblievskaya.ru/index.php/2016-09-28-13-49-17/2016-09-29-16-28-18/55-36-2017/184-ob-utverzhdenii-polozheniya-o-poryadke-vyyavleniya-ucheta-i-oformleniya-beskhozyajnogo-nedvizhimogo-i-vymorochnogo-imushchestva-v-munitsipalnuyu-sobstvennost#sub_0
consultantplus://offline/ref=4EDF182946EF03894E6A00F2BEB79313F89BA1B5381DAE7B9BC526D139329C3D070A49FB64EFC446134CD5F835uBy4N
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уведомления по почте вопросы его дальнейшего 

использования решаются в судебном порядке); 

- готовит соответствующее постановление об 

исключении этого объекта из Реестра. 

2.17.2. В случае если собственник докажет 

право собственности на объект недвижимого 

имущества, Администрация сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области  имеет право на возмещение затрат, 

понесенных на ремонт и содержание данного объекта, в 

судебном порядке в соответствии с действующим 

законодательством. 

2.17.3. В случае если бесхозяйный объект 

недвижимого имущества по решению суда будет 

признан муниципальной собственностью сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области, собственник данного 

имущества может доказывать свое право собственности 

на него в судебном порядке в соответствии с 

действующим законодательством. 

2.18. По истечении года со дня постановки 

бесхозяйного объекта недвижимого имущества,  а в 

случае постановки линейного объекта по истечении 

трех месяцев на учет Администрация сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области обращается в суд с 

заявлением о признании права собственности сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области на этот объект и 

находящиеся в его составе бесхозяйные движимые 

вещи (при наличии) в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

2.19. Право муниципальной собственности на 

бесхозяйный объект недвижимого имущества, 

установленное решением суда, подлежит 

государственной регистрации в органе 

осуществляющем регистрации прав. 

2.20. После регистрации права и принятия 

бесхозяйного недвижимого имущества в 

муниципальную собственность сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области вносит соответствующие сведения 

в реестр муниципальной собственности сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области. 

 

4. Порядок принятия выморочного 

имущества в муниципальную собственность 

сельского поселения  Шигонымуниципального 

района Шигонский Самарской области 

 

4.1. Под выморочным имуществом, 

переходящим по праву наследования к 

муниципальному образованию по закону относится 

имущество, принадлежащее гражданам на праве 

собственности и освобождающиеся после их смерти в 

случае, если отсутствуют наследники, как по закону, 

так и по завещанию, либо никто из наследников не 

имеет права наследовать или все наследники 

отстранены от наследования, либо никто из 

наследников не принял наследства, либо все 

наследники отказались от наследства и при этом никто 

из них не указал, что отказывается в пользу другого 

наследника, а также, если имущество передано по 

завещанию муниципальному образованию. 

4.2. В соответствии с действующим 

законодательством выморочное имущество в виде 

расположенных на территории сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области жилых помещений; земельных 

участков, а также расположенных на них зданий, 

сооружений, иных объектов недвижимости; доли в 

праве общей долевой собственности на указанные 

выше объекты недвижимого имущества, переходит в 

порядке наследования по закону в муниципальную 

собственность района. 

4.3. Документом, подтверждающим право 

муниципальной собственности сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области на наследство, является 

свидетельство о праве на наследство, выдаваемое 

нотариальным органом. Для приобретения 

выморочного имущества принятие наследства не 

требуется. 

4.4. Администрация обеспечивает 

государственную регистрацию права муниципальной 

собственности сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области на выморочное имущество в органах 

регистрации прав. 

4.5. Выморочное имущество в виде 

расположенных на территории сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области жилых помещений (в том числе 

жилых домов и их частей), право собственности, на 

которое зарегистрировано в установленном порядке, 

включается в жилищный фонд социального 

использования. 

4.6. Для получения свидетельства о праве на 

наследство на выморочное имущество должностное 

лицо собирает следующие документы, направляя 

запросы в соответствующие государственные органы: 

-свидетельство (справку) о смерти, выданное 

учреждениями записи актов гражданского состояния; 

-выписку из лицевого счета жилого 

помещения; 

-выданные соответствующими 

государственными органами (организациями), 
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осуществлявшими регистрацию прав на недвижимость 

до введения в действие Федерального закона от 21 

июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной 

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним» и до начала деятельности учреждения юстиции по 

государственной регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним, документы, 

подтверждающие, что права на данные объекты 

недвижимого имущества ими не были 

зарегистрированы; 

- выписку из Единого государственного 

реестра недвижимости об отсутствии сведений о 

правах на данный объект недвижимого имущества 

(здание, строение, сооружение, земельный участок); 

- технический паспорт (при наличии); 

- правоустанавливающие документы на 

объект недвижимого имущества (при наличии); 

- учредительные документы Администрации; 

- иные документы по требованию нотариуса. 

4.7. В случае отказа нотариуса в выдаче 

свидетельства о праве на наследство на выморочное 

имущество, обращается с иском в суд о признании 

права муниципальной собственности муниципального 

образования на выморочное имущество. 

4.8. При получении свидетельства о праве на 

наследство на выморочное имущество либо 

вступившего в силу решения суда о признании права 

муниципальной собственности муниципального 

образования на выморочное имущество обращается в 

орган регистрации прав для регистрации права 

муниципальной собственности сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области на выморочное имущество. 

4.9. После государственной регистрации прав 

на недвижимое имущество должностное лицо готовит 

проект Постановления о приеме в муниципальную 

собственность сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области и включении в состав имущества 

муниципальной казны выморочного имущества, в 

жилищный фонд социального использования. 

4.10. Сведения по жилым помещениям, 

земельным участкам, а также по расположенным на 

них зданиям, сооружениям, иным объектам 

недвижимости; долям в праве общей долевой 

собственности, являющиеся выморочным имуществом, 

право собственности на которые зарегистрировано за 

муниципальным образованием, вносятся в реестр 

муниципального имущества сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области, а документация, связанная с 

объектом недвижимости и поступает на хранение. 

Вопросы принятия в муниципальную 

собственность бесхозяйного недвижимого и 

выморочного имущества, не урегулированные 

настоящим Положением, регулируется действующим 

законодательством Российской Федерации. 

 

5. Порядок работы комиссии по выявлению, 

учету и оформлению бесхозяйного недвижимого, 

движимого и выморочного имущества в 

муниципальную собственность сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области 

 

5.1. Комиссия является коллегиальным органом, 

осуществляющим свою деятельность на постоянной 

основе.  

5.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется 

Конституцией Российской Федерации, 

законодательством Российской Федерации.  

5.3. Результаты проведения обследований и 

инвентаризации бесхозяйного недвижимого и иного 

имущества оформляются заключением, с приложением 

инвентаризационных описей, ситуационных схемам 

расположения обследуемых объектов (при наличии).  

5.4. Основной задачей Комиссии являются выявление, 

проведение обследования, инвентаризация 

бесхозяйного недвижимого и иного имущества на 

территории сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области.  

5.5. Комиссия на своих заседаниях проводит проверку 

поступивших в адрес Администрации сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области сведений о выявленном 

объекте недвижимого имущества, имеющем признаки 

бесхозяйного (с выездом на место), а так же не менее 

двух раз в год, Комиссия совершает объезд территории 

сельского поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области с целью выявления 

бесхозяйного недвижимого и иного имущества на 

территории муниципального образования. 

Председатель Комиссии определяет участки объезда 

территории муниципального образования.  

5.6. Подготавливает в течение 10 дней заключение о 

наличии объекта недвижимого имущества, имеющего 

признаки бесхозяйного. Заключение представляется 

Главе администрации сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области  для включения бесхозяйного объекта 

недвижимого имущества в Реестре бесхозяйного 

недвижимого имущества, выявленного на территории 

сельского поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области.  

5.7.Осуществляет другие функции, вытекающие из 

задач Комиссии.  

5.8. Комиссия вправе:  

http://municipal.garant.ru/document?id=11801341&sub=0
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- Приглашать на свои заседания руководителей 

структурных подразделений органов местного 

самоуправления, руководителей и специалистов из 

иных организаций, иных юридических и физических 

лиц.  

- Запрашивать и получать в установленном порядке 

информацию, необходимую для ее работы, от 

государственных органов, органов муниципального 

района Шигонский Самарской области, иных 

организаций независимо от их организационно-

правовой формы и физических лиц.  

- С целью получения полной объективной информации 

для принятия решения в отношении имущества давать 

отдельные поручения руководителям структурных 

подразделений органов местного самоуправления, 

руководителям и специалистам из иных организаций, 

юридическим и физическим лицам. 

5.9. Состав Комиссии утверждается распоряжением 

администрации сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области.  В состав Комиссии входят председатель 

Комиссии и члены Комиссии. Комиссия вправе 

приглашать для участия в своей работе представителей 

других предприятий и организаций по согласованию.  

5.10. Председатель Комиссии:  

– руководит организацией деятельности Комиссии;  

– определяет дату, время и место проведения заседаний 

Комиссии, а также утверждает повестку дня заседания 

Комиссии;  

– вправе вносить предложения в повестку дня 

заседаний Комиссии;  

– лично участвует в заседаниях Комиссии;  

– председательствует на заседаниях Комиссии;  

– подписывает документы Комиссии, выписки из 

протоколов заседаний Комиссии;  

– дает поручения членам Комиссии;  

5.11. Члены Комиссии:  

– лично участвуют в заседаниях Комиссии;  

– вправе вносить предложения по вопросам, 

находящимся в компетенции Комиссии. – выполняют 

поручения председателя Комиссии.  

5.12. Заседания Комиссии проводятся по мере 

необходимости и в соответствии с планом работы 

Комиссии. О дате, времени, месте проведения 

очередного заседания Комиссии члены Комиссии 

должны быть проинформированы не позднее, чем за 

три дня до предполагаемой даты его проведения.  

5.13. Заседания Комиссии правомочны при участии не 

менее двух третей ее членов. В случае если член 

Комиссии по какой-либо причине не может 

присутствовать на ее заседании, он обязан известить об 

этом письменно председателя Комиссии.  

5.14. Все члены Комиссии пользуются равными 

правами в решении всех вопросов, рассматриваемых на 

заседаниях Комиссии.  

5.15. Организационное, правовое, информационно-

аналитическое обеспечение деятельности Комиссии 

осуществляет Администрация сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области. 

Приложение № 1 

к Положению о порядке выявления, учета  

и оформления бесхозяйного недвижимого  

 и выморочного имущества  

в муниципальную собственность 

сельского поселения  Шигоны          

                                                     муниципального 

района Шигонский  

   Самарской области 
 

РЕЕСТР  
бесхозяйных объектов недвижимости 

на территории сельского поселения  Шигоны муниципального района Шигонский Самарской области 

 

№  

п/п 

Наименован

ие объекта 

Местонахожден

ие объекта 

Краткая 

характеристика 

объекта 

№, дата Постановления 

администрации о 

признании объекта 

бесхозяйным 

Дата 

постановки на 

учет в 

регистрирующе

м органе 

Примеча

ние 

       

 

Приложение № 2 

к Положению о порядке выявления, учета  

и оформления бесхозяйного недвижимого,  

движимого  и выморочного имущества  

в муниципальную собственность 

                                                                                                 сельского поселения  Шигоны          

                                                                                                муниципального района Шигонский  

                                                                                                                             Самарской области 
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УТВЕРЖДАЮ 

Глава Администрации  

сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский  

Самарской области  

 

____________________ 

(подпись) 

____________________ 

(дата) 

 

АКТ 
№________ от ______________ 

выявления бесхозяйного недвижимого имущества  

на территории сельского поселения  Шигонымуниципального района Шигонский Самарской области 

 

 

 Комиссия, назначенная распоряжением администрации сельского поселения  Шигонымуниципального района 

Шигонский Самарской области от _________, №_____в составе: 

________________________________________________________________________ (ФИО, занимаемая должность); 

________________________________________________________________________ 

(ФИО, занимаемая должность); 

 

ФИО, занимаемая должность); 

 

провела осмотр недвижимого имущества, имеющего признаки бесхозяйного. 

Наименование имущества __________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Местоположение имущества _______________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Краткая характеристика имущества __________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Признаки, по которым имущество может быть отнесено к бесхозяйному 

________________________________________________________________________ 

Бывший владелец имущества_______________________________________________ 

С какого времени имущество бесхозяйное____________________________________ 

 

Подписи членов комиссии: 

________________________________________________________________________ 

(расшифровка подписи) 

________________________________________________________________________ 

(расшифровка подписи) 

 

(расшифровка подписи) 

 

Администрация сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский 

Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«25» сентября 2023г.   № 142 

 

с. Шигоны 

 

Об утверждении Административного 

регламента предоставления Администрацией 

сельского поселения Шигоны                                                  

муниципального района Шигонский 

Самарской области                       

муниципальной услуги                                                                                    

«Предоставление муниципального имущества в 

аренду» 

В соответствии Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Уставом 

сельского поселения  Шигоны муниципального района 
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Шигонский Самарской области, Администрация 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый 

Административный регламент предоставления 

Администрацией сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области муниципальной услуги «Предоставление 

муниципального имущества в аренду». 

2. Опубликовать настоящее постановление в 

средствах массовой информации и разместить на 

официальном сайте администрации сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу 

со дня его официального опубликования. 

Положения Административного регламента 

предоставления Администрацией сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества в 

аренду» в части предоставления указанной 

муниципальной услуги на базе многофункционального 

центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг на территории муниципального 

района Шигонский применяются с момента вступления 

его в силу. 

4. Постановление администрации сельского 

поселения  Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области от 12.01.2018г. № 4, 

считать утратившим силу. 

 

Глава сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский 

Самарской области                                                                       

Н.Ю.Афанасьева 

 

 

Административный регламент 

по предоставлению Администрацией сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области муниципальной 

услуги Предоставление муниципального имущества 

в аренду 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества в 

аренду» (далее - Административный регламент, 

муниципальная услуга) регулирует предоставление 

Администрацией сельского поселения  Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области (далее – Администрация) муниципальной 

услуги.  

Административный регламент разработан в 

целях повышения качества предоставления и 

доступности предоставления муниципальной услуги, 

создания комфортных условий для участников 

отношений, возникающих при предоставлении 

муниципальной услуги, определения сроков и 

последовательности действий (административных 

процедур) Администрацией сельского поселения  

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области (далее – Администрация) при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Административный регламент не применяется 

при предоставлении  

в аренду земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности. 

1.2. Круг заявителей. 

Заявителями на предоставление 

муниципальной услуги являются  

 физические лица; 

 юридические лица; 

 индивидуальные предприниматели 

(далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют 

право: 

- от имени физических лиц: законные 

представители (родители, усыновители, опекуны) 

несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 

недееспособных граждан либо представители, 

действующие в силу полномочий, основанных на 

доверенности; 

- от имени юридических лиц: представители, 

действующие в соответствии с законом или 

учредительными документами в силу полномочий без 

доверенности или представители, действующие в силу 

полномочий, основанных на доверенности или 

договоре. 

1.3. Требования к порядку информирования о 

предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Информация по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

1) непосредственно при личном приеме 

заявителя в уполномоченном органе местного 

самоуправления – Администрации сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области, или в многофункциональном 

центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе 

местного самоуправления или многофункциональном 

центре; 

3) письменно, в том числе посредством 

электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и 

доступной форме информации: 

в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал 
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государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), являющегося 

государственной информационной системой субъекта 

Российской Федерации (https://gosuslugi.samregion.ru/) 

(далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного 

органа местного самоуправления (https://adm-

shigony.ru/); 

5) посредством размещения информации на 

информационных стендах уполномоченного органа 

местного самоуправления или многофункционального 

центра. 

6) посредством обращения  к сотруднику 

отдела «Мои Документы» муниципального 

автономного учреждения «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг муниципального района 

Шигонский Самарской области» (далее – МФЦ) в 

соответствии с пунктом 6.3 настоящего 

административного регламента. 

1.3.2. Справочная информация о 

местонахождении, графике работы, контактных 

телефонах уполномоченного органа, адресе 

электронной почты уполномоченного органа 

размещена на официальном сайте уполномоченного 

органа, в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – федеральный реестр), на ЕПГУ, РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, 

графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе 

электронной почты МФЦ размещена на официальном 

сайте МФЦ (https://mfc63.samregion.ru/). 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Полное наименование муниципальной 

услуги:  

Предоставление муниципального имущества в аренду. 

 2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 

Администрации сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области. 

В предоставлении муниципальной услуги 

участвуют: 

 МФЦ; 

 органы Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии. 

Заявление на получение муниципальной 

услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих 

местах МФЦ; 

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет 

заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявитель может записаться на прием для 

подачи заявления о предоставлении услуги 

следующими способами: 

1) посредством ЕПГУ, РПГУ - в МФЦ; 

2) посредством сайта Администрации, МФЦ 

(при технической реализации) - в МФЦ; 

3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую 

свободную для приема дату и время в пределах 

установленного в МФЦ графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной 

услуги установление личности заявителя может 

осуществляться в ходе личного приема посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего 

личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством 

идентификации и аутентификации в Администрации, в 

МФЦ с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального 

закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите 

информации» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и 

аутентификации или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах; 

2) единой системы идентификации и 

аутентификации и единой информационной системы 

персональных данных, обеспечивающей обработку, 

включая сбор и хранение, биометрических 

персональных данных, их проверку и передачу 

информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным 

данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления 

муниципальной услуги является: 

Результатом предоставления муниципальной 

услуги является: 

- подготовка и направление Администрацией  

заявителю проекта договора аренды муниципального 

имущества с актом приема - передачи; 

- решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (по форме согласно 

приложению 7 к административному регламенту).  

- решение об отказе в приеме заявления и 

документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги (по форме 

согласно приложению 8 к административному 

регламенту).  

Результат предоставления муниципальной 

услуги предоставляется (в соответствии со способом, 

указанным заявителем при подаче заявления и 

документов): 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих 
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местах МФЦ; 

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет 

заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

по электронной почте (e-mail); 

2.4. Срок предоставления муниципальной 

услуги. 

2.4.1.  Срок предоставления муниципальной 

услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня 

поступления заявления и документов в 

Администрацию или МФЦ. 

В случае проведения оценки рыночной 

стоимости права аренды срок предоставления 

муниципальной услуги увеличивается на 150 

календарных дней.  

Предоставление муниципальной услуги 

посредством предоставления муниципальной 

преференции осуществляется в срок не более 30 дней с 

даты получения согласия антимонопольного органа на 

предоставление муниципальной преференции. 

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги 

путем проведения торгов 

Муниципальная услуга в случаях, когда 

имущество Администрации сдается в аренду по 

результатам торгов, предоставляется в течение 6 

(шести) месяцев со дня регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в 

Администрации или МФЦ. 

2.5. Нормативно-правовые акты, 

регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

Конституция Российской Федерации. 

Гражданский кодекс Российской Федерации. 

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О 

защите конкуренции» (далее – Федеральный закон № 

135-ФЗ). 

Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ 

«Об оценочной деятельности в Российской 

Федерации». 

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 

44-ФЗ). 

Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О 

социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации». 

Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О 

внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации  

по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с 

ратификацией Конвенции о правах инвалидов». 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 

развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации». 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации». 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации». 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 

210-ФЗ). 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О 

теплоснабжении». 

Федеральный закон от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О 

водоснабжении и водоотведении». 

Приказ Федеральной антимонопольной 

службы России  

от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов 

или аукционов  

на право заключения договоров аренды, договоров 

безвозмездного пользования, договоров 

доверительного управления имуществом, иных 

договоров, предусматривающих переход прав в 

отношении государственного или муниципального 

имущества, и перечне видов имущества, в отношении 

которого заключение указанных договоров может 

осуществляться путем проведения торгов в форме 

конкурса» (далее – Приказ ФАС № 67). 

Постановление Правительства Российской 

Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об 

утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления 

государственных  

и муниципальных услуг"; 

Постановление Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О 

взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг  

и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного 

самоуправления"; 

Постановление Правительства Российской 

Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об 

использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг"; 

Постановление Правительства Российской 

Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 "Об утверждении 

требований к составлению и выдаче заявителям 

документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по 

результатам предоставления государственных и 

муниципальных услуг органами, предоставляющими 

государственные услуги, и органами, 

предоставляющими муниципальные услуги,  

и к выдаче заявителям на основании информации из 

информационных систем органов, предоставляющих 

государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в том числе с использованием 

информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры, документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из указанных 

информационных систем; 

Постановление Правительства Российской 

Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к 

предоставлению в электронной форме государственных 

и муниципальных услуг"; 

consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467B5E6C54A56F635A36C7055A4C32A9DCD740E3C41C268C3E8A97F44EO4TEK
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467B5E6C54A56F635A36C7055A4C32A9DCD740E3C41C268C3E8A97F44EO4TEK
http://docs.cntd.ru/document/901978846
http://docs.cntd.ru/document/901978846
http://docs.cntd.ru/document/901978846
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467B5E6C54A56F635A36C7055A4C32A9DCD740E3C41C268C3E8A97F44EO4TEK
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467B5E6C54A56F635A36C7055A4C32A9DCD740E3C41C268C3E8A97F44EO4TEK
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_302970/#dst0
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Закон Самарской области от 03.10.2014 N 89-

ГД "О предоставлении в Самарской области 

государственных и муниципальных услуг по 

экстерриториальному принципу"; 

Устав сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области; 

Постановление Администрации сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский  от 07.02.2022 года №28 «Об утверждении 

Порядка подачи и рассмотрения жалоб  на решения и 

действия (бездействие) Администрации сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский, должностных лиц и муниципальных 

служащих при предоставлении муниципальных услуг». 

Настоящий Административный регламент. 

С текстами федеральных законов, указов и 

распоряжений Президента Российской Федерации 

можно ознакомиться на Официальном интернет-

портале правовой информации (www.pravo.gov.ru). На 

Официальном интернет-портале правовой информации 

могут быть размещены (опубликованы) правовые акты 

Правительства Российской Федерации, других 

государственных органов исполнительной власти 

Российской Федерации, законы и иные правовые акты 

Самарской области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Документы, необходимые для участия в 

конкурсе на право заключения договоров аренды в 

отношении муниципального имущества: заявка на 

участие в конкурсе, которая должна содержать: 

1) сведения и документы о заявителе, подавшем 

заявку: 

фирменное наименование (наименование), 

сведения об организационно-правовой форме, о месте 

нахождения, почтовый адрес - для юридического лица, 

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения 

о месте жительства - для физического лица, номер 

контактного телефона; 

полученная не ранее чем за шесть месяцев до 

даты размещения на официальном сайте торгов 

извещения о проведении конкурса выписка из Единого 

государственного реестра юридических лиц или 

нотариально заверенная копия такой выписки (для 

юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть 

месяцев до даты размещения на официальном сайте 

торгов извещения о проведении конкурса выписку из 

единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей или нотариально заверенная копия 

такой выписки (для индивидуальных 

предпринимателей), копии документов, 

удостоверяющих личность (для иных физических лиц), 

надлежащим образом заверенный перевод на русский 

язык документов о государственной регистрации 

юридического лица или физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя в соответствии с 

законодательством соответствующего государства (для 

иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть 

месяцев до даты размещения на официальном сайте 

торгов извещения о проведении конкурса; 

документ, подтверждающий полномочия лица на 

осуществление действий от имени заявителя - 

юридического лица (копия решения о назначении или 

об избрании либо приказа о назначении физического 

лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от 

имени заявителя без доверенности (далее именуется - 

руководитель). В случае если от имени заявителя 

действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе 

должна содержать также доверенность на 

осуществление действий от имени заявителя, 

заверенную печатью заявителя и подписанную 

руководителем заявителя (для юридических лиц) или 

уполномоченным этим руководителем лицом, либо 

нотариально заверенную копию такой доверенности. В 

случае если указанная доверенность подписана лицом, 

уполномоченным руководителем заявителя, заявка на 

участие в конкурсе должна содержать также документ, 

подтверждающий полномочия такого лица; 

документы, характеризующие квалификацию 

заявителя, в случае, если в конкурсной документации 

указан такой критерий оценки заявок на участие в 

конкурсе, как квалификация участника конкурса; 

копии учредительных документов заявителя (для 

юридических лиц); 

решение об одобрении или о совершении 

крупной сделки либо копия такого решения в случае, 

если требование о необходимости наличия такого 

решения для совершения крупной сделки установлено 

законодательством Российской Федерации, 

учредительными документами юридического лица и 

если для заявителя заключение договора, внесение 

задатка или обеспечение исполнения договора 

являются крупной сделкой; 

заявление об отсутствии решения о ликвидации 

заявителя - юридического лица, об отсутствии решения 

арбитражного суда о признании заявителя - 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя банкротом и об открытии 

конкурсного производства, об отсутствии решения о 

приостановлении деятельности заявителя в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях; 

2) предложение о цене договора; 

3) предложения об условиях исполнения 

договора, которые являются критериями оценки заявок 

на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных 

конкурсной документацией, также копии документов, 

подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) 

установленным требованиям, если такие требования 

установлены законодательством Российской 

Федерации; 

4) документы или копии документов, 

подтверждающие внесение задатка, в случае, если в 

конкурсной документации содержится указание на 

требование о внесении задатка (платежное поручение, 

подтверждающее перечисление задатка). 

Уполномоченный орган запрашивает указанные 

документы, за исключением копий документов, 

удостоверяющих личность (для иных физических лиц), 

в рамках межведомственного информационного 

consultantplus://offline/ref=5A3E64ACB9D81E7E37D4C08672183BBA682FA76178B533DB84909EF690252EB6I6N6F
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BF210599BFB806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
consultantplus://offline/ref=BE5A131722F8F548C197B571B0C5C93FB474C3CFE79F2101D963F3D325JDq1D
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взаимодействия. Заявитель вправе предоставить 

указанные документы по собственной инициативе. 

2.6.2. Документы, необходимые для участия в 

аукционе на право заключения договоров аренды в 

отношении муниципального имущества: 

заявка на участие в аукционе, которая должна 

содержать: 

1) сведения и документы о заявителе, подавшем 

такую заявку: 

фирменное наименование (наименование), 

сведения об организационно-правовой форме, о месте 

нахождения, почтовый адрес - для юридического лица, 

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения 

о месте жительства - для физического лица, номер 

контактного телефона; 

полученная не ранее чем за шесть месяцев до 

даты размещения на официальном сайте торгов 

извещения о проведении аукциона выписка из Единого 

государственного реестра юридических лиц или 

нотариально заверенная копия такой выписки (для 

юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть 

месяцев до даты размещения на официальном сайте 

торгов извещения о проведении аукциона выписка из 

единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей или нотариально заверенная копия 

такой выписки (для индивидуальных 

предпринимателей), копии документов, 

удостоверяющих личность (для иных физических лиц), 

надлежащим образом заверенный перевод на русский 

язык документов о государственной регистрации 

юридического лица или физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя в соответствии с 

законодательством соответствующего государства (для 

иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть 

месяцев до даты размещения на официальном сайте 

торгов извещения о проведении аукциона; 

документ, подтверждающий полномочия лица на 

осуществление действий от имени заявителя - 

юридического лица (копия решения о назначении или 

об избрании либо приказа о назначении руководителя. 

В случае если от имени заявителя действует иное лицо, 

заявка на участие в конкурсе должна содержать также 

доверенность на осуществление действий от имени 

заявителя, заверенную печатью заявителя и 

подписанную руководителем заявителя (для 

юридических лиц) или уполномоченным этим 

руководителем лицом, либо нотариально заверенную 

копию такой доверенности. В случае если указанная 

доверенность подписана лицом, уполномоченным 

руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе 

должна содержать также документ, подтверждающий 

полномочия такого лица; 

копии учредительных документов заявителя (для 

юридических лиц); 

решение об одобрении или о совершении 

крупной сделки либо копия такого решения в случае, 

если требование о необходимости наличия такого 

решения для совершения крупной сделки установлено 

законодательством Российской Федерации, 

учредительными документами юридического лица и 

если для заявителя заключение договора, внесение 

задатка или обеспечение исполнения договора 

являются крупной сделкой; 

заявление об отсутствии решения о ликвидации 

заявителя - юридического лица, об отсутствии решения 

арбитражного суда о признании заявителя - 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя банкротом и об открытии 

конкурсного производства, об отсутствии решения о 

приостановлении деятельности заявителя в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях; 

информацию о доле Российской Федерации, 

субъекта Российской Федерации или муниципального 

образования в уставном капитале юридического лица 

(реестр владельцев акций либо выписка из него или 

заверенное печатью юридического лица и подписанное 

его руководителем письмо), если такая информация 

необходима в силу требований действующего 

законодательства (указать непосредственно случаи, в  

которых необходима данная информация); документ, 

содержащий сведения о доле.  

2) предложения об условиях выполнения работ, 

которые необходимо выполнить в отношении 

муниципального имущества, права на которое 

передаются по договору, а также по качеству, 

количественным, техническим характеристикам 

товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, 

оказание) которых происходит с использованием 

такого имущества. В случаях, предусмотренных 

документацией об аукционе, также копии документов, 

подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) 

установленным требованиям, если такие требования 

установлены законодательством Российской 

Федерации; 

3) документы или копии документов, 

подтверждающие внесение задатка, в случае если в 

документации об аукционе содержится требование о 

внесении задатка (платежное поручение, 

подтверждающее перечисление задатка). 

Уполномоченный орган запрашивает указанные 

документы, указанные в абзаце третьем подпункта 1 

настоящего пункта, за исключением копий документов, 

удостоверяющих личность (для иных физических лиц), 

в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. Заявитель вправе предоставить 

указанные документы по собственной инициативе. 

2.6.3. Документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги (без 

проведения конкурса или аукциона): 

1) заявление, подписанное руководителем 

(примерная форма заявления приводится в приложении 

4 к настоящему Административному регламенту); 

2) копии учредительных документов: 

свидетельство о внесении в Единый государственный 

реестр юридических лиц, свидетельство о 

государственной регистрации, свидетельство о 

регистрации в органах статистики, документы, 

подтверждающие наличие (отсутствие) банковского 

расчетного счета, документы, подтверждающие 

полномочия лица, заключающего договор аренды; 

3) один из следующих документов, 

подтверждающих право заключения договора аренды 

без проведения торгов: 

consultantplus://offline/ref=BE5A131722F8F548C197B571B0C5C93FB474C3CFE79F2101D963F3D325JDq1D
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письменное согласие антимонопольного органа - 

в случаях предоставления имущества в аренду в 

порядке предоставления государственной помощи; 

документы, подтверждающие право заключения 

договора аренды имущества без проведения торгов в 

соответствии с Федеральным законом "О защите 

конкуренции"; 

документы, подтверждающие принадлежность к 

субъектам малого и среднего предпринимательства, за 

исключением субъектов малого и среднего 

предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 

Федерального закона "О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации", и 

субъектов малого и среднего предпринимательства, 

осуществляющих добычу и переработку полезных 

ископаемых (кроме общераспространенных полезных 

ископаемых): заверенные субъектом малого и среднего 

предпринимательства копии бухгалтерского баланса, 

отчета о финансовых результатах субъекта малого и 

среднего предпринимательства по состоянию на 

последнюю отчетную дату (иной предусмотренной 

действующим законодательством Российской 

Федерации о налогах и сборах документации, если 

субъект малого и среднего предпринимательства не 

представляет в налоговые органы бухгалтерский 

баланс) и копию формы Сведений о среднесписочной 

численности работников за предшествующий 

календарный год с отметкой налогового органа о 

принятии формы - в случаях заключения на новый срок 

договоров аренды имущества, заключенных до 1 июля 

2008 года. 

Уполномоченный орган запрашивает указанные 

документы, указанные в подпункте 2 и в абзаце 4 

подпункта 3 настоящего пункта, за исключением копий 

документов, удостоверяющих личность (для иных 

физических лиц), в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия. Заявитель вправе 

предоставить указанные документы по собственной 

инициативе. 

Для предоставления муниципальной услуги 

заполняется заявление с одновременным заполнением 

согласия заявителя на обработку персональных данных 

в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», в электронной форме согласно приложению 1 

к административному регламенту: 

- лично заявителем при обращении, в 

Администрацию и на ЕПГУ, РПГУ; 

- специалистом МФЦ при личном обращении 

заявителя (представителя заявителя) в МФЦ: 

при обращении в МФЦ необходимо 

предъявить документ, удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, 

когда полномочия уполномоченного лица 

подтверждены доверенностью в простой письменной 

форме ; 

- иностранного гражданина, лица без 

гражданства, включая вид на жительство и 

удостоверение беженца; 

- документ, оформленный в соответствии с 

действующим законодательством, подтверждающий 

наличие у представителя права действовать от лица 

заявителя и определяющий условия и границы 

реализации права представителя на получение 

государственной услуги, если с заявлением обращается 

представитель заявителя. Представитель заявителя из 

числа уполномоченных лиц дополнительно 

представляет документ, удостоверяющий личность. 

2.7. Администрация  не вправе требовать от 

заявителя: 

2.7.1. При предоставлении муниципальной 

услуги специалисты уполномоченного органа не вправе 

требовать от заявителя: 

представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, 

которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Самарской области и 

муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении Администрации сельского поселения  

Шигоны _, предоставляющих муниципальную  услугу, 

иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 

6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 

210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"; 

осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и 

информации, представляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг". 

2.7.2. Уполномоченный орган не вправе отказать 

в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной  услуги. 

2.7.3. Основаниями для возврата заявления и 

представленных заявителем документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) несоответствие заявления требованиям, 

указанным в пунктах 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 настоящего 

Административного регламента; 

2) в заявлении не указаны полное наименование 

юридического лица  

или фамилия, имя, отчество (при наличии) физического 

лица, индивидуального предпринимателя, 

направившего обращение, и (или) почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ; 

3) отсутствие в заявлении подписи заявителя или 

представителя заявителя; 

consultantplus://offline/ref=BE5A131722F8F548C197B571B0C5C93FB474C4C6E49C2101D963F3D325JDq1D
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4) текст заявления является нечитаемым, имеет 

подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные 

неоговоренные исправления. 

2.7.4. Основаниями для приостановления 

предоставления муниципальной услуги являются: 

- проведение оценки рыночной стоимости права 

аренды муниципального имущества; 

- рассмотрение антимонопольным органом 

заявления о даче согласия (несогласия) заявителю на 

предоставление муниципальной преференции; 

- истечение 30 дней с даты опубликования 

решения по результатам рассмотрения заявления о даче 

согласия на предоставление муниципальной 

преференции на официальном сайте антимонопольного 

органа. 

2.7.5. Основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги является представление 

документов, не подтверждающих право лица на 

заключение с ним договора аренды без проведения 

торгов (в случае если договор аренды муниципального 

имущества заключается без проведения торгов). 

2.7.6. Основаниями для отказа в допуске к 

участию в конкурсе или аукционе являются: 

1) непредставление документов, определенных 

настоящим Административным регламентом, либо 

наличие в таких документах недостоверных сведений; 

2) несоответствие требованиям проведения 

конкурсов или аукционов на право заключения 

договоров аренды, договоров безвозмездного 

пользования, договоров доверительного управления 

имуществом, иных договоров, предусматривающих 

переход прав в отношении государственного или 

муниципального имущества, утвержденных Приказом 

N 67 (далее именуются - Правила); 

3) невнесение задатка, если требование о 

внесении задатка указано в извещении о проведении 

конкурса или аукциона; 

4) несоответствие заявки на участие в конкурсе 

или аукционе требованиям конкурсной документации 

либо документации об аукционе, в том числе наличие в 

такой заявке предложения о цене договора ниже 

начальной (минимальной) цены договора (цены лота); 

5) подача заявки на участие в конкурсе или 

аукционе заявителем, не являющимся субъектом 

малого и среднего предпринимательства или 

организацией, образующей инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего предпринимательства, 

либо не соответствующим требованиям, 

установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального 

закона "О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации", в 

случае проведения конкурса или аукциона, 

участниками которого могут являться только субъекты 

малого и среднего предпринимательства или 

организации, образующие инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего предпринимательства, в 

соответствии с Федеральным законом "О развитии 

малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации"; 

6) наличие решения о ликвидации заявителя - 

юридического лица или наличие решения 

арбитражного суда о признании заявителя - 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя банкротом и об открытии 

конкурсного производства; 

7) наличие решения о приостановлении 

деятельности заявителя в порядке, предусмотренном 

Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, на день 

рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки 

на участие в аукционе. 

2.7.7. Решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги должно быть обоснованным и 

содержать все основания отказа. 

2.7.8. При предоставлении муниципальной 

услуги плата с заявителя не взимается. 

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.8.1. Датой обращения и представления 

заявления и документов является день поступления 

заявления и документов должностному лицу и (или) 

специалисту, ответственному за прием и регистрацию 

документов. 

2.9. Срок регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги составляет: 

при обращении заявителя в МФЦ - в течение 1 

рабочего дня; 

при направлении запроса на бумажном носителе 

из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - 

в день поступления запроса в Администрацию; 

при подаче заявления на бумажном носителе в 

Администрацию - в течение не более 1 (одного) дня с 

даты поступления заявления и документов; 

при направлении запроса в форме электронного 

документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии 

технической возможности) - в день поступления 

запроса на ЕПГУ, РПГУ или на следующий рабочий 

день (в случае направления документов в нерабочее 

время, в выходные, праздничные дни)». 

2.10. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в специально выделенных для этих 

целей помещениях МФЦ и Администрации. 

2.10.2. Наличие на территории, прилегающей к 

зданию не менее 10 процентов мест (но не менее 

одного места) для парковки специальных 

автотранспортных средств инвалидов, которые не 

должны занимать иные транспортные средства. 

Инвалиды пользуются местами для парковки 

специальных транспортных средств бесплатно.  

На территории, прилегающей к зданию, в 

котором размещен МФЦ, располагается бесплатная 

парковка для автомобильного транспорта посетителей, 

в том числе предусматривающая места для 

специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.10.3. Помещения размещаются 
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преимущественно на нижних, предпочтительнее на 

первых, этажах здания с предоставлением доступа в 

помещение инвалидам. 

2.10.4. Здание (помещение) оборудуется 

информационной табличкой (вывеской), содержащей 

полное наименование Администрации и МФЦ, а также 

информацию о режиме его работы. 

2.10.5. Вход в здание (помещение) и выход из 

него оборудуются лестницами с поручнями и 

пандусами для передвижения детских и инвалидных 

колясок. 

2.10.6. В помещении организуется бесплатный 

туалет для посетителей, в том числе туалет, 

предназначенный для инвалидов. 

2.10.7. При необходимости работником 

Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь 

в преодолении барьеров при получении 

муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.10.8. Вход в помещение и места ожидания 

оборудуются кнопками, а также содержат информацию 

о контактных номерах телефонов вызова работника для 

сопровождения инвалида. 

2.10.9. Дублирование необходимой для 

инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 

и тифлосурдопереводчика. 

2.10.10. Оборудование мест повышенного 

удобства с дополнительным местом для собаки-

проводника и устройств для передвижения инвалида 

(костылей, ходунков). 

2.10.11. Характеристики помещений приема и 

выдачи документов в части объемно-планировочных и 

конструктивных решений, освещения, пожарной 

безопасности, инженерного оборудования должны 

соответствовать требованиям нормативных 

документов, действующих на территории Российской 

Федерации. 

2.10.12. Помещения приема и выдачи 

документов должны предусматривать места для 

ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.10.13. Места ожидания и места для 

информирования оборудуются стульями (кресельными 

секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков 

документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, канцелярскими 

принадлежностями, а также информационными 

стендами, содержащими актуальную и 

исчерпывающую информацию, необходимую для 

получения муниципальной услуги, и информацию о 

часах приема заявлений. 

2.10.14. Места для проведения личного приема 

заявителей оборудуются столами, стульями, 

обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 

написания письменных обращений. 

2.11. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги. 

2.11.1. Показатели доступности муниципальной 

услуги (общие, применимые в отношении всех 

заявителей): 

1) транспортная доступность к месту 

предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих 

беспрепятственный доступ к помещениям, в которых 

предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и 

достоверной информации о муниципальной услуге в 

Администрации, МФЦ по телефону, на официальном 

сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги 

любым доступным способом, предусмотренным 

действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности 

получения информации о ходе и результате 

предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ, РПГУ (если услуга 

предоставляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 

2.11.2. Показатели доступности муниципальной 

услуги (специальные, применимые в отношении 

инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.10 

регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг 

для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа 

инвалидов к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга. 

2.11.3. Показатели качества муниципальной 

услуги: 

1) соблюдение срока предоставления 

муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при 

подаче заявления и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения 

заявителя к работникам МФЦ при подаче документов 

на получение муниципальной услуги и не более одного 

обращения при получении результата в МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или 

бездействие должностных лиц Администрации, 

поданных в установленном порядке. 

2.11.4. После получения результата услуги, 

предоставление которой осуществлялось в 

электронном виде через ЕПГУ, РПГУ либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается 

возможность оценки качества оказания услуги. 

2.12. Получения услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги, не требуется. 

2.13. Иные требования, в том числе 

учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме. 

2.13.1. Предоставление услуги по 

экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

2.13.2. Предоставление муниципальной услуги в 

электронном виде осуществляется при технической 

реализации услуги посредством ЕПГУ, РПГУ. 
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3. Состав, последовательность и сроки 

выполнения 

административных процедур, требования к 

порядку их 

выполнения, в том числе особенности 

выполнения 

административных процедур в электронной 

форме 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги 

включает в себя различные административные 

процедуры (действия) в зависимости от способа сдачи  

в аренду муниципального имущества: 

3.1.1. в случаях, когда имущество сельского 

поселения  Шигоны сдается  

в аренду по результатам торгов; 

3.1.2. в случаях, когда имущество сельского 

поселения  Шигоны сдается  

в аренду без проведения торгов, в том числе 

посредством предоставления муниципальной 

преференции. 

3.2. Последовательность административных 

процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги отражена в 

блок-схеме (приложения № 2, № 3 к настоящему 

Административному регламенту). 

3.3. В случаях, когда имущество сельского 

поселения  Шигоны сдается  

в аренду по результатам торгов, административные 

процедуры включают  

в себя: 

- обеспечение проведения оценки рыночной 

стоимости права аренды муниципального имущества; 

- подготовка постановления Администрации 

сельского поселения  Шигоны  о проведении торгов на 

право заключения договора аренды муниципального 

имущества; 

- прием и регистрация заявки на участие в 

торгах и прилагаемых документов; 

- рассмотрение заявки на участие в аукционе 

или вскрытие конвертов  

с заявками на участие в конкурсе, решение вопроса о 

допуске (отказе  

в допуске), направление соответствующего 

уведомления заявителю; 

- подготовка и проведение торгов в форме 

открытого аукциона  

или конкурса на право заключения договора аренды 

муниципального имущества;  

- подготовка и направление Администрацией 

сельского поселения  Шигоны  заявителю проекта 

договора аренды муниципального имущества с актом 

приема – передачи.  

3.3.1. Обеспечение проведения оценки 

рыночной стоимости права аренды муниципального 

имущества. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является наличие оснований для предоставления 

муниципальной услуги. 

Ответственным лицом за выполнение 

административного действия является специалист 

управления по работе с муниципальным имуществом 

Администрации сельского поселения  Шигоны . 

Максимальный срок совершения 

административной процедуры составляет 180 рабочих 

дней. 

Выбор оценщика муниципального имущества 

и заключение  муниципального контракта на 

проведение оценки рыночной стоимости права аренды 

арендуемого муниципального имущества 

осуществляется в соответствии с требованиями 

Федерального закона № 44-ФЗ. 

Ответственным лицом подготавливаются и 

направляются обращения субъектам оценочной 

деятельности, являющимися членами одной  

из саморегулируемых организаций оценщиков и 

застраховавшими свою ответственность в соответствии 

с требованиями Федерального закона от 29.07.1998 № 

135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 

Федерации», об оказании услуги по оценке права 

аренды объекта муниципального имущества.  

В случае если стоимость услуги по оценке 

права аренды арендуемого имущества составляет менее 

размера суммы, установленной статьей 93 

Федерального закона № 44-ФЗ, то ответственное лицо 

подготавливает и обеспечивает заключение 

муниципального контракта на проведение оценки 

рыночной стоимости права аренды (далее - 

муниципальный контракт).  

В случае если стоимость услуги по оценке 

права аренды  муниципального имущества превышает 

размер суммы, установленной статьей 93 Федерального 

закона № 44-ФЗ, то заключение муниципального 

контракта осуществляется по результатам торгов 

согласно Федеральному закону № 44-ФЗ. В данном 

случае осуществляется приостановление 

предоставления муниципальной услуги до момента 

выбора оценщика муниципального имущества по 

результатам торгов.  

Критерием принятия решения о проведении 

оценки рыночной стоимости прав аренды 

муниципального имущества является наличие 

оснований для предоставления в аренду 

муниципального имущества.  

Максимальный срок совершения 

административной процедуры обеспечения проведения 

оценки рыночной стоимости права аренды 

муниципального имущества, составляет 90 

календарных дней. В случае если стоимость услуги по 

оценке права аренды муниципального имущества 

превышает размер суммы, установленной статьей 93 

Федерального закона   № 44-ФЗ, то срок совершения 

административной процедуры обеспечения проведения 

оценки рыночной стоимости права арены 

муниципального имущества дополнительно 

увеличивается на срок до 90 календарных дней. 

Результатом административной процедуры 

является выбор оценщика на проведение оценки 

рыночной стоимости права аренды муниципального 

имущества.  

Способом фиксации результата 

административной процедуры является заключение 

consultantplus://offline/ref=89269B368C5649AA45A056CFAB8D80B30731758E53DC0B16CC21A5263507933DB4840E8C5EDEAA7B76428AmDG2I
consultantplus://offline/ref=3956410B229A016D1C644B6566D0165860A3C1C84FE3DEE4B4CA216069A7BC0AB4A4B39A373E313CE135341CA1R1m8K
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муниципального контракта на проведение оценки 

рыночной стоимости права аренды муниципального 

имущества, направленной на подготовку отчета об 

оценке рыночной стоимости права аренды 

муниципального имущества в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 29.07.1998 № 

135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 

Федерации». 

3.3.2. Подготовка постановления Администрации 

сельского поселения  Шигоны  о проведении торгов на 

право заключения договора аренды муниципального 

имущества. 

Юридическим фактом, являющимся основанием 

для начала административной процедуры, является 

отчет об определении рыночной стоимости аренды 

объекта муниципального имущества. 

Постановление Администрации сельского 

поселения  Шигоны  о проведении торгов на право 

заключения договора аренды объекта муниципального 

имущества готовится специалистом по работе с 

муниципальным имуществом Администрации 

сельского поселения  Шигоны и подписывается главой 

сельского поселения  Шигоны. 

Результатом административной процедуры 

является оформленное в установленном постановление 

Администрации сельского поселения  Шигоны  о 

проведении торгов на право заключения договора 

аренды объекта муниципального имущества в форме 

открытого аукциона или конкурса. 

Максимальный срок совершения 

административной процедуры подготовки 

постановления Администрации сельского поселения  

Шигоны  о проведении торгов на право заключения 

договора аренды муниципального имущества – 130 

дней с момента начала срока действия отчета об оценке 

рыночной стоимости объекта муниципального 

имущества. 

Способ фиксации результата - 

зарегистрированный в установленном порядке 

постановления Администрации сельского поселения  

Шигоны  о проведении торгов на право заключения 

договора аренды объекта муниципального имущества. 

3.3.3 Прием и регистрация заявки на участие в 

торгах и прилагаемых документов. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры 

по приему и регистрации заявки на участие в торгах и 

прилагаемых документов, является поступление в 

Администрацию сельского поселения  Шигоны  заявки 

на участие в торгах и прилагаемых документов при 

личном обращении заявителя (представителя по 

доверенности). Подача заявки на участие в торгах 

является акцептом оферты в соответствии со статьей 

438 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

Заявка также может быть подана в форме электронных 

документов, подписанных в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской 

Федерации (Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи», Федеральный закон от 

27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и защите информации»). 

Прием и регистрация заявки на участие в 

торгах и приложенных документов, поступивших в 

срок, указанный в документации о торгах, 

осуществляются специалистом Администрации 

сельского поселения  Шигоны , ответственным за 

прием и регистрацию документов (далее - специалист, 

осуществляющий прием документов)(в случае 

проведения торгов посредством электронной 

площадки-с использованием средств данной торговой 

площадки). 

Максимальное время приема заявки на участие 

в торгах от заявителя при личном обращении не может 

превышать 30 минут. 

Заявка на участие в торгах с приложенными 

документами, поступившие в срок, указанный в 

документации о торгах, передается специалистом, 

осуществляющим прием документов, конкурсной или 

аукционной комиссии (далее – Комиссия) для 

рассмотрения заявки на участие в торгах на предмет 

соответствия требованиям, установленным 

законодательством, документацией о торгах и 

настоящим Административным регламентом. 

Максимальный срок совершения 

административной процедуры  

по приему и регистрации заявки на участие в торгах не 

может превышать 10 рабочих дней. 

Результатом административной процедуры 

является прием  

и регистрация заявки на участие в торгах и 

прилагаемых документов, поступивших в срок, 

указанный в документации о торгах,  

и направление документов Комиссии для рассмотрения 

заявки на участие  

в торгах. 

3.3.4. Рассмотрение заявки на участие в 

аукционе или вскрытие конвертов с заявками на 

участие в конкурсе, открытие доступа к поданным в 

электронной форме документов, решение вопроса о 

допуске (отказе в допуске), направление 

соответствующего уведомления заявителю. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры 

(действий), является прием и регистрация заявки на 

участие в торгах и приложенных документов. 

Заявитель не допускается Комиссией к 

участию в торгах в случаях: 

1) непредставления документов, определенных 

в подпункте 2.6.2 Административного регламента, либо 

наличия в таких документах недостоверных сведений; 

2) несоответствия требованиям, 

установленным законодательством Российской 

Федерации к участникам торгов; 

3) невнесения задатка, в том числе, в 

установленный документацией срок, если требование о 

внесении задатка указано в извещении о проведении 

конкурса или аукциона; 

4) несоответствия заявки на участие в торгах 

требованиям конкурсной документации либо 

документации об аукционе, в том числе наличия в 

таких заявках предложения о цене договора ниже 

начальной (минимальной) цены договора (цены лота); 

5) подачи заявки на участие в торгах 

заявителем, не являющимся субъектом малого и 

consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467B5E6C53A76F635A36C7055A4C32A9CED718EFC418388B3D9FC1A50B12E33AC77786926C491A90O9T0K
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467B5E6C53A76F635A36C7055A4C32A9CED718EFC418388B3D9FC1A50B12E33AC77786926C491A90O9T0K
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B47795E6C51A36F635A36C7055A4C32A9DCD740E3C41C268C3E8A97F44EO4TEK
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467A5D6358A36F635A36C7055A4C32A9DCD740E3C41C268C3E8A97F44EO4TEK
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среднего предпринимательства или организацией, 

образующей инфраструктуру поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства, либо не 

соответствующим требованиям, установленным 

частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 

24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства  

в Российской Федерации», в случае проведения 

конкурса или аукциона, участниками которого могут 

являться только субъекты малого и среднего 

предпринимательства или организации, образующие 

инфраструктуру поддержки субъектов малого и 

среднего предпринимательства,  

в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации»; 

6) наличия решения о ликвидации заявителя - 

юридического лица  

или наличие решения арбитражного суда о признании 

заявителя - юридического лица, индивидуального 

предпринимателя банкротом  

и об открытии конкурсного производства, об 

отсутствии решения о приостановлении деятельности 

заявителя; 

7) если указанные в заявке на участие в 

конкурсе на право заключения договора аренды в 

отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения  

и (или) водоотведения, значения критериев конкурса не 

соответствуют установленным конкурсной 

документацией предельным значениям критериев 

конкурса. 

Срок исполнения административных действий, 

предусмотренных настоящим подпунктом, не может 

превышать 10 дней с даты окончания срока подачи 

заявок. 

Критерием принятия Комиссией решения 

является соответствие поступивших заявок на участие 

в торгах с приложенными документами требованиям, 

установленным законодательством, документацией об 

аукционе или конкурной документацией, и 

соответствие документов требованиям, установленным 

в подпункте 2.6.2 Административного регламента. 

Ответственным лицом за выполнение 

административного действия является председатель 

Комиссии. 

Результатом административной процедуры 

является решение Комиссии о допуске к участию в 

торгах заявителя и о признании заявителя участником 

торгов или об отказе в допуске заявителя к участию в 

торгах, которое оформляется протоколом рассмотрения 

заявок на участие  

в аукционе, конкурсе. Указанный протокол в день 

окончания рассмотрения заявок на участие в торгах 

размещается на официальном сайте торгов. Заявителю 

направляется уведомление о принятом Комиссией 

решении  

не позднее дня, следующего за днем подписания 

указанного протокола. 

Способ фиксации результата 

административной процедуры является подписание 

Комиссией протокола о рассмотрении заявок. В случае 

если на участие в торгах подана только одна заявка или 

не подано ни одной заявки, в протокол рассмотрения 

заявок на участие в торгах вносится информация о 

признании аукциона или конкурса несостоявшимся. 

3.3.5. Подготовка и проведение торгов в форме 

открытого аукциона или конкурса на право заключения 

договора аренды муниципального имущества. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является постановление Администрации сельского 

поселения  Шигоны  о проведении торгов на право 

заключения договора аренды муниципального 

имущества. 

Согласно Правилам проведения конкурсов или 

аукционов на право заключения договоров аренды, 

договоров безвозмездного пользования, договоров 

доверительного управления имуществом, иных 

договоров, предусматривающих переход прав в 

отношении государственного или муниципального 

имущества, утвержденным Приказом ФАС № 67, 

готовится соответствующая документация, 

формируется извещение о проведении аукциона или 

конкурса, принимаются заявки на участие в аукционе 

или конкурсе, в соответствии с установленным 

порядком проводится аукцион или конкурс, по 

результатам которого определяется победитель, 

который будет являться получателем муниципальной 

услуги, с которым заключается договор аренды 

муниципального имущества. 

Результатом административной процедуры 

является проведенные  

в установленный день и время торги на право 

заключения договора аренды муниципального 

имущества. 

Максимальный срок совершения 

административной процедуры подготовки и 

проведения торгов на право заключения договора 

аренды  муниципального имущества - 60 календарных 

дней с даты регистрации постановления 

Администрации сельского поселения  Шигоны  о 

проведении торгов. 

Способом фиксации результата является 

подписание Комиссией протокола об итогах торгов.  

3.3.6. Подготовка и направление 

Администрацией сельского поселения  Шигоны  

заявителю проекта договора аренды муниципального 

имущества с актом приема – передачи.  

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является подписанный Комиссией соответствующий 

протокол об итогах торгов либо протокол рассмотрения 

заявок на участие в торгах в случае, если аукцион или 

конкурс признан несостоявшимся по причине подачи 

единственной заявки либо признания участником 

аукциона или конкурса только одного заявителя. 

Ответственным лицом за выполнение 

административного действия является специалист по 

ЖКХ, дорожной  деятельности и благоустройству 

администрации сельского поселения Шигоны. 

Срок совершения административной 

процедуры по направлению проекта договора аренды и 

заключению договора аренды не ранее 10 дней и не 

позднее 20 календарных дней со дня размещения на 

consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467A5A6C52A76F635A36C7055A4C32A9CED718EFC41A398F349FC1A50B12E33AC77786926C491A90O9T0K
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467A5A6C52A76F635A36C7055A4C32A9CED718EFC41A3988389FC1A50B12E33AC77786926C491A90O9T0K
consultantplus://offline/ref=71E81FE6C27ECB12FCA8E921AAF8DB1B467A5A6C52A76F635A36C7055A4C32A9DCD740E3C41C268C3E8A97F44EO4TEK
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официальном сайте торгов протокола аукциона или 

конкурса либо протокола рассмотрения заявок на 

участие в аукционе или конкурсе в случае, если 

аукцион или конкурс признан несостоявшимся по 

причине подачи единственной заявки либо признания 

участником торгов только одного заявителя. 

Результатом административной процедуры 

является подписанный и направленный 

уполномоченным лицом Администрации сельского 

поселения  Шигоны заявителю проект договора аренды 

муниципального имущества для его подписания. 

Способом фиксации результата 

административной процедуры является регистрация 

сопроводительного письма о направлении 

подписанного Администрацией сельского поселения  

Шигоны  проекта договора аренды муниципального 

имущества, либо расписка заявителя в получении 

проекта договора аренды муниципального имущества. 

3.4. При предоставлении муниципального 

имущества в аренду без проведения торгов в случаях, 

регламентированных статьей 17.1 Федерального закона 

№ 135-ФЗ, административные процедуры включают в 

себя: 

- прием и регистрацию заявления и 

прилагаемых документов; 

- рассмотрение заявления, решение вопроса о 

наличии (отсутствии) оснований для возврата 

документов или для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги, направление 

информационного письма заявителю; 

- обеспечение проведения оценки рыночной 

стоимости права аренды муниципального имущества; 

- подготовка и направление Администрацией 

сельского поселения  Шигоны  заявителю проекта 

договора аренды муниципального имущества с актом 

приема - передачи. 

3.4.1. Прием и регистрация заявления и 

прилагаемых документов. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является поступление в Администрацию сельского 

поселения  Шигоны  заявления и прилагаемых 

документов при личном обращении заявителя или в 

виде почтового отправления, в том числе электронного. 

Должностным лицом, осуществляющим 

административную процедуру, является должностное 

лицо Администрации сельского поселения  Шигоны , 

уполномоченное на прием заявления и документов для 

предоставления муниципальной услуги (далее – 

должностное лицо, ответственное за прием заявления и 

документов). 

Должностное лицо, ответственное за прием 

заявления  

и документов: 

- осуществляет прием заявления и документов; 

- проверяет комплектность представленных 

заявителем документов, предусмотренных пунктом 

2.6.3 Административного регламента,  

и формирует комплект документов, представленных 

заявителем; 

- проставляет на них отметку о регистрации 

входящей корреспонденции и передает пакет 

документов уполномоченному сотруднику 

Администрации сельского поселения  Шигоны, 

ответственному за предоставление муниципальной 

услуги. 

При поступлении документов в электронной 

форме документы, подписанные электронной цифровой 

подписью, распечатываются на бумажном носителе и 

дальнейшая работа с ними ведется в установленном 

настоящим Административным регламентом порядке.  

Если при проверке комплектности 

представленных заявителем документов, исходя из 

соответственно требований пункта 2.8  

Административного регламента, должностное лицо, 

ответственное за прием заявления и документов, 

выявляет, что документы, представленные заявителем 

для получения муниципальной услуги, не 

соответствуют установленным Административным 

регламентом требованиям,  

оно уведомляет заявителя о перечне недостающих 

документов и предлагает повторно обратиться, собрав 

необходимый пакет документов. 

В случае отказа заявителя от доработки 

документов должностное лицо, ответственное за прием 

запроса и документов, принимает документы, обращая 

внимание заявителя, что указанные недостатки будут 

препятствовать предоставлению муниципальной 

услуги. 

При желании заявителя устранить препятствия, 

прервав подачу документов, должностное лицо, 

ответственное за прием заявления  

и документов, возвращает документы заявителю.  

Максимальное время приема заявления от 

заявителя при личном обращении не может превышать 

30 минут. 

Максимальный срок выполнения 

административной процедуры, предусмотренной 

настоящим пунктом Административного регламента, 

составляет 1 рабочий день. 

Критерием принятия решения является 

наличие заявления  

и (или) документов, которые предоставляет заявитель 

или уполномоченное им лицо. 

Результатом административной процедуры 

является прием и регистрация заявления и прилагаемых 

документов, представленных заявителем. 

Способом фиксации результата 

административной процедуры является регистрация 

заявления  в журнале регистрации входящих 

документов. 

3.4.2. Рассмотрение заявления, решение 

вопроса о наличии (отсутствии) оснований для 

возврата документов или для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

направление информационного письма заявителю. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является наличие представленных заявителем 

документов. 

Ответственным лицом за выполнение 

административного действия является специалист по 

ЖКХ, дорожной  деятельности и благоустройству 

администрации сельского поселения Шигоны. 
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Специалист Администрации сельского 

поселения  Шигоны , ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет анализ 

представленного заявления и приложенных документов 

на предмет: 

- степени полноты информации, содержащейся 

в заявлении,  

а также полноты приложенных к заявлению 

документов; 

- соответствия полученных заявления и 

документов требованиям Административного 

регламента; 

- наличия (отсутствия) оснований для 

приостановления, отказа  

в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных в подпунктах 2.9.1 и 2.9.2 

Административного регламента. 

Срок исполнения административных действий, 

предусмотренных настоящим подпунктом, составляет 

30 календарных дней со дня приема  

и регистрации поступивших документов в 

Департаменте. 

Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении 

является наличие или отсутствие оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего 

Административного регламента. 

Результатом административной процедуры 

настоящего Административного регламента является 

подготовка специалистом Администрации сельского 

поселения  Шигоны, ответственным за предоставлении 

муниципальной услуги, информационного письма о 

принятом решении о предоставлении муниципальной 

услуги (приостановлении) или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги с обязательным 

указанием полного перечня причин, послуживших 

основаниями для такого отказа. 

Способом фиксации административной 

процедуры является регистрация и направление 

информационного письма в адрес заявителя. 

3.4.3. Обеспечение проведения оценки 

рыночной стоимости права аренды муниципального 

имущества, осуществляется в порядке,  

предусмотренном подпунктом 3.3.1 настоящего 

Административного регламента. 

3.4.4. Подготовка и направление 

Администрацией сельского поселения  Шигоны  

заявителю проекта договора аренды муниципального 

имущества с актом приема - передачи. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является наличие в Администрации сельского 

поселения  Шигоны  отчета о проведении оценки 

рыночной стоимости права аренды муниципального 

имущества и акта сдачи – приемки оказанных услуг.  

Ответственным лицом за выполнение 

административного действия является специалист по 

ЖКХ, дорожной  деятельности и благоустройству 

администрации сельского поселения Шигоны.. 

Критерием принятия решения является 

наличие в Администрации сельского поселения  

Шигоны  отчета о проведении оценки рыночной 

стоимости права аренды муниципального имущества и 

подписанного уполномоченными лицами 

Администрации сельского поселения  Шигоны  и 

оценщика акта сдачи – приемки оказанных услуг. 

Результатом административной процедуры 

является подписанный и направленный 

уполномоченным лицом Администрации сельского 

поселения  Шигоны  заявителю проект договора 

аренды муниципального имущества для его 

подписания. 

Способом фиксации результата 

административной процедуры является регистрация 

сопроводительного письма о направлении 

подписанного Администрацией сельского поселения  

Шигоны  проекта договора аренды муниципального 

имущества, либо расписка заявителя в получении 

проекта договора аренды муниципального имущества. 

Проект договора направленный либо 

выданный заявителю, должен быть им подписан не 

позднее чем в течение 30 дней со дня его получения. 

3.5. В случаях, когда муниципальное 

имущество сельского поселения  Шигоны  сдается в 

аренду без проведения торгов посредством 

предоставления муниципальной преференции, 

административные процедуры включают  

в себя: 

- прием и регистрацию заявления и 

прилагаемых документов; 

- рассмотрение заявления, решение вопроса о 

наличии (отсутствии) оснований для возврата 

документов или для приостановления либо отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, направление 

информационного письма заявителю; 

- подготовка и направление ходатайства в 

Управление Федеральной антимонопольной службы по 

Самарской области о даче согласия на предоставление 

муниципальной преференции заявителю и проекта 

постановления Администрации сельского поселения  

Шигоны  о предоставлении муниципальной 

преференции (в случаях, предусмотренных 

законодательством), либо информационного письма 

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной 

преференции; 

- обеспечение проведения оценки рыночной 

стоимости права аренды муниципального имущества в 

случае положительного решения Управления 

Федеральной антимонопольной службы по Самарской 

области; 

- подготовка и направление Администрацией 

сельского поселения  Шигоны  заявителю проекта 

договора аренды муниципального имущества с актом 

приема - передачи. 

3.5.1. Административная процедура по приему 

и регистрации заявления и прилагаемых документов по 

содержанию аналогична процедуре, представленной в 

подпункте 3.4.1 настоящего Административного 

регламента. 

3.5.2. Административная процедура по 

рассмотрению заявления, принятию решению о 

предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

ее предоставлении и направление информационного 

consultantplus://offline/ref=2BDC34A5CFB22450798647B6A7FF4E4FAF03E1918E6606B653BC5647093816B5197A0F1CAD130B3AE049353A83987738B108FABA9652C126B5A9110C4Ax1L
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письма по содержанию аналогична процедуре, 

представленной в подпункте 3.4.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.5.3. Подготовка и направление ходатайства в 

Управление Федеральной антимонопольной службы по 

Самарской области о даче согласия на предоставление 

муниципальной преференции заявителю и проекта 

постановления Администрации сельского поселения  

Шигоны  о предоставлении муниципальной 

преференции (в случаях, предусмотренных 

законодательством), либо информационного письма 

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной 

преференции 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является решение о наличии оснований для 

предоставления муниципальной услуги. 

Ответственным лицом за выполнение 

административного действия является специалист 

Администрации сельского поселения  Шигоны , 

которому поступило в работу заявление на 

предоставление муниципальной услуги. 

По результатам рассмотрения полученных 

документов ответственный специалист готовит проект 

ходатайства в Управление Федеральной 

антимонопольной службы по Самарской области о даче 

согласия на предоставление муниципальной 

преференции и проект постановления Администрации 

сельского поселения  Шигоны  о предоставлении 

муниципальной преференции, либо готовит проект 

информационного письма заявителю об отказе в 

подготовке ходатайства в Управление Федеральной 

антимонопольной службы по Самарской области о даче 

согласия на предоставление муниципальной 

преференции.  

Проект постановления Администрации 

сельского поселения  Шигоны  о предоставлении 

муниципальной преференции прикладывается к 

ходатайству в Управление Федеральной 

антимонопольной службы по Самарской области о даче 

согласия на предоставление муниципальной 

преференции и документам, указанным в подпункте 

2.5.4 Административного регламента. После чего 

сформированный пакет документов направляется на 

подписание руководителю Администрации сельского 

поселения  Шигоны  и регистрацию в системе 

документооборота. Подписанный и 

зарегистрированный пакет документов направляется в 

Управление Федеральной антимонопольной службы по 

Самарской области для дачи согласия на 

предоставление муниципальной преференции. 

Максимальный срок совершения 

административной процедуры составляет 20 дней со 

дня принятия Администрацией сельского поселения  

Шигоны  положительного решения о предоставлении 

муниципальной преференции. 

Результатом административной процедуры 

является направление ходатайства и проекта приказа 

Департамента о предоставлении муниципальной 

преференции в Управление Федеральной 

антимонопольной службы по Самарской области о даче 

согласия на предоставление муниципальной 

преференции, либо направление заявителю 

информационного письма об отказе в подготовке 

ходатайства о даче согласия на предоставление 

муниципальной преференции. 

3.5.4. Обеспечение проведения оценки 

рыночной стоимости права аренды муниципального 

имущества, осуществляется в порядке, 

предусмотренном подпунктом 3.3.1 настоящего 

Административного регламента. 

3.5.5. Подготовка и направление 

Администрацией сельского поселения  Шигоны  

заявителю проекта договора аренды муниципального 

имущества с актом приема - передачи. 

Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Администрации сельского 

поселения  Шигоны  отчета о проведении оценки 

рыночной стоимости права аренды муниципального 

имущества и акта сдачи – приемки оказанных услуг, 

согласие Управления Федеральной антимонопольной 

службы по Самарской области на предоставление 

муниципальной преференции с приложением 

соответствующих документов. 

Ответственным лицом за выполнение 

административного действия является специалист по 

ЖКХ, дорожной  деятельности и благоустройству 

администрации сельского поселения Шигоны. 

Срок совершения административной 

процедуры по заключению договора аренды 

муниципального имущества - не более 150 дней со дня 

получения решения Управления Федеральной 

антимонопольной службы по Самарской области о даче 

согласия на предоставление муниципальной 

преференции. 

Критерием принятия решения является 

наличие в Администрации сельского поселения  

Шигоны  отчета о проведении оценки рыночной 

стоимости права аренды муниципального имущества и 

подписанного уполномоченными лицами 

Администрации сельского поселения  Шигоны  и 

оценщика акта сдачи – приемки оказанных услуг, 

согласие Управления Федеральной антимонопольной 

службы по Самарской области на предоставление 

муниципальной преференции. 

Результатом административной процедуры 

является подписанный и направленный 

уполномоченным лицом Администрации сельского 

поселения  Шигоны  заявителю проект договора 

аренды муниципального имущества для его 

подписания. 

Способом фиксации результата 

административной процедуры является регистрация 

сопроводительного письма о направлении 

подписанного Администрацией сельского поселения  

Шигоны  проекта договора аренды муниципального 

имущества, либо расписка заявителя в получении 

проекта договора аренды муниципального имущества. 

 

4. Выполнение административных процедур  

при предоставлении муниципальной услуги на базе 

МФЦ 
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4.1. Предоставление муниципальной услуги на 

базе МФЦ включает  

в себя следующие административные процедуры:  

- прием заявления и приложенных к нему 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, при личном обращении 

заявителя в МФЦ либо при обращении по почте, в том 

числе в электронной форме;  

- направление заявления и приложенных к 

нему документов  

в Департамент. 

4.2. Прием заявления и приложенных к нему 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, при личном обращении 

заявителя в МФЦ либо при обращении по почте, в том 

числе в электронной форме, либо отказ в приеме 

заявления и приложенных к нему документов. 

4.2.1. Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является обращение заявителя с заявлением  

и документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги,  

в МФЦ. 

4.2.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за 

прием и регистрацию документов, уточняет предмет 

обращения заявителя в МФЦ и проверяет соответствие 

испрашиваемой муниципальной услуги перечню 

предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ.  

4.2.3. При получении заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по почте или в электронной форме, сотрудник 

МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 

документов, регистрирует заявление  

в государственной информационной системе 

Самарской области «Система многофункциональных 

центров предоставления государственных  

и муниципальных услуг» (далее - ГИС). Максимальный 

срок выполнения данного административного действия 

составляет 1 рабочий день. 

4.2.4. Сотрудник МФЦ, ответственный за 

прием и регистрацию документов, при получении 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов по почте или в электронной форме: 

 - передает заявление и документы сотруднику 

МФЦ, ответственному за доставку документов (дела) в 

Департамент, а в случае, непредставления заявителем 

документов, указанных в подпунктах 2.6.2 - 2.6.4 

настоящего Административного регламента, 

ответственному за направление межведомственных 

запросов. Максимальный срок выполнения данного 

административного действия составляет 1 рабочий 

день со дня регистрации заявления в ГИС. 

4.2.5. При непосредственном обращении 

заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за 

прием и регистрацию документов, устанавливает 

личность заявителя и проверяет комплектность 

документов в соответствии  

с требованиями подпунктов 2.6.2 - 2.6.4 настоящего 

Административного регламента. 

Если сотрудник МФЦ, ответственный за прием 

и регистрацию документов, выявляет несоответствие 

документов, представленных заявителем, подпунктам 

2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного 

регламента, то он разъясняет заявителю содержание 

недостатков, выявленных в представленных 

документах, и предлагает повторно обратиться с 

необходимым пакетом документов. 

При согласии заявителя устранить выявленные 

недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, завершает прием и 

возвращает документы заявителю. 

В случае отказа заявителя от приведения 

документов в соответствие  

с установленными настоящим Административным 

регламентом требованиями сотрудник МФЦ, 

ответственный за прием и регистрацию документов, 

разъясняет, что указанное обстоятельство будет 

являться основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, регистрирует заявление с 

прилагаемыми документами в ГИС и готовит 

письменный отказ. 

В случае если сотрудник МФЦ, ответственный 

за прием и регистрацию документов, выявляет наличие 

оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 

Административного регламента, уведомляет об этом 

заявителя, возвращает ему документы, разъясняет 

причины отказа и предлагает принять меры по их 

устранению. 

По просьбе заявителя сотрудник МФЦ 

подготавливает письменный ответ с указанием 

оснований отказа в приеме заявления и приложенных 

документов, который представляется лично либо 

направляется заявителю почтовым отправлением.  

Максимальный срок выполнения процедуры - 

5 рабочих дней с даты поступления заявления и 

прилагаемых к нему документов в МФЦ.  

В случае отсутствия оснований для отказа в 

приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 

Административного регламента, либо отказа заявителя 

от приведения документов в соответствие с 

требованиями подпунктов 2.6.2 - 2.6.4 настоящего 

Административного регламента, сотрудник МФЦ, 

ответственный за прием и регистрацию документов, 

регистрирует заявление в ГИС, после чего заявлению 

присваивается индивидуальный порядковый номер и 

оформляется расписка о приеме документов по форме 

согласно приложению № 8 к настоящему 

Административному регламенту, которая выдается на 

руки заявителю.  

Максимальный срок выполнения данного 

действия не может превышать 15 минут.  

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, передает не позднее 

следующего дня с момента регистрации заявления: 

- сотруднику МФЦ, ответственному за 

доставку документов, принятое заявление и 

представленные заявителем в МФЦ документы; 

- сотруднику МФЦ, ответственному за 

направление межведомственных запросов, в случае 

непредставления заявителем документов, указанных  

в подпунктах 2.6.2 - 2.6.4 настоящего 

Административного регламента.  

consultantplus://offline/ref=D0FADD611B0B69E514D640BCC645D94756DDB76051563B4028B5AAD28C1CA5CC1C027A9EF58800F45C0EE33Ef7o9L
consultantplus://offline/ref=D0FADD611B0B69E514D640BCC645D94756DDB76051563B4028B5AAD28C1CA5CC1C027A9EF58800F45C0EE33Ef7o9L
consultantplus://offline/ref=D0FADD611B0B69E514D640BCC645D94756DDB76051563B4028B5AAD28C1CA5CC1C027A9EF58800F45C0EE33Ef7o9L
consultantplus://offline/ref=D0FADD611B0B69E514D640BCC645D94756DDB76051563B4028B5AAD28C1CA5CC1C027A9EF58800F45C0EE33Ef7o9L
consultantplus://offline/ref=A61665922DEA5031171B2341D02D57AA8A210EDC8E43057529CF82D63191CF34D28021FFC106BFE8AC84FF4Bf9L
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Максимальный срок выполнения данного 

административного действия составляет 1 рабочий 

день со дня регистрации заявления в ГИС. 

4.2.6. Если соглашением Администрации 

сельского поселения  Шигоны  о взаимодействии с 

МФЦ  

к функциям (обязанностям) МФЦ отнесено 

направление МФЦ межведомственных запросов, 

сотрудник МФЦ, ответственный  

за направление таких запросов, при непредставлении 

заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.2 - 

2.6.4 настоящего Административного регламента, 

готовит и направляет межведомственные запросы. 

Максимальный срок выполнения данного 

административного действия сотрудником составляет 5 

рабочих дней с момента получения заявления  

и документов от лица, ответственного за прием и 

регистрацию документов. 

4.2.7. По истечении 5 рабочих дней, 

предусмотренных для получения ответов на 

межведомственные запросы в соответствии с 

Федеральным законом № 210-ФЗ, сотрудник МФЦ, 

ответственный за направление таких запросов, 

передает заявления, ответы на межведомственные 

запросы  

и документы, представленные заявителем, сотруднику 

МФЦ, ответственному за доставку документов (дела). 

Максимальный срок выполнения данного 

административного действия составляет 1 рабочий 

день. 

4.2.8. Критерием принятия решения является 

выявление наличия или отсутствия оснований для 

отказа в приеме заявления и прилагаемых документов, 

предусмотренных подпунктами 2.6.2 - 2.6.4 настоящего 

Административного регламента.  

Результатом выполнения административной 

процедуры является: 

- принятие и регистрация заявления с 

прилагаемыми документами  

в ГИС; 

- отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата 

административной процедуры является регистрация 

заявления в ГИС либо отказ в приеме заявления и 

прилагаемых документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

4.3. Направление заявления и приложенных к 

нему документов  

в Департамент 

4.3.1. Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является поступление специалисту МФЦ, 

ответственному за доставку документов, заявления и 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

4.3.2. Ответственным за выполнение данного 

административного действия  является специалист 

МФЦ, ответственный за доставку документов. 

4.3.3. Сотрудник МФЦ, ответственный за 

принятие и регистрацию заявления и приложенных к 

нему документов, формирует из поступивших 

документов дело (далее - дело), необходимое для 

предоставления муниципальной услуги и передачи 

дела сотруднику МФЦ, ответственному за доставку 

документов. Максимальный срок выполнения данной 

процедуры составляет 1 рабочий день. 

4.3.4. Сотрудник МФЦ, ответственный за 

принятие и регистрацию заявления и приложенных к 

нему документов, передает сотруднику, 

ответственному за доставку документов, дело и 

расписку о принятии представленных документов. 

Максимальный срок выполнения данных действий 

составляет 10 минут. 

Дело доставляется в Департамент сотрудником 

МФЦ, ответственным за доставку документов.  

Максимальный срок выполнения данного 

административного действия не может превышать 1 

рабочего дня со дня регистрации заявления в ГИС,  

а в случае, предусмотренном подпунктом 4.2.7 

настоящего Административного регламента, 1 рабочий 

день с указанного момента.  

4.3.5. Критерием принятия решения является 

поступление специалисту МФЦ, ответственному за 

доставку документов, заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги.  

4.3.6. Результатом административной 

процедуры является доставка  

в Департамент заявления и представленных заявителем 

в МФЦ документов,  

а в случае, предусмотренном подпунктом 4.2.7 

настоящего Административного регламента, также 

документов (информации), полученных специалистом 

МФЦ в результате направления запросов. 

4.3.7. Способом фиксации результата 

административной процедуры является отметка 

специалиста Департамента в реестре передаваемых дел  

о принятии представленных документов для 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование 

решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа местного самоуправления, 

должностных лиц Уполномоченного органа местного 

самоуправления, государственных (муниципальных) 

служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при 

предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 

жалоба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя 
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в досудебном (внесудебном) порядке; 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке 

заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 

в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган местного 

самоуправления – на решение и (или) действия 

(бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Уполномоченного органа 

местного самоуправления, на решение и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 

Уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) 

действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра 

– на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – 

на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе местного 

самоуправления, многофункциональном центре, у 

учредителя многофункционального центра 

определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 

должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций)  

5.3. Информация о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления    

муниципальной  услуги, на сайте Администрации 

сельского поселения  Шигоны, ЕПГУ, а также 

предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 

личном приеме либо в письменной форме почтовым 

отправлением по адресу, указанному заявителем 

(представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации сельского поселения  Шигоны , 

предоставляющего государственную (муниципальную) 

услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

постановлением Администрации сельского 

поселения  Шигоны _ муниципального района 

Шигонский  от 07.02.2022 г. №28  «Об утверждении 

Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский, должностных лиц и муниципальных 

служащих при предоставлении муниципальных услуг».  

постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 

федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

 

6. Формы контроля 

за исполнением Административного регламента 

 

6.1. Мероприятия по контролю за 

предоставлением муниципальной услуги 

осуществляются в форме текущего контроля, а также 

посредством проведения плановых и внеплановых 

проверок. 

6.2. Текущий контроль за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами 

управления по работе с муниципальным имуществом 

Администрации сельского поселения  Шигоны, 

сотрудниками МФЦ положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием решений осуществляется Главой сельского 

посления, а также, директором МФЦ соответственно. 

6.3. Для осуществления контроля за полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги, 

выявления и установления нарушений прав заявителя, 

принятия решений об устранении соответствующих 

нарушений проводятся плановые и внеплановые 

проверки предоставления муниципальной услуги. 

6.3.1. Плановые проверки осуществляются на 

основании годовых планов работы Администрации 

сельского поселения  Шигоны , МФЦ. 

6.3.2. Внеплановые проверки осуществляются 

по конкретному обращению заявителя, граждан, 

объединений граждан, организаций. 

6.3.3. Проведение плановых и внеплановых 

проверок предоставления муниципальной услуги 

осуществляется на основании распорядительного акта 

главы сельского поселения  Шигоны, директора МФЦ. 

6.3.4. Результаты проверки оформляются в 

письменном виде в форме отчета, в котором 

отмечаются выявленные нарушения и предложения по 

их устранению, либо указывается на отсутствие 

нарушений. 

6.3.5. По результатам проведения внеплановой 

проверки заявителю, гражданину, объединению 

граждан, организации в тридцатидневный срок  

со дня окончания проведения проверки направляется 

по почте информация  

о результатах проверки. 

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза 

в 2 года. 

6.3.6. По результатам проведения проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги в случае выявления нарушений прав заявителя 

виновные лица привлекаются к административной  

и (или) дисциплинарной ответственности в 

соответствии  

с законодательством Российской Федерации. 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BF210599BFB806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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6.4. Ответственность специалистов 

Администрации сельского поселения  Шигоны , 

сотрудников МФЦ за несоблюдение и неисполнение 

нормативных правовых актов Российской Федерации, 

Самарской области и муниципального района 

Шигонский, положений настоящего 

Административного регламента, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 

закрепляется в их должностных инструкциях. 

6.5. Граждане, объединения граждан, 

организации вправе направить письменное обращение 

в адрес главы сельского поселения  Шигоны , 

директора МФЦ с просьбой о проведении проверки 

соблюдения и исполнения положений настоящего 

Административного регламента. 

. 

С Приложениями к административному регламенту 

можно ознакомиться по адресу: 

https://adm-

shigony.ru/администрация/административные-

регламенты 

 

Администрация сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский 

Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

«25» сентября 2023г.               № 144 № 144 

 

с. Шигоны 

 

«О создании комиссии по рассмотрению предложений  

по включению мест для размещения нестационарных 

торговых объектов в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории 

сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области»  

   

В соответствии с частью 3 статьи 10 

Федерального закона от 28.12.2009 года №381-Ф3 «Об 

основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации» и частью 2 

статьи 5 Закона Самарской области от 05.07.2010 №76-

ГД «О государственном регулировании торговой 

деятельности на территории Самарской области 

Администрация сельского поселения Шигоны:    

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Создать  в сельском поселении 

Шигоны комиссию по рассмотрению предложений по 

включению мест для размещения нестационарных 

торговых объектов в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области (приложение №1). 

  2.    Настоящее постановление опубликовать в 

газете «Шигонский Вестник»  и разместить на 

официальном сайте.       

  3 Контроль за исполнением данного 

постановления оставляю за собой. 

  

Глава сельского поселения Шигоны                                       

Н.Ю.Афанасьева 

 

 

Приложение № 1 

к постановлению  

администрации сельского поселения Шигоны 

от 25.09.23г. №144 

Состав 

комиссии по рассмотрению предложений по 

включению мест для размещения 

нестационарных торговых объектов в схему 

размещения нестационарных торговых 

объектов на территории сельского поселения 

Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области 

Председатель комиссии: 

Афанасьева Н.Ю.- глава сельского поселения Шигоны 

         

Секретарь комиссии: 

Кузнецова Л.В. - специалист администрации с.п.   Шигоны 

  Члены комиссии:                   

Коновалов А.А.   -  специалист по ЖКХ,       благоустройству 

и дорожной деятельности  администрации с.п.Шигоны     

Ареева Т.С. -  председатель Собрания представителей с.п.Шигоны   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://adm-shigony.ru/администрация/административные-регламенты
https://adm-shigony.ru/администрация/административные-регламенты
https://adm-shigony.ru/администрация/административные-регламенты
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Администрация сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский 

Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

«25» сентября 2023г.               № 145 № 144 

 

с. Шигоны 

 

Об утверждении Административного регламента 

предоставления Администрацией сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области муниципальной 

услуги «Рассмотрение предложений по включению 

мест для размещения нестационарных торговых 

объектов в схему размещения нестационарных 

торговых объектов на территории сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области» 

 

В соответствии Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Уставом 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области, Администрация 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый 

Административный регламент предоставления 

Администрацией сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области муниципальной услуги  «Рассмотрение 

предложений по включению мест для размещения 

нестационарных торговых объектов в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории 

сельского поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области». 

2. Опубликовать настоящее постановление в 

средствах массовой информации и разместить на 

официальном сайте администрации сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу 

со дня его официального опубликования. 

Положения Административного регламента 

предоставления Администрацией сельского поселения 

Шигоны Шигоны муниципального района Шигонский 

Самарской области муниципальной услуги 

«Рассмотрение предложений по включению мест для 

размещения нестационарных торговых объектов в схему 

размещения нестационарных торговых объектов на 

территории сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области» в части предоставления указанной 

муниципальной услуги на базе многофункционального 

центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг на территории муниципального 

района Шигонский применяются с момента вступления 

его в силу. 

 

 

Глава сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский                        

Н.Ю.Афанасьева 

          

   ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению Администрации 

сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области от 25.09.2023 №145 

                               

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Рассмотрение предложений        по включению 

мест для размещения нестационарных торговых 

объектов      в схему размещения нестационарных 

торговых объектов на территории сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области» 

 

1. Общие положения 

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге 

1.1.1. Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение 

предложений по включению мест для размещения 

нестационарных торговых объектов в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории 

сельского поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области» (далее – 

административный регламент) разработан в целях 

повышения качества и доступности результатов 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение 

предложений по включению мест для размещения 

нестационарных торговых объектов в схему 

размещения нестационарных торговых объектов на 

территории сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области» (далее – муниципальная услуга), создания 

комфортных условий для получателей муниципальной 
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услуги. Настоящий административный регламент 

устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги. 

1.1.2. Получателями муниципальной услуги 

(заявителями) являются индивидуальные 

предприниматели, юридические лица, а также 

крестьянские (фермерские) хозяйства (для целей 

размещения нестационарных торговых объектов в 

соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона 

Самарской области от 05.07.2010 № 76-ГД «О 

государственном регулировании торговой 

деятельности на территории Самарской области»). 

 

1.2. Порядок информирования о правилах 

предоставления 

муниципальной услуги 

1.2.1. Информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги можно 

получить: 

в Администрации сельского поселения 

Шигоны  муниципального района Шигонский 

Самарской области (далее – Администрациия); 

в электронном виде в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) –  

https://www.gosuslugi.ru; 

на региональном портале государственных 

услуг Самарской области – https://pgu.samregion.ru; 

на официальном сайте Администрации 

сельского поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области – http://adm-shigony.ru/. 

Информация о местонахождении, графиках работы, 

справочных телефонах, адресах электронной почты и 

официальных сайтах Администрации сельского поселения 

Шигоны  муниципального района Шигонский 

Самарской области содержится в приложении № 1 к 

настоящему административному регламенту. 

1.2.2. Информирование о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

1.2.2.1. Устное информирование осуществляется 

при обращении заявителей за информацией лично или по 

телефону в Администрацию. 

Информирование по телефону осуществляется 

во время ответа на телефонный звонок 

заинтересованного лица. Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о наименовании 

органа, в который позвонил гражданин, фамилии, 

имени, отчестве и должности сотрудника, 

осуществляющего информирование по телефону. 

Информирование не должно превышать 10 

(десяти) минут. 

В случае если сотрудник, осуществляющий 

информирование по телефону, не может ответить на 

вопрос, он вправе предложить заинтересованному лицу 

обратиться за необходимой информацией в письменном 

виде или же сообщить телефонный номер, по которому 

можно получить необходимую информацию. 

1.2.2.2. Письменное информирование 

осуществляется путем личного вручения информации в 

письменном виде, направления информации почтой, по 

факсу, а также на адрес электронной почты – в 

зависимости от способа обращения или способа 

доставки, запрашиваемого получателем услуги. 

Датой получения обращения является дата его 

регистрации как входящего обращения. 

Ответ на обращение дается в простой, четкой и 

понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, 

отчества, номера телефона исполнителя в течение       30 

(тридцати) календарных дней со дня регистрации 

обращения. 

1.2.3. На информационных стендах в месте 

предоставления муниципальной услуги, а также на 

официальном сайте Администрации сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области, размещается 

следующая информация: 

о порядке предоставления муниципальной 

услуги; 

о местонахождении, графиках работы 

Администрации сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области, номерах справочных телефонов, адресах 

электронной почты Администрации сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области, адресе официального 

сайта Администрации сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области; 

о документах, необходимых для 

предоставления муниципальной               услуги, 

обязательных для представления заявителем, и документах, 

получение которых производится без участия заявителя, 

а также о порядке и условиях получения таких 

документов без участия заявителя; 

об органах (организациях), в которые направляются 

запросы о получении документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

о передаваемых в запросе сведениях о 

заявителе; 

о порядке обжалования решения, действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностных лиц, муниципальных служащих 

органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

текст настоящего административного 

регламента с приложениями. 

 

https://www.gosuslugi.ru/
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8325800/377
http://adm-shigony.ru/
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2. Стандарт предоставления муниципальной 

услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

Рассмотрение предложений 

по включению мест для размещения нестационарных 

торговых объектов                в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории 

сельского поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется 

Администрацией сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области. 

2.3. Результатом предоставления 

муниципальной услуги является направление ответа 

заявителю: 

1) о принятии решения о включении места для 

размещения нестационарного торгового объекта в схему 

размещения нестационарных торговых объектов      на 

территории сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области (далее – Схема НТО); 

2) о принятии решения об отказе во включении 

места для размещения нестационарного торгового 

объекта в Схему НТО. 

2.4. Общий срок предоставления 

муниципальной услуги составляет:  

принятие решения о включении (об отказе во 

включении) места                для размещения 

нестационарного торгового объекта в Схему НТО –                  

50 (пятьдесят) календарных дней со дня регистрации 

заявления о включении места для размещения 

нестационарного торгового объекта в Схему НТО 

(далее – заявление); 

письменное уведомление заявителя – не 

позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия 

указанного решения. 

2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ 

«Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления  государственных и 

муниципальных  услуг»  (далее – Закон 

№ 210-ФЗ); 

Законом Самарской области от 05.07.2010 № 

76-ГД «О государственном регулировании торговой 

деятельности на территории Самарской области» 

(далее – Закон № 76-ГД); 

Порядком разработки и утверждения схемы 

размещения нестационарных торговых объектов на 

территории Самарской области, утвержденным 

приказом министерства промышленности и торговли 

Самарской области            от 17.06.2019 № 87-п (далее – 

Порядок № 87-п); 

Уставом сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области; 

постановлением Администрации сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области от 28.04.2012г.             № 27 

«Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг»; 

иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, Самарской области и 

муниципальными правовыми актами сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области, а также настоящим 

административным регламентом. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется на основании поступившего в 

Администрацию письменного заявления по формам, 

указанным         в приложениях № 2 и № 3 к 

настоящему административному регламенту 

соответственно, подписанного: 

индивидуальным предпринимателем либо 

лицом, представляющим его интересы; 

руководителем юридического лица либо лицом, 

представляющим интересы юридического лица в 

соответствии с учредительными документами этого 

юридического лица или доверенностью и 

удостоверенного печатью юридического лица (при ее 

наличии), от имени которого подается заявление; 

главой крестьянского (фермерского) хозяйства либо 

лицом, представляющим его интересы (в случае, если 

крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним 

гражданином), или лицом, представляющим интересы 

крестьянского (фермерского) хозяйства в соответствии 

с соглашением о создании крестьянского 

(фермерского) хозяйства или по доверенности (в 

случае, если крестьянское (фермерское) хозяйство 

создано несколькими гражданами). 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии   с законодательством 

Российской Федерации и иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан предоставлять вместе 

с заявлением самостоятельно: 

https://docs.cntd.ru/document/945032914
https://docs.cntd.ru/document/945032914




№ 
п/п 

Наименование вида 
документа 

Форма 
представления 

документа 
(оригинал / 

копия), 
количество 

экземпляров 

Орган, 
уполномоченный 

выдавать документ 

Основания 
представления 

документа 

Порядок получения 
документа (заявитель 

самостоятельно 
предоставляет 
документ или 

документ поступает 
посредством 

межведомственного 
взаимодействия) 

1. Документ, 
удостоверяющий 
личность заявителя 
(при подаче 
заявления 
индивидуальным 
предпринимателем 
или главой 
крестьянского 
(фермерского) 
хозяйства)  

Оригинал  
и копия, 

1 экз. 

Подразделения  
по вопросам 

миграции 
территориальных 

органов МВД 
России 

Закон № 210-ФЗ Заявитель 
самостоятельно 
предоставляет 
документ 

2. Документы, 
удостоверяющие 
личность и 
подтверждающие 
полномочия 
представителя 
заявителя  
(в случае обращения 
представителя 
заявителя) 

Оригинал 
и копия,  

1 экз. 

Нотариальная 
контора и иные 

уполномоченные 
органы, 

подразделения  
по вопросам 

миграции  
территориальных 

органов МВД 
России 

Гражданский кодекс 
Российской 
Федерации, 

Федеральный закон от 
11.06.2003                № 

74-ФЗ  
«О крестьянском 

(фермерском) 
хозяйстве» 

Заявитель 
самостоятельно 
предоставляет 
документ 

3. Документы, 
подтверждающие 
имущественные 
права заявителя на 
здание (строение, 
сооружение, нежилое 
помещение),  
в котором размещено 
стационарное 
предприятие 
общественного 
питания (в случае 
размещения 
сезонного (летнего) 
кафе при 
стационарном 
предприятии 
общественного 
питания) 

Оригинал 
и копия,  

1 экз. 

Уполномоченное 
лицо (орган) 

Федеральный закон от 
13.07.2015  

№ 218-ФЗ «О 
государственной 

регистрации 
недвижимости» 

Заявитель 
самостоятельно 
предоставляет 
документ 

Оригиналы документов предъявляются заявителем на приеме для обозрения сотруднику Администрации и 

подлежат возврату заявителю. 

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии           с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций           и запрашиваются Администрации в 

органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы 

самостоятельно: 

№ 
п/п 

Наименование вида 
документа 

Форма 
представления 

документа 
(оригинал / 

копия), 
количество 

экземпляров 

Орган, 
уполномоченный 

выдавать документ 

Основания 
представления 

документа 

Порядок  
получения  
документа  
(заявитель 

самостоятельно 
предоставляет документ 

или документ  
поступает посредством 

межведомственного 
взаимодействия) 

1. Выписка  
из единого 
государственного 
реестра 
юридических лиц 
(при полаче 

Оригинал или 
заверенная  

в установленном 
порядке копия, 1 

экз. 

Федеральная 
налоговая 

служба 

Федеральный закон  
от 08.08.2001  

№ 129-ФЗ  
«О государственной 

регистрации 
юридических лиц  

В случае 
непредставления 

документа 
заявителем документ 

поступает 
посредством 
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заявления 
юридическим 
лицом) 

и индивидуальных 
предпринимателей» 

межведомственного 
взаимодействия 

2. Выписка  
из единого 
государственного 
реестра 
индивидуальных 
предпринимателей 
(при подаче 
заявления 
индивидуальным 
предпринимателем, 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством) 

Оригинал или 
заверенная  

в установленном 
порядке копия, 1 

экз. 

Федеральная 
налоговая 

служба 

Федеральный закон от 
08.08.2001 № 129-ФЗ  
«О государственной 

регистрации 
юридических лиц  
и индивидуальных 

предпринимателей» 

В случае 
непредставления 

документа 
заявителем документ 

поступает 
посредством 

межведомственного 
взаимодействия 

2.6.4. Администрации запрещено требовать от 

заявителя: 

представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи                    с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, 

которые находятся             в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного 

самоуправления, либо подведомственных 

государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих            в 

предоставлении государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии                с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Самарской области, 

муниципальными правовыми актами сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 

210-ФЗ (заявитель вправе представлять указанные 

документы и информацию по собственной 

инициативе); 

осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых     для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением             

в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением 

получения услуги и получения документов                и 

информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие 

и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых 

актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги        и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо       в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или 

изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта 

(признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица Администрации, 

муниципального служащего при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью главы сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

2.7. Основания для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1. Основания для приостановления 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.8.2. Основаниями для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие в заявлении сведений, 
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предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 3.2 

Порядка № 87-п; 

2) отсутствие в заявлении сведений, 

предусмотренных подпунктами 1 - 4 пункта 3.2 Порядка 

№ 87-п, в случае направления предложений для включения               

в Схему НТО нестационарного торгового объекта в 

соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона № 76-

ГД; 

3) отсутствие в заявлении сведений, 

предусмотренных подпунктами 1 - 3 и 5 пункта 3.2 

Порядка № 87-п, в случае направления предложений 

для включения в Схему НТО сезонного (летнего) кафе 

при стационарном предприятии общественного 

питания; 

4) несогласование включения в Схему НТО 

нестационарного торгового объекта органом, 

уполномоченным на распоряжение соответствующим 

имуществом; 

5) несоответствие предлагаемого места 

расположения нестационарного торгового объекта нормам 

и требованиям законодательства, предусмотренным пунктом 

2.2 Порядка № 87-п; 

6) превышение в Схеме НТО предельного 

количества нестационарных торговых объектов, 

размещаемых в соответствии с преференцией, 

предусмотренного пунктом 2.7 Порядка № 87-п; 

7) отсутствие у заявителя имущественных прав 

на здание, строение, сооружение, нежилое помещение, в 

котором размещено стационарное предприятие 

общественного питания, в случае направления 

предложений для включения        в Схему НТО 

сезонного (летнего) кафе при стационарном 

предприятии общественного питания. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги 

оказание дополнительных услуг не требуется. 

2.10. Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется на безвозмездной основе. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявления    о предоставлении 

муниципальной услуги, а также при получении 

результатов предоставления муниципальной услуги не 

должен превышать 15 (пятнадцати) минут. 

Срок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги – 

в день поступления заявления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

2.12.1. Прием заявителей осуществляется в 

выделенных для предоставления муниципальной услуги 

помещениях.  

В целях организации беспрепятственного 

доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги 

обеспечиваются: 

условия для беспрепятственного доступа к 

помещению, в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного 

пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по 

территории, на которой расположены помещения, 

предназначенные для предоставления муниципальной услуги, 

а также входа в такие помещения и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него перед входом в 

помещения, в том числе                         с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 

расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи внутри 

помещения; 

надлежащее размещение оборудования и 

носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов                   к 

помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов 

звуковой и зрительной информации, а также подписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника в помещение, в 

котором предоставляется муниципальная услуга, при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение; 

оказание сотрудниками отдела контроля и учета 

объектов потребительского рынка Администрации 

помощи инвалидам в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими муниципальной услуги. 

Вход в здание Администрации должен 

обеспечивать свободный доступ заявителей, быть 

оборудован пандусами, лестницей с поручнями, 
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расширенными проходами, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

На территории, прилегающей к 

Администрации, оборудуются места              для 

парковки транспортных средств, из них выделяется не 

менее 10 % мест               (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I и II групп, а также 

инвалидами III группы                 в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

Места ожидания должны соответствовать 

комфортным условиям для заявителей и оптимальным 

условиям работы должностных лиц. 

Места ожидания в очереди на предоставление или 

получение документов оборудуются стульями, 

кресельными секциями, скамьями (банкетками). 

Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки                и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее            

2 (двух) мест. 

Места для заполнения запросов (заявлений) 

оборудуются стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, 

информацией о перечне документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, бланками 

заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

Для обслуживания инвалидов помещения 

оборудуются пандусами, специальными ограждениями и 

перилами, обеспечивающими беспрепятственное 

передвижение и разворот кресел-колясок. В местах 

ожидания должно быть предусмотрено не менее одного 

места для инвалида, использующего кресло-коляску. 

Столы для обслуживания инвалидов размещаются с 

учетом беспрепятственного подъезда и поворота 

кресел-колясок. 

Вход в здания Администрации оборудуется 

информационной табличкой (вывеской), содержащей 

соответствующее наименование. 

В помещении устанавливается 

информационный стенд с размещением на нем 

информации, предусмотренной пунктом 1.2.3 

настоящего административного регламента. 

Консультирование (предоставление справочной 

информации) заявителей осуществляется в отдельном 

кабинете. 

Помещения должны соответствовать 

требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической 

безопасности и быть оборудованы средствами 

пожаротушения и оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования 

воздуха, иными средствами, обеспечивающими 

безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

2.13. Показатели доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги: 

соблюдение сроков предоставления 

муниципальной услуги и условий ожидания приема; 

своевременное и полное информирование о 

муниципальной услуге посредством форм 

информирования, предусмотренных настоящим 

административным регламентом; 

обоснованность отказов в предоставлении 

муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны 

заявителей к качеству предоставления муниципальной 

услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в 

электронной форме 

 

Предоставление муниципальной услуги 

включает в себя следующие административные 

процедуры: 

прием и регистрация заявления и прилагаемых 

к нему документов; 

предварительное рассмотрение заявления и 

прилагаемых к нему документов; 

формирование и направление запросов в органы 

(организации)                             и получение документов и (или) 

информации в порядке согласования                           и 

межведомственного взаимодействия, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, 

информирование заявителя о направлении запросов  о 

согласовании; 

направление документов для рассмотрения на 

заседании комиссии по рассмотрению предложений по 

включению мест для размещения нестационарных 

торговых объектов в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории 

сельского поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области (далее – Комиссия) и 

получение протокола заседания Комиссии; 

принятие решения о включении либо об отказе 

во включении места для размещения нестационарного 

торгового объекта в Схему НТО и направление ответа 

заявителю. 

Блок-схема административных процедур 

приведена в приложении № 4  к настоящему 

административному регламенту. 

3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых 

к нему документов 

3.1.1. Юридическим фактом, являющимся 
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основанием для начала административной процедуры, 

является поступление в Администрацию заявления            и 

прилагаемых к нему документов. 

3.1.2. Ответственным за выполнение указанной 

административной процедуры является уполномоченный 

специалист отдела кадров, делопроизводства и 

организационной работы Администрации, ответственный за 

прием и регистрацию заявлений и документов. 

3.1.3. Уполномоченный специалист отдела 

кадров, делопроизводства             и организационной 

работы Администрации осуществляет прием 

поступивших          в Администрацию заявлений с 

приложенными документами, проставляет            на 

поступившем заявлении отметку о приеме документов 

и передает          в установленном порядке пакет 

документов в отдел контроля и учета объектов 

потребительского рынка Администрации. 

Максимальное время выполнения 

административной процедуры не должно превышать 20 

(двадцати) минут. 

3.1.4. Критерием принятия решения является 

поступление заявления и прилагаемых к нему 

документов в Администрацию. 

3.1.5. Результатом административного действия 

является прием и регистрация заявления и прилагаемых 

документов и передача их в установленном порядке в 

отдел контроля и учета объектов потребительского 

рынка Администрации. 

3.1.6. Способом фиксации результата 

выполнения административного действия является 

регистрация заявления в системе электронного 

документооборота с присвоением входящего номера. 

3.2. Предварительное рассмотрение заявления и 

прилагаемых к нему документов 

 

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административного действия, 

является поступление зарегистрированного заявления с 

приложенными к нему документами в отдел контроля и 

учета объектов потребительского рынка 

Администрации. 

3.2.2. После поступления зарегистрированного 

заявления и прилагаемых                к нему документов 

уполномоченный специалист отдела контроля и учета 

потребительского рынка Администрации проводит 

проверку правильности заполнения заявления, наличия 

прилагаемых к нему документов, а также устанавливает 

наличие или отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 

настоящего административного регламента. 

3.2.3. Ответственным за выполнение указанной 

административной процедуры является 

уполномоченный специалист отдела контроля и учета 

объектов потребительского рынка Администрации. 

3.2.4. При наличии оснований, 

предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 

настоящего административного регламента, 

уполномоченный специалист отдела контроля и учета 

объектов потребительского рынка Администрации 

готовит проект уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги с указанием 

причины и передает его установленным порядком на 

подпись главе сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области. 

Главы сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области подписывает поступивший проект 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги и возвращает его уполномоченному специалисту              

отдела контроля и учета объектов потребительского 

рынка Администрации. 

Уполномоченный специалист отдела кадров, 

делопроизводства                   и организационной работы 

Администрации регистрирует подписанное главой 

сельского поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области уведомление об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги и вручает 

(направляет) его заявителю. 

3.2.5. Максимальный срок выполнения 

административного действия –   5 (пять) рабочих дней 

со дня регистрации заявления и прилагаемых 

документов в Администрации. 

При отсутствии оснований, предусмотренных 

подпунктами 1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 настоящего 

административного регламента, уполномоченный 

специалист отдела контроля и учета объектов 

потребительского рынка Администрации приступает в 

соответствии с разделом 3.3 настоящего 

административного регламента к организации работы 

по формированию                  и направлению запросов в 

органы (организации) в порядке согласования                 

и межведомственного взаимодействия с целью 

получения информации, необходимой для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2.6. Критериями принятия решения является 

поступление зарегистрированного заявления с 

приложенными к нему документами, наличие или 

отсутствие оснований, предусмотренных подпунктами 

1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 настоящего административного 

регламента. 

3.2.7. Результатом административного действия 

является:  

установление факта представления или 

непредставления заявителем документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего 
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административного регламента; 

установление наличия или отсутствия 

оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 

пункта 2.8.2 настоящего административного регламента; 

принятие Администрацией решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги и направление 

уведомления об этом заявителю при наличии 

оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 

пункта 2.8.2 настоящего административного 

регламента. 

3.2.8. Способом фиксации результата 

выполнения административного действия при наличии 

оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 

пункта 2.8.2 настоящего административного регламента, 

является регистрация уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в системе 

электронного документооборота. 

 

3.3. Формирование и направление запросов в 

органы (организации)  

и получение документов и (или) информации в 

порядке согласования  

и межведомственного взаимодействия, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, 

информирование заявителя о направлении  

запросов о согласовании 

 

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административного действия, 

является установление уполномоченным специалистом 

отдела контроля и учета объектов потребительского 

рынка Администрации, рассматривающим заявление с 

приложенными документами, факта непредставления 

заявителем документов, предусмотренных пунктом 

2.6.3 настоящего административного регламента, а также 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, установленных подпунктами 1 - 3, 6, 

7 пункта 2.8.2 настоящего административного 

регламента. 

3.3.2. Ответственным за выполнение данного 

административного действия является специалист отдела 

контроля и учета объектов потребительского рынка 

Администрации, уполномоченный на формирование и 

направление запросов. 

3.3.3. Уполномоченный специалист отдела 

контроля и учета объектов потребительского рынка 

Администрации осуществляет подготовку и направление 

запросов в органы (организации) в порядке согласования и 

межведомственного взаимодействия с целью получения 

документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 

настоящего административного регламента (в случае 

непредставления их заявителем), проверки 

соответствия предполагаемого места размещения 

нестационарного торгового объекта нормам 

градостроительного, земельного, санитарно-

эпидемиологического, экологического, 

противопожарного законодательства, правил 

благоустройства, установленных на территории 

сельского поселения Шигоны_____ муниципального 

района Шигонский Самарской области, 

законодательства, регулирующего торговую 

деятельность (далее – Нормы), а также согласования с 

органом, уполномоченным на распоряжение 

соответствующим имуществом (в случае, если 

нестационарный торговый объект предполагается 

расположить на земле или земельном участке, здании, 

строении, сооружении, находящихся                       в 

государственной собственности, в том числе на 

земельных участках, государственная собственность на 

которые не разграничена). 

Уполномоченный специалист отдела контроля 

и учета объектов потребительского рынка 

Администрации также готовит проект уведомления 

заявителя о направлении запросов о согласовании. 

Запросы о согласовании и проект уведомления 

готовятся за подписью главы сельского поселения 

Шигоны  муниципального района Шигонский 

Самарской области. 

Подписанное уведомление о направлении 

запросов о согласовании регистрируется и вручается 

(направляется) заявителю. 

Максимальный срок выполнения 

административного действия –                  5 (пять) 

рабочих дней со дня регистрации заявления и 

прилагаемых документов в Администрации. 

3.3.4. Критериями принятия решения о 

направлении запросов в органы (организации) в 

порядке согласования и межведомственного 

взаимодействия являются:  

непредставление заявителем документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего 

административного регламента; 

необходимость проверки соответствия 

предполагаемого места размещения нестационарного 

торгового объекта требованиям Норм; 

необходимость согласования с органом, 

уполномоченным на распоряжение соответствующим 

имуществом (в случае, если нестационарный торговый 

объект предполагается расположить на земле или 

земельном участке, здании, строении, сооружении, 

находящихся в государственной собственности, в том 

числе на земельных участках, государственная 

собственность на которые              не разграничена). 

3.3.5. Результатом административного действия 

является получение уполномоченным специалистом 

отдела контроля и учета объектов потребительского 

рынка Администрации соответствующих документов и 

(или) информации в порядке согласования и 
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межведомственного взаимодействия, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок для ответа на запрос в 

порядке согласования                 и межведомственного 

взаимодействия – 5 (пять) рабочих дней со дня 

поступления запроса в соответствующий орган. 

3.3.6. Способом фиксации административного 

действия является регистрация запросов и ответов в 

системе электронного документооборота. 

3.4. Направление документов для рассмотрения на 

заседании Комиссии                 и получение протокола 

заседания Комиссии 

 

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административного действия, 

является поступление уполномоченному специалисту отдела 

контроля и учета объектов потребительского рынка 

Администрации заявления и приложенных к нему 

документов, а также ответов на запросы, содержащих 

сведения и (или) информацию, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.2. Ответственным за выполнение 

административного действия является уполномоченный 

специалист отдела контроля и учета объектов 

потребительского рынка Администрации. 

3.4.3. Уполномоченный специалист отдела 

контроля и учета объектов потребительского рынка 

Администрации подготавливает и направляет пакет 

документов (заявление с приложенными к нему 

документами, ответы                    на запросы) на 

рассмотрение Комиссии. 

3.4.4. Максимальный срок выполнения 

административного действия – 10 (десять) рабочих 

дней со дня поступления в Администрацию полного 

пакета документов, содержащих сведения и (или) 

информацию, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения о направлении 

документов в Комиссию является поступление в 

Администрацию ответов на запросы. 

Комиссия осуществляет рассмотрение 

заявления, приложенных к нему документов и ответов 

на запросы в соответствии с постановлением 

Администрации сельского поселения Шигоны 

муниципального района Шигонский Самарской 

области   от 25.09.2023г. № 144. 

3.4.5. Результатом административного действия 

является поступление       в Администрацию 

подписанного протокола заседания Комиссии. 

3.4.6. Способом фиксации результата 

выполнения административного действия является 

подписание протокола заседания Комиссии. 

 

3.5. Принятие решения о включении либо об 

отказе во включении  

места для размещения нестационарного 

торгового объекта  

в Схему НТО и направление ответа заявителю 

 

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся 

основанием для начала административной процедуры, 

является поступление в Администрацию подписанного 

протокола заседания Комиссии. 

3.5.2. Ответственным за выполнение данной 

административной процедуры является сотрудник 

Администрации, уполномоченный осуществлять подготовку 

решения в форме ответа заявителю. 

3.5.3. Уполномоченный специалист отдела 

контроля и учета объектов потребительского рынка 

Администрации с учетом протокола заседания 

Комиссии, ответов на запросы осуществляет 

подготовку проекта решения                 о включении (об 

отказе во включении) в Схему НТО предполагаемого 

места размещения нестационарного торгового объекта 

в форме ответа заявителю               и направляет его 

установленным порядком на подпись главе сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области 

Глава сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области  подписывает решение в форме ответа. 

Уполномоченный специалист отдела кадров, 

делопроизводства                      и организационной 

работы Администрации регистрирует подписанное 

главой сельского поселения Шигоны  муниципального 

района Шигонский Самарской области решение в 

форме ответа.  

Максимальный срок выполнения указанных 

действий – 5 (пять) рабочих дней. 

3.5.4. Уполномоченный специалист отдела 

кадров, делопроизводства                      и 

организационной работы Администрации вручает 

(направляет) заявителю зарегистрированное решение в 

форме ответа. 

Максимальный срок выполнения данного 

административного действия            не должен превышать 5 

(пяти) рабочих дней со дня принятия решения. 

3.5.5. Результатом административного действия 

является вручение (направление) решения в форме ответа 

заявителю о включении (об отказе во включении) места 

для размещения нестационарного торгового объекта в 

Схему НТО. 

3.5.6. Критерием принятия решения о включении 

(об отказе во включении)           в Схему НТО является 

отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 

2.8.2 настоящего административного регламента. 
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3.5.7. Способом фиксации результата 

выполнения административного действия является 

регистрация ответа заявителю в системе электронного 

документооборота. 

 

3.6. Выполнение административных процедур при 

предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

3.6.1. В электронной форме муниципальная 

услуга не предоставляется. 

 

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и 

исполнением ответственными лицами положений 

настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием решений указанными лицами 

осуществляется главой сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области. 

4.2. Текущий контроль за предоставлением 

муниципальной услуги осуществляется путем 

проведения главой сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области проверок соблюдения и исполнения 

работниками Администрации сельского поселения 

Шигоны  муниципального района Шигонский 

Самарской области  положений настоящего 

Административного регламента, иных нормативных 

правовых актов, требований к заполнению, ведению и 

хранению документов, регламентирующих деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в формах: 

проведения проверок; 

рассмотрения обращений (жалоб) на действия 

(бездействие) должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги. 

4.4. Проверки могут быть плановыми и 

внеплановыми. 

Порядок и периодичность осуществления 

плановых проверок устанавливаются главой сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области. При проверке могут 

рассматриваться все вопросы, связанные         с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или отдельный вопрос, связанный с 

предоставлением муниципальной услуги (тематические 

проверки). 

4.5. Внеплановые проверки проводятся в связи 

с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 

требований настоящего административного 

регламента, а также в случаях получения обращений 

(жалоб) заявителей                на действия (бездействие) 

должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

4.6. Ответственность должностных лиц за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, ответственные за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги, несут 

ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

4.7. Для осуществления контроля за 

исполнением муниципальной услуги граждане, их 

объединения и организации имеют право направлять         

в Администрацию сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области индивидуальные  и коллективные обращения с 

предложениями по совершенствованию качества и 

порядка исполнения муниципальной услуги, а также 

заявления и жалобы  с сообщением о нарушении 

сотрудниками Администрации сельского поселения 

Шигоны  муниципального района Шигонский 

Самарской области требований настоящего 

административного регламента, законов и иных 

нормативных правовых актов. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих 

 

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на 

решение, действие (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица, 

муниципального служащего в досудебном 

(внесудебном порядке), в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления 

муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации 

либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами 

Самарской области, муниципальными правовыми 

актами сельского поселения Шигоны  муниципального 

района Шигонский Самарской области для 



ШИГОНСКИЙ ВЕСТНИК   № 31 (406)  02 октября 2023 года                  

 

8 

 

предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме у заявителя документов, 

предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Самарской области, 

муниципальными правовыми актами сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области для предоставления 

муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, 

если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии                 

с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Самарской области, 

муниципальными правовыми актами сельского 

поселения Шигоны муниципального района 

Шигонский Самарской области; 

затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 

области, муниципальными правовыми актами сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области; 

отказ органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи 

документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной 

услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми              

в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Самарской 

области, муниципальными правовыми актами 

сельского поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области; 

требование у заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых  не 

указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых   для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона 

№ 210-ФЗ. 

5.2. Основанием для начала процедуры 

досудебного (внесудебного) обжалования решений, 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, 

муниципальных служащих является подача жалобы. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, в 

том числе электронной,      с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта органа 

Администрации сельского поселения Шигоны_____ 

муниципального района Шигонский Самарской 

области, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), регионального 

портала государственных и муниципальных услуг 

Самарской области, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба на действия (бездействие), 

решения  главы сельского поселения Шигоны  

муниципального района Шигонский Самарской 

области направляется в Администрацию сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области. 

Жалоба на действия (бездействие), решения 

муниципального служащего Администрации направляется 

главе сельского поселения Шигоны  муниципального 

района Шигонский Самарской области. 

Подача жалобы на решение Главы сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области осуществляется в 

соответствии с действующим законодательством. 

Информация о должностных лицах, которым 

может быть адресована жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке, графиках их работы, номерах 

телефонов, адресах электронной почты, по которым 

можно сообщить о нарушении положений настоящего 

административного регламента, содержится в 

приложении № 5 к настоящему административному 

регламенту. 

5.5. Жалоба заявителя в письменной форме на 

бумажном носителе,          в электронной форме 

составляется по форме согласно приложению № 6                  

к настоящему административному регламенту и 

должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при 

наличии), сведения                       о месте нахождения 

заявителя – физического лица либо наименование 

юридического лица, сведения о его месте нахождения а 

также номер (номера) контактного (-ых) телефона (-ов), 

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
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ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не 

согласен с решением                  и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

5.6. Заявитель имеет право на получение 

информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 

рассмотрению должностным лицом, наделенным 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 

(пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений – в течение 5 

(пяти) рабочих дней   со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

принимает одно из следующих решений: 

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме 

отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Самарской области, 

муниципальными правовыми актами сельского 

поселения Шигоны  муниципального района 

Шигонский Самарской области, а также в иных 

формах; 

отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем 

принятия решения, указанного в пункте 5.8 

настоящего административного регламента, заявителю                

в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей 

удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 

5.9 настоящего административного регламента, дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения               за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 

5.9.2. В случае признания жалобы не 

подлежащей удовлетворению                   в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего 

административного регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 

5.10. В случае установления в ходе или по 

результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

 

Адрес издателя, редакции: 446720, Самарская область, Шигонский район, с. Шигоны, ул. Кооперативная, д. 33, 

Администрация сельского поселения Шигоны муниципального района Шигонский Самарской области; 

 тел. 88464821403, 

Главный редактор: Лисина Т.Н. тел. 88464821963. 

Время подписания в печать: установленное по графику 16 ч. 00 мин. фактическое 16 ч.00 мин. 

Тираж 990 экз. Распространяется бесплатно. 

Адрес типографии: 446720 Самарская область, Шигонский район, с. Шигоны, ул. Кооперативная, д. 33, 

отпечатано на оборудовании администрации сельского поселения Шигоны 
 


